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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19 сентября 2014 г. № 2184                        

                    г. Лиски  

Об утверждении административного регламента 
администрации Лискинского муниципального 
района Воронежской области по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность земельных участков, находящихся

в собственности муниципального района, 

и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 

для ведения садоводства, огородничества 

и дачного строительства»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лискинского муниципального района от 05.05.2011 № 853 «О внесении дополнений и изменений в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях исполнения пункта 3 вопроса III протокола № 7 от 23.07.2014 заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства» согласно приложению. 

2. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 02.03.2012 № 422 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства» - признать утратившим силу. 

2.1. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 24.04.2013 № 847 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Лискинского муниципального района Воронежской области от 02.03.2012 № 422 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства» - признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Лискинского муниципального района Кейдунова М.Б.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                                     В.В. Шевцов 

                                     Приложение 

                                                                        к постановлению администрации

                                                                            от 19.09.2014г. № 2184

Административный регламент 

администрации Лискинского муниципального района 

Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства»
1. Общие положения

           1.1. Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства. 
   Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при принятии решений о предоставлении в собственность земельных участков для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства, являющихся муниципальной собственностью Лискинского муниципального района Воронежской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Лискинского муниципального района.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (далее - управление Росреестра по Воронежской области);

- управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- органами местного самоуправления городских и сельских поселений;

- иными органами и организациями (учреждениями), имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

         1.3. Заявителями являются граждане, являющиеся членами садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений граждан, подавшим заявление. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя имеют право выступать его законный представитель или представитель по доверенности.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства».
         2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Лискинского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Лискинского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению муниципальным имуществом.

         Адрес структурного подразделения администрации Лискинского муниципального района – отдела по управлению муниципальным имуществом – 397900, г. Лиски, пр. Ленина, 32, каб. 49. График  работы:  понедельник – пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00-13:00, выходные: суббота, воскресенье. Контактный телефон: 8(47391) 4-66-98, 4-45-87.

       Адрес официального сайта администрации Лискинского муниципального района: www.liski-adm.ru   Адрес электронной почты:  liski@govvrn.ru
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в филиал автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г. Лиски (далее - филиал АУ «МФЦ» г.Лиски) по адресу: 397908, г. Лиски, ул. Маршала Жукова, д.1; справочный телефон: 8(47391)2-85-55. Адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru Адрес электронной почты: mfcliski@gmail.com График работы филиала АУ «МФЦ» г.Лиски: вторник, четверг, пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00- 12:45, среда: 11:00-20:00, перерыв: 15:00-15:45, суббота: 08:00-15:45, перерыв: 12:00 - 12:45, выходные: воскресенье, понедельник.
       2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

       Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- постановление администрации района о предоставлении в собственность земельного участка для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства (далее - постановление администрации);

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

         Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- постановления администрации района о предоставлении в собственность земельного участка;
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию района заявления о предоставлении земельного участка с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предоставлении земельных участков в собственность принимается в 14-дневный срок со дня представления заявителем заявления с пакетом документов, необходимым для принятия соответствующего решения. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

      Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147,  «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001,  «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301,  «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);  

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства  РФ»,  29.10.2001,  № 44,  ст. 4148,  «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических     и     дачных      некоммерческих     объединениях     граждан» («Российская газета», 23.04.1998, № 79, «Собрание законодательства Российской Федерации», 20.04.1998, № 16 ст. 1801);

- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», № 52, 20.05.2008);

- иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

        Заявитель для получения муниципальной услуги предоставляет следующие документы:

- письменное заявление по образцу, указанному в приложении № 1 к административному регламенту;

- документы, подтверждающие полномочия заявителя (копия паспорта и членской книжки);

- документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя выступает представитель заявителя):

- нотариально удостоверенную доверенность (подлинный экземпляр и его копию);

- удостоверение и решение уполномоченного органа о назначении опекуна, попечителя - для попечителей, опекунов несовершеннолетних детей, а также граждан, ограниченных судом в дееспособности или недееспособных (подлинные экземпляры и их копии);

- описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем;

- заключение правления садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином.

         Если ранее ни один из членов садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения, членом которого является заявитель, не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, отделом по управлению муниципальным имуществом  запрашиваются дополнительно следующие документы:

- удостоверенная правлением садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию такого некоммерческого объединения.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве:

- удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

- документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

- решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов.

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный  за   предоставление   муниципальной  услуги,  запрашивает  в уполномоченных органах:

1) в ФГБУ «ФКП Росреестра» по Воронежской области: 

- кадастровый паспорт земельного участка.

2) в Лискинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:

- выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

3) в Федеральной налоговой службе РФ:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

 Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          Заявителю отказывается в приеме и регистрации заявления в случае:

- подачи заявления ненадлежащим лицом (представителем заявителя, не имеющим необходимых документов, указанных в административном регламенте);

- непредставление заявителем необходимых документов, указанных в административном регламенте;

 - представление заявителем документов, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

          Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае, если федеральным законодательством установлен запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.

 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
   Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- наличие соответствующего заявления заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

          2.10. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.

         Процедура предоставления земельного участка прекращается по достижении результатов оказания муниципальной услуги либо при наличии соответствующего заявления.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.12. Максимальный  срок   ожидания  в  очереди   при   подаче   запроса   о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 10 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за прием входящей документации, в день его представления (получения) в течение 10 минут. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают места для информирования, приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей. 

Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.15. Показателями  доступности  муниципальной  услуги являются:

- транспортная доступность к  местам  предоставления  муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.16.1. Порядок  получения  консультаций  (справок)   о  предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.16.1.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления    муниципальной   услуги    обеспечивается    должностными лицами администрации, МФЦ, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах по вопросам предоставления земельного участка (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- по перечню документов, необходимых для предоставления  земельного участка, комплектности (достаточности) представленных документов;

- по источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- по времени приема и выдачи документов;

- по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе  на  телефонные  звонки  должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. 

Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться  с  использованием  официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование  заявителя,  выходящее  за  рамки  стандартных  процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае невозможности предоставления полной информации   должностное лицо должно предложить гражданину обратиться  за необходимой   информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.16.1.2. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а  также  электронной почтой. При индивидуальном письменном информировании   ответ   направляется   заявителю   в    течение   30 дней   со дня        регистрации    обращения.    Информирование     получателей      услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется  не  позднее  трех  рабочих дней  с  момента  получения сообщения.

2.16.1.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном    сайте    органа,      предоставляющего    муниципальную   услугу,  а   также  на  информационных  стендах  в  местах  предоставления услуги.


   Консультации  и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации района в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

 2.16.2. За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением и прилагаемыми к нему документами в филиал АУ «МФЦ» г.Лиски. 

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах сайта, электронной почты АУ «МФЦ» г.Лиски приводятся в пункте 2.2 настоящего административного регламента. 

2.16.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

- предоставление  в  установленном  порядке  информации  заявителям  и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- обеспечение возможности для граждан в целях получения муниципальной услуги представлять заявление и необходимые документы в электронном   виде  с  использованием  электронной   почты,   Единого  портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.govvrn.ru);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты.

На портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области и на официальном сайте администрации района в сети Интернет заявитель может получить образцы необходимых заявлений для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений и документов на получение муниципальной услуги;

- проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предоставлении земельного участка в собственность оформляется постановлением администрации Лискинского муниципального района.


3.2.1. Прием заявлений и документов на получение муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является предоставление в администрацию района или МФЦ заявления и документов лично или представителем либо направление в администрацию района заявления и документов посредством почтовой связи или в электронном виде.

        Специалист администрации района:

- проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов, указанных в административном регламенте;

- удостоверяется, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их регистрации указаны полностью, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

          При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

         Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения.

         Результатом выполнения административной процедуры является  прием и регистрация документов заявителя на получение муниципальной услуги.

         Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 10 минут.

3.2.2. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги.

Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов в отдел по управлению муниципальным имуществом. Заявление и документы после проставления резолюции первого заместителя главы  администрации района направляются начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом администрации района в течение одного дня.

Начальник отдела (либо лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, определяет специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист отдела), и направляет ему для рассмотрения заявление с поступившим пакетом документов с соответствующей резолюцией.

Специалист отдела проверяет:

- полномочия заявителя;

- соответствие заявления и документов требованиям, установленным административным регламентом.

Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги.

Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение 3 дней с момента регистрации заявления.

3.2.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист отдела  в течение 10 дней со дня рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором   указывается   причина   такого  отказа,   и   в   течение  3  дней  со  дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

В случае установления наличия права на получение муниципальной услуги, специалист отдела осуществляет подготовку постановления администрации района. Срок подготовки проекта постановления администрации составляет 4 дня со дня рассмотрения заявления.

Специалист отдела в течение 5 дней со дня подготовки проекта постановления обеспечивает его согласование. Согласованный проект постановления передается для его подписания первым заместителем главы администрации района. Подписание проекта постановления осуществляется в течение 2 дней со дня его передачи.

Подписанное постановление в течение 1 дня регистрируется в книге исходящей документации. При регистрации постановлению присваивается дата и регистрационный номер.

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении в собственность земельного участка или об отказе в   предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации района о предоставлении в собственность земельного участка для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства или уведомления об отказе.

Специалист, осуществляющий выдачу постановлений администрации, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя и осуществляет выдачу постановления администрации района. Срок исполнения - 1 день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации района, курирующим вопросы предоставления земельных участков.

Перечень иных должностных лиц администрации района, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим административным    регламентом   административных   процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации района, должностными обязанностями муниципальных служащих администрации района.


Муниципальные служащие администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом. 


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими администрации района положений настоящего  административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского района.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой района, но не реже чем 1 раз в квартал.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности муниципальных служащих администрации района с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.  По   результатам  проведенных  проверок  в   случае   выявления  

нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов главы района.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании месячных, полугодовых или годовых планов работы администрации района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы,  связанные  с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в отношении конкретного муниципального  служащего администрации района. 

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
 а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации района в досудебном (внесудебном)  порядке. 

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации района:

          -   у главы Лискинского муниципального района;

          -   у заместителя главы администрации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Лискинского муниципального района. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными  правовыми  актами   Российской  Федерации,  нормативными  правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной  форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются  непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Лискинского  муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:  

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о  месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием    (бездействием)    органа,     предоставляющего    муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения срока таких исправлений -  в  течение  5  рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

  - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного п.5.6  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители имеют право:
- на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц администрации Лискинского муниципального района в судебном порядке;
- на получение информации о сроках обжалования и юрисдикции суда, в который может быть подано соответствующее заявление, при судебном порядке обжалования.
Приложение №1

к административному регламенту

Образец заявления о предоставлении земельного участка

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района

Образцову Ю.А.

От _____________________________________

________________________________________

Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _____________________

____________________________________________________________     

                                для физических лиц – паспортные 

____________________________________________________________

 данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес;   

____________________________________________________________

 для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

              На  основании  пункта  4  статьи  28  Федерального  закона  от 15.04.98 № 66-ФЗ   "О   садоводческих,  огороднических и  дачных некоммерческих объединениях  граждан" прошу предоставить в собственность земельный участок площадью _____ кв. м, с местоположением: Воронежская область, Лискинский район, _______________________

__________________________________________________.

Заявитель: ____________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О.  физического лица, сведения о доверенном лице                                                               (подпись)

                               (Ф.И.О., реквизиты документа, 

                               удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

 «___» ____________ 201__ г.      

Приложение № 2

к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства»
















Пояснительная записка

к административному регламенту администрации 

Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, для ведения садоводства, 

огородничества и дачного строительства»

Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители). 
          Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные процедуры и административные действия. Для административного регламента разработаны все необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

Административный регламент определяет сроки исполнения административных действий в рамках административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19 сентября 2014 г. № 2185                        

                       г. Лиски  

Об утверждении административного 

регламента администрации Лискинского 

муниципального района Воронежской 

области по предоставлению муниципальной 

услуги «Прекращение права пожизненного 

наследуемого владения земельными участками,

находящимися в собственности муниципального 

района, а также земельными участками, 

государственная собственность на которые

не разграничена»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лискинского муниципального района от 05.05.2011 № 853 «О внесении дополнений и изменений в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях исполнения пункта 3 вопроса III протокола № 7 от 23.07.2014 заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению. 

2. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 27.12.2011 № 2701 «Об утверждении административного регламента  администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком» - признать утратившим силу. 

2.1. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 24.04.2013 № 848 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Лискинского муниципального района Воронежской области от 27.12.2011 № 2701 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком» - признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Лискинского муниципального района Кейдунова М.Б.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                            В.В. Шевцов 

                                     Приложение 

                                                                        к постановлению администрации

                                                                          от 19.09.2014г. № 2185

Административный регламент

администрации Лискинского муниципального района

Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по прекращению права на земельные участки. 
Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при принятии решений о прекращении права пожизненного наследуемого владения на земельный участок, являющийся муниципальной собственностью Лискинского муниципального района Воронежской области, а также земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, расположенный в границах Лискинского муниципального района, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для принятия решения о прекращении соответствующего права на земельный участок, государственной регистрации прекращения права, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (далее – управление Росреестра по Воронежской области);

- управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- Территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Воронежской области;

- органами местного самоуправления городских и сельских поселений;

- судебными органами;

- иными органами и организациями (учреждениями), имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.3. Заявителями являются физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Лискинского муниципального района (далее – администрация района) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

От имени физических лиц подавать заявление на прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком могут:


- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

  1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена».
       2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Лискинского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Лискинского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению муниципальным имуществом.

     Адрес структурного подразделения администрации Лискинского муниципального района - отдела по управлению муниципальным имуществом:  397900, г. Лиски, пр. Ленина, 32, каб. 49.
     График работы: понедельник-пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00- 13:00, выходные: суббота, воскресенье.  Телефон: 8(47391) 4-53-25, 4-45-87.

       Адрес официального сайта администрации Лискинского муниципального района: www.liski-adm.ru  Адрес электронной почты: liski@govvrn.ru
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в        филиал        автономного        учреждения        Воронежской       области  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г.Лиски (далее - филиал АУ «МФЦ» г.Лиски) по адресу:  397908,  г. Лиски,  ул. Маршала Жукова,  д.1;  справочный  телефон: 8(47391)2-85-55. Адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru Адрес электронной почты: mfcliski@gmail.com График работы филиала АУ «МФЦ» г.Лиски: вторник, четверг, пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00- 12:45, среда: 11:00-20:00, перерыв: 15:00-15:45, суббота: 08:00-15:45, перерыв: 12:00 - 12:45, выходные: воскресенье, понедельник.
         2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

          Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком и направление сообщений об отказе от соответствующего права в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в управление Росреестра по Воронежской области; 

- принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком и направление обращения в управление Росреестра по Воронежской области о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок.

- отказ в принятии решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- постановления администрации района о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию района заявления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

Общий срок осуществления предоставления муниципальной услуги, как правило, не может превышать 30 дней со дня подачи заявления и  необходимых документов.

Решение о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в месячный срок со дня представления заявителем заявления с пакетом документов, необходимым для принятия соответствующего решения.

Сообщения   в   налоговый  орган   по   месту   нахождения   земельного участка и в управление Росреестра по Воронежской области об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком и обращение в управление Росреестра по Воронежской области о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок направляются в недельный срок со дня принятия решения о прекращении права в письменной или электронной форме. Копия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком направляется (выдаются) заявителю в трехдневный срок со дня его принятия или в электронной форме.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.       

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147,  «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001,  «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301,  «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);  

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ»,  29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», № 52, 20.05.2008);

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

         Муниципальная услуга предоставляется на основании письменных заявлений или заявлений, поданных в электронной форме, направленных в администрацию района.

Для принятия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком заявители обращаются в администрацию района с заявлением в письменной или электронной форме об отказе от соответствующего права. В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер (при наличии), площадь, разрешенное использование, основания для прекращения права, реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок, а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации, ИНН (при наличии), контактные телефоны). Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом и распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Образец заявления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком приведен в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

К заявлению об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком прилагаются следующие документы:

- копия из ситуационного плана поселения М 1:5000 с обозначением земельного участка в структуре поселения;

            - в случае прекращения права на земельный участок в связи с переходом права на расположенные на нем объекты недвижимого имущества: выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое  имущество  и  сделок  с  ним  о  зарегистрированных  правах  на здания, строения, сооружения, незавершенные строительством объекты, расположенные на земельном участке; копии документов, являющихся основанием перехода права на объекты и копии иных документов, подтверждающих отсутствие на земельном участке объектов недвижимости, принадлежащих на определенном праве заявителю; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).


В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в уполномоченных органах:


- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок о зарегистрированных правах на земельный участок, подлинники документов, удостоверяющих права на землю, или копии иных правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок (решения уполномоченных       органов     о     предоставлении     земельного     участка, свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, свидетельства (акты) о праве пожизненного наследуемого владения  земельным участком);

- кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка); 

- информацию об отсутствии (наличии) задолженности по земельному налогу. 


По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.


Заявление об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком оформляется в письменной или электронной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств). Заявление может составляться в единственном экземпляре-подлиннике или по желанию заявителя в двух экземплярах-подлинниках, и подписывается заявителем или уполномоченным им лицом.


Акты органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также судебные акты, представляются в виде  нотариально заверенных копий  или  копий, заверенных  органами, их выдавшими. Тексты документов, представляемых для принятия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, должны быть написаны разборчиво. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо    приписки,    зачеркнутые    слова    и    иные   не   оговоренные   в   них 

исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  отказывается, если:

- отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного  регламента,  или  представлены  документы не в полном объеме;

-заявителем предоставлены документы, содержащие ошибки или противоречивые сведения;

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.



В принятии решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком отказывается, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

- в представленных документах выявлена недостоверная, искаженная информация;

- в иных установленных действующим законодательством случаях.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- наличие соответствующего заявления заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

- не   представлены   документы,  необходимые  для  отказа от  права на земельный  участок;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

- наличие        иных       оснований,       установленных      действующим законодательством.

          2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.

Процедура прекращения права пожизненного наследуемого владения земельным участком прекращается по достижении результатов оказания муниципальной услуги либо при наличии соответствующего заявления.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 10 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за прием входящей документации, в день его представления (получения) в течение 10 минут.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к  залу  ожидания, местам для заполнения  запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Прием  заявителей  осуществляется  в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают  места  для  информирования,  приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Помещения для приема заявителей должны соответствовать  санитарно-эпидемиологическим   правилам  и   нормативам. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент. 
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными  табличками  (вывесками)  с указанием  номера  кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.15. Показателями  доступности  муниципальной  услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления  муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте  или через Интернет-сайт органа местного самоуправления (www.liski-adm.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.16.1. Порядок  получения  консультаций  (справок) о  предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.16.1.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления  муниципальной   услуги   обеспечивается  должностными лицами администрации, МФЦ, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- о  нормативных   правовых   актах   по   вопросам    прекращения   права пожизненного наследуемого владения земельным участком (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- по перечню документов, необходимых для прекращения прав на  земельный участок, комплектности (достаточности) представленных документов;

- по источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- по времени приема и выдачи документов;

- по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе  на  телефонные  звонки  должностное лицо должно назвать фамилию,     имя,     отчество,     занимаемую    должность    и    наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться  с  использованием  официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование  заявителя,  выходящее  за  рамки  стандартных  процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае невозможности предоставления полной информации должностное  лицо должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.16.1.2. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением,    а     также    электронной     почтой.    При    индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

Информирование получателей услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.

2.16.1.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации района в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.16.2. За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением и прилагаемыми к нему документами в филиал АУ «МФЦ» г.Лиски. 

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах сайта, электронной почты АУ «МФЦ» г.Лиски приводятся в пункте 2.2 настоящего административного регламента. 

  2.16.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- обеспечение возможности для граждан в целях получения муниципальной услуги представлять заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.govvrn.ru);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты.

На портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области и на официальном сайте администрации района в сети Интернет заявитель может получить образцы необходимых заявлений для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
 административных процедур в электронной форме 

3.1. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Последовательность административных действий (процедур).

          Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком, рассмотрение представленных документов  на  предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;

- принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; направление заявителю принятых решений;

- подготовка и направление сообщений об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком или обращения о государственной   регистрации   прекращения   соответствующего    права  на земельный участок.

Решение о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком оформляется постановлением администрации Лискинского муниципального района.


3.2.1. Прием, регистрация и рассмотрение документов.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в администрацию района или МФЦ, поступление заявления в электронной форме в администрацию района, либо поступление заявления и документов в адрес администрации в виде почтового отправления с описью вложения.

Прием заявлений осуществляется специалистом, ответственным за прием входящей документации администрации района. Датой приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их поступления в администрацию района, подтверждаемая   соответствующей    отметкой    на   заявлении,    записью   в журналах регистрации. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Указанные документы после проставления резолюции главы района направляются начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом администрации района в течение одного рабочего дня.

Начальник отдела (либо лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, определяет специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела), и направляет ему для рассмотрения заявление с поступившим пакетом документов с соответствующей резолюцией.


3.2.2. Принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направление заявителю принятых решений.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист отдела по управлению муниципальным имуществом (далее – специалист   отдела)   уведомляет   заявителя   о   наличии   препятствий   для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист отдела принимает документы по настоянию, обращая внимание заявителя, что выявленные недостатки могут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется в виде письменного или электронного уведомления заявителя с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги. Данное решение должно содержать рекомендации заявителю о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).


Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен быть подготовлен специалистом отдела в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации заявления. Подписанное уполномоченным должностным лицом администрации района решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги передается    специалисту,    ответственному    за     регистрацию    исходящей документации и в течение трех рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю.

На основании соответствующего заявления ранее направленные в администрацию района документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

В случае устранения причин, явившихся основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставление муниципальной услуги может быть возобновлено на основании соответствующего заявления, при этом срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться заново со дня регистрации указанного заявления. 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в срок, не превышающий 14 рабочих дней с момента регистрации заявления, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

Решение об отказе в предоставления муниципальной услуги оформляется  в   виде  письменного  уведомления  заявителя  с  разъяснением причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Подписанное уполномоченным должностным лицом администрации района   решение   об   отказе   в    предоставлении    муниципальной    услуги передается специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации и в течение трех рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю.

В случае отсутствия оснований для отказа специалист отдела готовит проект решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, с учетом сроков, установленных настоящим административным регламентом. Подготовленный проект решения представляется для визирования соответствующим должностным лицам администрации района,  уполномоченным  ставить  визу.  Срок   визирования проекта решения не должен превышать 2 рабочих дней для каждого должностного лица администрации района. Завизированный уполномоченными должностными лицами администрации района проект решения представляется на утверждение и подписание первому заместителю главы администрации района.

Подписанные первым заместителем главы администрации района решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельными участками передаются специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации для их регистрации и в течение трех рабочих дней с момента регистрации направляются заявителю.

По желанию заявителя решение о прекращении прав на земельный  участок может быть выдано ему лично (или уполномоченному им надлежащим     образом     представителю)     под     роспись     специалистом, 

ответственным за регистрацию исходящей документации или отправлено электронно.

3.2.3. Подготовка и направление сообщений об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком или обращения о государственной регистрации прекращения права на земельный участок.


 Основанием для начала процедуры подготовки сообщения об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком или обращения о государственной  регистрации прекращения права на земельный участок является подписанное и зарегистрированное постановление администрации района о прекращении права.

В случае, если право пожизненного наследуемого владения земельным участком не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, определенный начальником отдела специалист отдела (далее – специалист отдела) в день регистрации постановления администрации района о прекращении права на земельный участок готовит сообщения в письменной или электронной форме в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в управление Росреестра  по  Воронежской   области   об   отказе  от   права   пожизненного наследуемого владения земельным участком с приложением копии постановления администрации района о прекращении соответствующего права.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

Подготовленные сообщения после визирования соответствующими должностными лицами администрации района и подписания главой района  передаются специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации, для их регистрации и в срок, не превышающий семь дней со дня регистрации постановления администрации района о прекращении права на земельный участок, направляется в адрес налогового органа по месту нахождения земельного участка и управления Росреестра по Воронежской области в письменной или электронной форме.

 В случае, если право пожизненного наследуемого владения земельным участком было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним, специалист отдела в течение рабочего дня после регистрации постановления администрации района о прекращении права на земельный участок готовит пакет документов, необходимый для государственной регистрации прекращения права пожизненного наследуемого владения земельным участком, и направляет его в для регистрации в управление Росреестра по Воронежской области в соответствии с  установленными  действующим законодательством сроками. Максимальный срок выполнения действия – 2 часа. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации района, курирующим вопросы прекращения права пожизненного наследуемого владения земельными участками.

Перечень иных должностных лиц администрации района, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации района, должностными обязанностями муниципальных служащих администрации района.


Муниципальные служащие администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом. 


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими администрации района положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского района.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой района, но не реже чем 1 раз в квартал.

          Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности муниципальных служащих администрации района с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты  и  качества  предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов главы района.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании месячных, полугодовых или годовых планов работы администрации района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные     с     предоставлением    муниципальной    услуги    (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может  проводиться   по  конкретному  обращению  заявителя   в   отношении

конкретного муниципального  служащего администрации района. 

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации района в досудебном порядке: у главы Лискинского муниципального района, у  заместителя главы администрации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Лискинского муниципального района. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской  Федерации,  нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными  правовыми  актами  Воронежской  области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной  форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются  непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Лискинского  муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:  

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы,  на  основании  которых заявитель  не  согласен  с  решением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

  - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного п.5.6  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители имеют право:
- на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц администрации Лискинского муниципального района в судебном порядке;
- на получение информации о сроках обжалования и юрисдикции суда, в который может быть подано соответствующее заявление, при судебном порядке обжалования.
      Приложение № 2

      к административному регламенту 
Образец заявления об отказе от права пожизненного

наследуемого владения земельным участком

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района

Образцову Ю.А.

От _______________________________________

                  организационно-правовая форма и полное наименование  

________________________________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _______________________

паспортные     данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый 

________________________________________________________________     

адрес; контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения  на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (или собственность на который не разграничена),  из категории земель ______________________________________________

                                                                                                                                                                 (указать категорию земель)

______________, площадью _______ кв.м., кадастровый номер _______________________, расположенный по адресу: ______________________________________________________

ранее предоставленный ________________________________________________________.

                                                                                                   (указать разрешенное использование земельного участка)

Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок:  _____________________________________________________________________________________________

            (название, номер, дата, орган, выдавший решение о предоставлении земельного участка, государственного акта на землю,

_____________________________________________________________________________

свидетельства, свидетельства о муниципальной регистрации права; дата и № записи регистрации в ЕГРПН права на земельный участок)

Основание прекращения права на земельный участок: _________________________

                                                                                                                                                         (отчуждение расположенных на нем объектов 

____________________________________________________________________________________________________________________.

недвижимого имущества, сдача законченного строительством объекта в эксплуатацию, добровольный отказ от права и др.)

Реквизиты документов – оснований прекращения права на земельный участок:

____________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы - основания муниципальной регистрации перехода права на расположенные на земельном участке объекты 

___________________________________________________________________________________________________________________

недвижимо имущества, дата и номера записей регистрации в ЕГРПН перехода права на объекты, дата и номер акта о приемке 

___________________________________________________________________________________________________________________

законченного строительством объекта в эксплуатацию и др.)

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ____________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О.  физического лица, сведения о доверенном лице                                              М.П.                   (подпись)

                              (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

«___» ____________ 201__ г.      

Пояснительная записка

к административному регламенту администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги  «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена»
          Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена» разработан в целях регламентации административных процедур (административных действий), повышения качества и доступности процедур и результатов предоставления гражданам муниципальной услуги по принятию решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельными участками и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления Лискинского муниципального района при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги.
Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные процедуры и административные действия. Для административного регламента разработаны все необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

Административный регламент определяет сроки исполнения административных действий в рамках административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19 сентября 2014 г. № 2186                        

                        г. Лиски  

Об утверждении административного 

регламента администрации Лискинского 

муниципального района Воронежской 

области по предоставлению муниципальной 

услуги «Прекращение права постоянного

(бессрочного) пользования земельными 

участками, находящимися в собственности 

муниципального района, а также земельными 

участками, государственная собственность 

на которые не разграничена»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лискинского муниципального района от 05.05.2011 № 853 «О внесении дополнений и изменений в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях исполнения пункта 3 вопроса III протокола № 7 от 23.07.2014 заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги   «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению. 

2. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 27.12.2011 № 2700 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком» - признать утратившим силу. 

2.1. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 24.04.2013 № 850 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Лискинского муниципального района Воронежской области от 27.12.2011 № 2700 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком» - признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Лискинского муниципального района Кейдунова М.Б.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                            В.В. Шевцов 

                                     Приложение 

                                                                        к постановлению администрации

                                                                          от 19.09.2014г. № 2186

Административный регламент

администрации Лискинского муниципального района

Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по прекращению права на земельный участок. 
   Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при принятии решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок, являющийся муниципальной собственностью Лискинского муниципального района Воронежской области, а также земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, расположенный в границах Лискинского муниципального района, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для прекращения соответствующего права на земельный участок, государственной регистрации прекращения права, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (далее – управление Росреестра по Воронежской области);

- управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- Территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Воронежской области;

- органами местного самоуправления городских и сельских поселений;

- судебными органами;

- иными органами и организациями (учреждениями), имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.3. Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Лискинского муниципального района (далее – администрация района) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

От имени физических лиц подавать заявление на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком могут:


- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.


От имени юридических лиц заявление на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, 

предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

        2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного      (бессрочного)       пользования       земельными       участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена».
        2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Лискинского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Лискинского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению муниципальным имуществом.
        Адрес структурного подразделения администрации Лискинского муниципального района – отдела по управлению муниципальным имуществом: 397900, г. Лиски, пр. Ленина, 32, каб. 49. 

График работы: понедельник-пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00- 13:00, выходные: суббота, воскресенье. Телефоны: 8(47391) 4-66-98, 4-45-87. 

Адрес официального сайта администрации Лискинского муниципального района: www.liski-adm.ru
        Адрес электронной почты: liski@govvrn.ru
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в филиал автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г.Лиски (далее - филиал АУ «МФЦ» г.Лиски) по адресу:  397908,  г. Лиски,  ул. Маршала Жукова,  д.1;  справочный  телефон: 8(47391)2-85-55. Адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru Адрес электронной почты: mfcliski@gmail.com График работы филиала АУ «МФЦ» г.Лиски: вторник, четверг, пятница: 08:00 - 17:00, перерыв: 12:00 - 12:45, среда: 11:00 - 20:00, перерыв: 15:00 - 15:45, суббота: 08:00 - 15:45, перерыв: 12:00 - 12:45, выходные: воскресенье, понедельник.
        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

        Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и направление сообщений об отказе от соответствующего права в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в управление Росреестра по Воронежской области; 

- принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и направление обращения в управление Росреестра по Воронежской области о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок.

- отказ в принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- постановления администрации района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
- уведомления об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  (с указанием оснований такого отказа).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию района заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

Общий срок осуществления предоставления муниципальной услуги, как правило, не может превышать 30 дней со дня подачи заявления и  необходимых документов.

Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком принимается в месячный срок со дня представления заявителем заявления с пакетом документов, необходимым для принятия соответствующего решения.

Сообщения в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в управление Росреестра по Воронежской области об отказе от права постоянного (бессрочного)  пользования земельным участком и обращение в управление Росреестра по Воронежской области о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок направляются в недельный срок со дня принятия решения о прекращении права в письменной или электронной форме. Копия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком направляется (выдаются) заявителю в трехдневный срок со дня его принятия или в электронной форме.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147,  «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001,  «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301,  «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);  

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ»,  29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», № 52, 20.05.2008);

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

         Муниципальная услуга предоставляется на основании письменных заявлений или заявлений, поданных в электронной форме, направленных в администрацию района или МФЦ.

Для прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком заявители обращаются в администрацию района с заявлением в письменной или электронной форме об отказе от соответствующего права. В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер (при наличии), площадь, разрешенное использование, основания для прекращения права, реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок, а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации, ИНН (при наличии), контактные телефоны – для физических лиц; наименование, ИНН, ОГРН, адрес местонахождения, контактные телефоны и прочие реквизиты – для юридических лиц). Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом и распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Образец заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком приведен в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

К заявлению об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком прилагаются следующие документы:

- копия из ситуационного плана поселения М 1:5000 с обозначением земельного участка в структуре поселения;

- в случае прекращения права на земельный участок в связи с переходом права на расположенные на нем объекты недвижимого имущества: выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, незавершенные строительством объекты, расположенные на земельном участке; копии документов, являющихся основанием перехода права на объекты и копии иных документов, подтверждающих отсутствие на земельном участке объектов недвижимости, принадлежащих на определенном праве заявителю; 

- в случае прекращения права на земельный участок по основаниям статьи  16   Федерального   закона  от  29.12.2004   №189-ФЗ  «О   введении  в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»: кадастровый паспорт земельного участка и копии документов, подтверждающих ввод в эксплуатацию многоквартирного жилого дома;

- документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (в установленных случаях);


- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- заверенные печатью юридического лица копии свидетельства о государственной  регистрации юридического лица, свидетельства о постановке    на     учет     в     налоговом     органе,    выписки     из    Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в уполномоченных органах:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок о зарегистрированных правах на земельный участок, подлинники документов, удостоверяющих права на землю, или копии иных правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок (решения уполномоченных органов о предоставлении земельного участка, свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, свидетельства (акты) о праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком);

- кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);


- информацию об отсутствии (наличии) задолженности по земельному налогу. 


По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком оформляется в письменной или электронной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств). Заявление может составляться в единственном экземпляре-подлиннике или по желанию заявителя в двух экземплярах-подлинниках, и подписывается заявителем или уполномоченным им лицом.


Акты органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также судебные акты, представляются в виде нотариально заверенных копий или копий, заверенных органами, их выдавшими. Тексты документов, представляемых для принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, должны быть написаны разборчиво. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  отказывается, если:

- отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного  регламента,  или  представлены  документы не в полном объеме;

-заявителем предоставлены документы, содержащие ошибки или противоречивые сведения;

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.



В принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком отказывается, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

- в представленных документах выявлена недостоверная, искаженная информация;

- в иных установленных действующим законодательством случаях.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- наличие соответствующего заявления заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

- не представлены документы, необходимые для отказа от права на  земельный  участок;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

           2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.


   Процедура прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным  участком   прекращается   по  достижении   результатов  оказания муниципальной услуги либо при наличии соответствующего заявления.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

  Муниципальная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 10 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за прием входящей документации, в день его представления (получения) в течение 10 минут.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают места для информирования, приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными    стендами,    стульями    и    столами    для   возможности оформления документов. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент. 
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов  для  приема  и  выдачи документов должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги,  времени  перерыва на обед. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.15. Показателями  доступности  муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления  муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт органа местного самоуправления (www.liski-adm.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.16.1. Порядок  получения  консультаций  (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.16.1.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления  муниципальной   услуги   обеспечивается  должностными лицами администрации, МФЦ, лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- о нормативных правовых актах по вопросам прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- по перечню документов, необходимых для прекращения прав на  земельный участок, комплектности (достаточности) представленных документов;

- по источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- по времени приема и выдачи документов;

- по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе  на  телефонные  звонки  должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке   предоставления   муниципальной   услуги   должно   проводиться   с использованием  официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование  заявителя, выходящее за  рамки  стандартных  процедур   и   условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.16.1.2. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

Информирование получателей услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.

2.16.1.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации района в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.16.2. За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением и прилагаемыми к нему документами в филиал АУ «МФЦ» г.Лиски. 

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах сайта, электронной почты АУ «МФЦ» г.Лиски приводятся в пункте 2.2 настоящего административного регламента. 

2.16.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- обеспечение возможности для граждан в целях получения муниципальной услуги представлять заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.govvrn.ru);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты.

На портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области и на официальном сайте администрации района в сети Интернет заявитель может получить образцы необходимых заявлений для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме 

3.1. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;

- принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; направление заявителю принятых решений;

- подготовка и направление сообщений об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или обращения о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок.

Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком оформляется постановлением администрации Лискинского муниципального района.


3.2.1. Прием, регистрация и рассмотрение документов.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя или поступление заявления в электронной форме в администрацию района с комплектом документов, необходимых для принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, либо поступление в адрес администрации района с комплектом документов, необходимых для принятия решения, в виде почтового отправления с описью вложения. За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в филиал АУ «МФЦ» г.Лиски.

Прием заявлений осуществляется специалистом, ответственным за прием входящей документации администрации района. Датой приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их поступления в администрацию района, подтверждаемая соответствующей отметкой на заявлении, записью в журналах регистрации. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

 Указанные   документы    после  проставления   резолюции   главы района направляются начальнику отдела по управлению муниципальным   имуществом    администрации   района  в  течение  одного дня.

Начальник отдела (либо лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, определяет специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела), и направляет ему для рассмотрения заявление с поступившим пакетом документов с соответствующей резолюцией.


3.2.2. Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направление заявителю принятых решений.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист  отдела  по  управлению  муниципальным   имуществом  (далее – 

специалист отдела) уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист отдела принимает документы по настоянию, обращая внимание заявителя, что выявленные недостатки могут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется в виде письменного или электронного уведомления заявителя с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги. Данное решение должно содержать рекомендации заявителю о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).


Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен быть подготовлен специалистом отдела в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации заявления. Подписанное уполномоченным должностным лицом администрации района решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги передается специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации и в течение трех рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю.

На основании соответствующего заявления ранее направленные в администрацию района документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

В случае устранения причин, явившихся основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставление муниципальной услуги может быть возобновлено на основании соответствующего заявления, при этом срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться заново со дня регистрации указанного заявления. 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги   специалист   отдела   в  срок,  не  превышающий   14 рабочих дней с момента регистрации заявления, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

Решение об отказе в предоставления муниципальной услуги оформляется в виде письменного уведомления заявителя с разъяснением причин,     послуживших     основанием     для      отказа    в     предоставлении 

муниципальной услуги.


Подписанное уполномоченным должностным лицом администрации района решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается   специалисту,  ответственному   за   регистрацию  исходящей документации и в течение трех рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю.

В случае отсутствия оснований для отказа специалист отдела готовит проект решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, с учетом сроков, установленных настоящим административным регламентом. Подготовленный проект решения  представляется  для  визирования  соответствующим  должностным лицам администрации района, уполномоченным ставить визу. Срок визирования проекта решения не должен превышать 2 рабочих дней для каждого должностного лица администрации района. Завизированный уполномоченными должностными лицами администрации района проект решения представляется на утверждение и подписание первому заместителю главы администрации района.

Подписанные первым заместителем главы администрации района решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками передаются специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации для их регистрации и в течение трех рабочих дней с момента регистрации направляются заявителю.

По желанию заявителя решение о прекращении прав на земельный  участок  может быть выдано ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) под роспись специалистом, ответственным за регистрацию исходящей документации или отправлено в электронном виде.

3.2.3. Подготовка и направление сообщений об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или обращения о государственной регистрации прекращения права на земельный участок.


 Основанием для начала процедуры подготовки сообщения об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или обращения о государственной  регистрации прекращения права на земельный участок является подписанное и зарегистрированное постановление администрации района о прекращении права.

В случае, если право постоянного (бессрочного) пользования земельным    участком     не      было    ранее    зарегистрировано    в    Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, определенный  начальником  отдела  специалист  отдела  (далее – специалист отдела) в день регистрации постановления администрации района о прекращении права на земельный участок готовит сообщения в письменной или электронной форме в налоговый орган по месту  нахождения  земельного 

участка и в управление Росреестра по Воронежской области об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком с приложением копии постановления администрации района о прекращении соответствующего права.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

Подготовленные сообщения после визирования соответствующими должностными лицами администрации района и подписания главой района  передаются специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации, для их регистрации и в срок, не превышающий семь дней со дня регистрации постановления администрации района о прекращении права на земельный участок, направляется в адрес налогового органа по месту нахождения земельного участка и управления Росреестра по Воронежской области в письменной или электронной форме.

 В случае, если право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, специалист отдела в течение рабочего дня после регистрации постановления администрации района о прекращении права на земельный участок готовит пакет документов, необходимый для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, и направляет его в для регистрации в управление Росреестра по Воронежской области в соответствии с установленными действующим законодательством сроками.
Максимальный срок выполнения действия – 2 часа. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации Лискинского муниципального района.

Перечень иных должностных лиц администрации района, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации района, должностными обязанностями муниципальных служащих администрации района.


Муниципальные служащие администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом. 


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими администрации района положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского района.

          Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой района, но не реже чем 1 раз в квартал.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности муниципальных служащих администрации района с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений  прав заявителей  осуществляется  привлечение  виновных  лиц  к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов главы района.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании месячных, полугодовых или годовых планов работы администрации района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в отношении конкретного муниципального  служащего администрации района. 

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

   5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации района в досудебном порядке: у главы Лискинского муниципального района, у  заместителя главы администрации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Лискинского муниципального района. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской  Федерации,  нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ  в   предоставлении   муниципальной   услуги,   если   основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной  форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются  непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Лискинского  муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:  

 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения  об  обжалуемых  решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

  - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного п.5.6  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления      должностное      лицо,      наделенное      полномочиями     по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители имеют право:
- на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц администрации Лискинского муниципального района в судебном порядке;
- на получение информации о сроках обжалования и юрисдикции суда, в который может быть подано соответствующее заявление, при судебном порядке обжалования.
Приложение № 2

к административному регламенту 

Образец заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района

Образцову Ю.А.

От _______________________________________

                                                                                                          организационно-правовая форма и полное наименование

                                                                       ______________________________________________________________

                                                                                                  юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _______________________

                                                          для юридических лиц - ИНН, ОГРН, 

 _______________________________________________________________

     почтовый и юридический  адреса; для физических лиц – паспортные 

 _______________________________________________________________

      данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес; для  

________________________________________________________________

для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу прекратить право постоянного (бессрочного) пользования  на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (или собственность на который не разграничена),  из категории земель ______________________________________________

                                                                                                                                                      (указать категорию земель)

____________, площадью _______ кв.м., кадастровый номер _________________________, 

расположенный по адресу: ______________________________________________________

ранее предоставленный ________________________________________________________.

                                                                                                  (указать разрешенное использование земельного участка)

Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок:_____________________________________________________________   _____________________________________________________________________________

            (название, номер, дата, орган, выдавший решение о предоставлении земельного участка, государственного акта на землю,

____________________________________________________________________________________________

свидетельства, свидетельства о муниципальной регистрации права; дата и № записи регистрации в ЕГРПН права на земельный участок)

Основание прекращения права на земельный участок: _________________________

                                                                                                                                                          (отчуждение расположенных на нем объектов 

____________________________________________________________________________________________.

недвижимого имущества, сдача законченного строительством объекта в эксплуатацию, добровольный отказ от права и др.)

Реквизиты документов – оснований прекращения права на земельный участок:

_____________________________________________________________________________________________

(указываются документы - основания муниципальной регистрации перехода права на расположенные на земельном участке объекты 

____________________________________________________________________________________________

недвижимо имущества, дата и номера записей регистрации в ЕГРПН перехода права на объекты, дата и номер акта о приемке 

____________________________________________________________________________________________

законченного строительством объекта в эксплуатацию и др.)

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ____________________________________________                ________________

                              (Ф.И.О., должность представителя юридического лица, реквизиты документа,          М.П.               (подпись)

                               удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, Ф.И.О.

                               физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа, 

                               удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

«___» ____________ 201__ г.      

Пояснительная записка

к административному регламенту администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги  «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена»

          Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в собственности муниципального района, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена» разработан в целях регламентации административных процедур (административных действий), повышения качества и доступности процедур и результатов предоставления гражданам муниципальной услуги по принятию решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления Лискинского муниципального района при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги.
Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные процедуры и административные действия. Для административного регламента разработаны все необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

Административный регламент определяет сроки исполнения административных действий в рамках административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19 сентября 2014 г. № 2187                        

                        г. Лиски  

Об утверждении административного 

регламента администрации Лискинского 

муниципального района Воронежской 

области по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность

или аренду земельных участков, находящихся

в собственности муниципального района, 

и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 

для создания фермерского хозяйства 

и осуществления его деятельности»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лискинского муниципального района от 05.05.2011 № 853 «О внесении дополнений и изменений в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях исполнения пункта 3 вопроса III протокола № 7 от 23.07.2014 заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» согласно приложению. 

2. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 02.03.2012 № 421 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» - признать утратившим силу. 

2.1. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 29.04.2013 № 906 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Лискинского муниципального района Воронежской области от 02.03.2012 № 421 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» - признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Лискинского муниципального района Кейдунова М.Б.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                 В.В. Шевцов 

                                     Приложение 

                                                                        к постановлению администрации

                                                                          от 19.09.2014г. № 2187

Административный регламент

администрации Лискинского муниципального района 

Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района,

 и земельных участков, государственная собственность на которые

 не разграничена, для создания фермерского хозяйства

 и осуществления его деятельности»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги.

1.2. В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также иных необходимых сведений администрация Лискинского муниципального района осуществляет взаимодействие с:

- управлением  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

- управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- управлением Федеральной службы судебных приставов по Воронежской области;

- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- органами государственной статистики;

- иными органами и организациями (учреждениями), имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

От  имени  заявителей  взаимодействие  с  администрацией  Лискинского муниципального района по вопросам предоставления муниципальной  услуги могут осуществлять их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности.

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

         2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Лискинского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Лискинского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению муниципальным имуществом.

  Адрес структурного подразделения администрации Лискинского муниципального района – отдела по управлению муниципальным имуществом – 397900, г. Лиски, пр. Ленина, 32, каб. 49.
  График работы: понедельник-пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00-13:00, выходные: суббота, воскресенье. Телефоны: 8(47391) 4-66-98, 4-45-87.

         Адрес официального сайта администрации Лискинского муниципального района: www.liski-adm.ru Адрес электронной почты: liski@govvrn.ru
 За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в филиал автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г. Лиски (далее - филиал АУ «МФЦ» г.Лиски) по адресу: 397908, г. Лиски, ул. Маршала Жукова, д.1; справочный телефон: 8(47391)2-85-55. Адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru Адрес электронной почты: mfcliski@gmail.com График работы филиала АУ «МФЦ» г.Лиски: вторник, четверг, пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00- 12:45, среда: 11:00-20:00, перерыв: 15:00-15:45, суббота: 08:00-15:45, перерыв: 12:00 - 12:45, выходные: воскресенье, понедельник.
       2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

       Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию района заявления о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду, в сроки, установленные действующим законодательством.

Общий срок осуществления предоставления муниципальной услуги 

1) без проведения торгов - не может превышать 30 дней со дня подачи заявления;

2) с проведением торгов - не может превышать 75 дней с даты опубликования     информационного     сообщения   о    наличии     свободных земельных участков сельскохозяйственного назначения. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301,  «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);  

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147,  «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001,  «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ»,  29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» («Собрание законодательства РФ», 16.06.2003, №24, ст. 2249, «Российская газета», № 115, 17.06.2003, «Парламентская газета», № 109, 18.06.2003);
- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Парламентская газета», № 140-141, 27.07.2002, «Российская газета», № 137, 27.07.2002, «Собрание законодательства РФ», 29.07.2002, № 30, ст. 3018);

- Федеральным законом от 03.08.1995 № 123-ФЗ «О племенном животноводстве» («Собрание законодательства РФ», 07.08.1995, № 32, ст. 3199, «Российская газета», № 154, 10.08.1995);
- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», № 52, 20.05.2008);

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

 2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменных заявлений в администрацию района.

Для принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду или  в  собственность,  заявители   обращаются   в  администрацию   района  с соответствующим заявлением. Представитель крестьянского (фермерского) хозяйства (далее - представитель КФХ) подает заявление, в котором указываются:

- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

- условия   предоставления  земельных  участков  в  собственность  или аренду;

- срок аренды земельных участков;

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельных участков;

К заявлению должно быть приложено соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенное между членами фермерского хозяйства. Образец заявления приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

        В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в уполномоченных органах:

 1) в ФГБУ «ФКП Росреестра» по Воронежской области: 

- кадастровый паспорт земельного участка.

 2) в ФНС России: 

  - выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

   - выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для организаций).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за прием входящей документации, в день его представления (получения).

Срок  исправления  технических ошибок,  допущенных  при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться  в  пешеходной   доступности  (не  более  10  минут  пешком)  для заявителей от остановок общественного транспорта. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения. 

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают места для информирования, приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация, стульями и столами для возможности оформления документов. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным  базам  данных,  а  также   печатающим  устройством.  При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показателями  доступности  муниципальной  услуги являются:

- транспортная доступность к  местам  предоставления  муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Порядок  получения  консультаций  (справок)   о  предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.14.1.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления    муниципальной   услуги    обеспечивается    должностными лицами администрации, МФЦ, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- о  нормативных  правовых  актах  по  вопросам  заключения  договоров аренды или купли – продажи земельных участков (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- по перечню документов, необходимых для передачи в собственность или аренду интересующих земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или собственность на которые не разграничена, комплектности (достаточности) представленных документов;

- по источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- по времени приема и выдачи документов;

- по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе  на  телефонные  звонки  должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться  с  использованием  официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование  заявителя,  выходящее  за  рамки  стандартных  процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае невозможности предоставления полной информации   должностное  лицо должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.1.2. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

Информирование получателей услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.

2.14.1.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном  сайте   органа,   предоставляющего    муниципальную   услугу, а   также   на    информационных   стендах    в   местах   предоставления услуги.


Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации района   в    течение    всего      срока    предоставления   муниципальной услуги. 

2.14.2. За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться  с   заявлением  и  прилагаемыми  к  нему  документами  в филиал АУ «МФЦ» г.Лиски. 

Сведения  о  месте  нахождения,  графике  работы,  контактных телефонах,  адресах  официального   сайта,   электронной    почты  АУ «МФЦ» г.Лиски приводятся в пункте 2.2 настоящего административного регламента. 

2.14.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

- предоставление  в  установленном  порядке  информации  заявителям  и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- обеспечение возможности для граждан в целях получения муниципальной услуги представлять заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.govvrn.ru);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты.

На портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области и на официальном сайте администрации района в сети Интернет заявитель может получить образцы необходимых заявлений для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

 в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

- прием заявления и документов;

- рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

- в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду заинтересованному лицу;

- в случае если подано два и более заявлений:

- принятие  решения  о  проведении  торгов  по  продаже  находящихся  в муниципальной собственности земельных участков или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или права аренды таких земельных участков;

- публикация   информационного  сообщения  о  проведении  торгов по продаже указанных  земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- прием заявления и документов от претендентов;

- рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

- проведение торгов по продаже указанных земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- заключение договора купли-продажи или аренды.

Основанием для начала исполнения процедуры является:

- предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

- принятие заявлений от представителей КФХ в течение 30 дней с момента опубликования информационного сообщения;

- принятие решения администрацией Лискинского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю в течение 14 дней;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства в течение 7 дней со дня принятия указанного решения (в случае, если подано только одно заявление);

- принятие решения администрацией Лискинского муниципального района  о  проведении  торгов   по  продаже  находящихся   в  муниципальной собственности земельных участков или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или права аренды таких земельных участков (в случае, если подано два и более заявлений);
- публикация извещения о проведении торгов в срок не менее 30 дней до даты проведения торгов;

- принятие заявлений от представителей КФХ;

- проведение торгов по продаже указанных земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.

 3.2.1. Прием и регистрация заявления в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения:

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в администрацию района или МФЦ заявления лично или представителем либо направление в администрацию района заявления посредством почтовой связи или в электронном виде.

В заявлении должны быть указаны: 

- цель использования земельного участка (создание; осуществление деятельности  крестьянского (фермерского) хозяйства; его расширение);

- испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок (собственность);

- обоснование размеров предоставляемого земельного участка (число членов крестьянского (фермерского) хозяйства; виды деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства);

- местоположение земельного участка (адрес); 

- кадастровый номер земельного участка; 

- площадь земельного участка;

- Ф.И.О. заявителя; 

- паспортные данные заявителя; 

- адрес места регистрации заявителя; 

- контактные телефоны заявителя.

К заявлению о предоставлении земельного участка заявителем прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность лица, которому предоставляется земельный участок (для физических лиц);

- заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

- копия свидетельства о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства с предъявлением подлинника;

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя с предъявлением подлинника;

- соглашение между членами крестьянского (фермерского) хозяйства (при наличии).

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.2.2. Рассмотрение заявления и предоставление земельного участка в аренду или собственность либо отказ в предоставлении земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления должностным лицом отдела по управлению муниципальным имуществом  (далее – Отдел).

Должностное лицо Отдела, в случае подачи только одного заявления на предоставление в аренду или собственность земельного участка в течение  30 дней с момента публикации информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка, представляет на подпись главе Лискинского муниципального района или первому заместителю главы администрации проект постановления о предоставлении в аренду или собственность земельного участка, а также договор аренды или купли-продажи земельного участка.

Результат административной процедуры: направление заявителю постановления  о  предоставлении  в  аренду  или   собственность  земельного участка и проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка.

Должностное лицо Отдела, в случае подачи двух и более заявлений на предоставление в аренду или собственность земельного участка в течение 30 дней с  момента  публикации  информационного  сообщения  о  предстоящем предоставлении земельного участка, организует проведение торгов по продаже права собственности или права аренды земельного участка. Процедура торгов проводится в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

Результат административной процедуры: направление заявителю проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется главой района и заместителем главы администрации, курирующим вопросы предоставления земельных участков.

Перечень иных должностных лиц администрации района, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации района и положениями об отделах, должностными инструкциями муниципальных служащих администрации района.

 Муниципальные служащие администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой района, но не чаще чем 1 раз в квартал.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными    лицами,    ответственными   за    организацию    работы    по 

предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и предоставления муниципальными служащими администрации района положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского муниципального района.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности муниципальных служащих администрации района с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

 Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы администрации района.

 Внеплановые     проверки     полноты      и      качества     предоставления муниципальной услуги проводятся главой района или заместителем главы администрации в рамках текущей работы деятельности отдела, в том числе по письменному обращению граждан и юридических лиц, на основании индивидуальных правовых актов главы района.

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации района.

 Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальной услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации района в досудебном порядке: 

-   у главы Лискинского муниципального района;

          -   у заместителя главы администрации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Лискинского муниципального района. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными  правовыми  актами   Российской  Федерации,  нормативными  правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной  форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются  непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием  информационно-телекоммуникационной   сети  «Интернет», официального сайта администрации Лискинского  муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:  

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием    (бездействием)    органа,     предоставляющего    муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения срока таких исправлений -  в  течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

  - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного п.5.6  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители имеют право:
- на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц администрации Лискинского муниципального района в судебном порядке;
- на получение информации о сроках обжалования и юрисдикции суда, в который может быть подано соответствующее заявление, при судебном порядке обжалования.
  Приложение № 1

к административному регламенту

ФОРМА 

заявления о предоставлении в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

В администрацию 

Лискинского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

От __________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, реквизиты документа его государственной регистрации)

____________________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя ______________________________________________________

Иные сведения о заявителе _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

Прошу предоставить в собственность/аренду, находящийся в муниципальной собственности земельный участок или земельный участок, государственная собственность на который не разграничена (подчеркнуть) из земель сельскохозяйственного назначения площадью ______ га, с кадастровым номером _______ предназначенный для _________ (далее - Участок) за плату по цене, установленной законодательством.

1. Сведения об Участке: 

1.1. Участок имеет следующие адресные ориентиры:  _____________________________________________________________________________

(наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения Участка: ____________________________

1.3. Вид права, на котором используется Участок ___________________________________

_____________________________________________________________________________

(постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, аренда 

(с указанием срока)

/____________ / ____________________________________________________

    (подпись)             (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.                       /____/ ________________ 200__ года.

Пояснительная записка 

к административному регламенту администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки административных процедур при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги.

Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные процедуры и административные действия. Для административного регламента разработаны все необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

Административный регламент определяет сроки исполнения административных действий в рамках административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19 сентября 2014 г. № 2188                        

                       г. Лиски  

Об утверждении административного 

регламента администрации Лискинского 

муниципального района Воронежской 

области по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление в аренду, постоянное

(бессрочное) пользование или безвозмездное 

срочное пользование земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального 

района, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 

для строительства (с предварительным 

согласованием мест размещения объектов)»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лискинского муниципального района от 05.05.2011 № 853 «О внесении дополнений и изменений в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях исполнения пункта 3 вопроса III протокола № 7 от 23.07.2014 заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)» согласно приложению. 

2. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 27.12.2011 № 2699 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)» - признать утратившим силу. 

2.1. Постановление администрации Лискинского муниципального района от 24.04.2013 № 849 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Лискинского муниципального района Воронежской области от 27.12.2011 № 2699 «Об утверждении административного регламента администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)» - признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Лискинского муниципального района Кейдунова М.Б.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                          В.В. Шевцов 

                                     Приложение 

                                                                        к постановлению администрации

                                                                          от 19.09.2014г. № 2188

Административный регламент

администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)»

1. Общие положения

         1.1. Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков для строительства. 
   Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование  земельных участков для строительства, являющихся муниципальной собственностью Лискинского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Лискинского муниципального района, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.


Отношения, возникающие при предоставлении в собственность или в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования  места   размещения   объекта  (в  том  числе  через  реализацию процедуры  торгов),  регулируются  соответствующими  административными регламентами.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

- управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Воронежской области;

- федеральным бюджетным учреждением «Земельная кадастровая палата» по Воронежской области;

- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- иными органами и организациями (учреждениями), имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.3. Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Лискинского муниципального района (далее – администрация района) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

От имени физических лиц подавать заявление на предоставление земельных участков в собственность или в аренду могут, в частности:


- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

         От  имени   юридических   лиц   заявление   на  предоставление земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных  на   доверенности  или   договоре.  В  предусмотренных  законом   случаях  от  имени  юридического  лица  могут  действовать  его участники. 

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель  может   получить   в   средствах   массовой   информации,   в   сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в  местах  нахождения   органов,  предоставляющих  муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Лискинского муниципального  района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Лискинского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению муниципальным имуществом.

      Адрес структурного подразделения администрации Лискинского муниципального района – отдела по управлению муниципальным имуществом – 397900, г. Лиски, пр. Ленина, 32, каб. 49.
     График работы: понедельник-пятница: 08:00-17:00,  перерыв: 12:00-13:00. Телефоны: 8(47391) 4-53-25, 4-45-87

     Адрес официального сайта администрации Лискинского муниципального района: www.liski-adm.ru
     Адрес электронной почты: liski@govvrn.ru
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в филиал автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г. Лиски (далее - филиал АУ «МФЦ» г.Лиски) по адресу: 397908, г. Лиски, ул. Маршала Жукова, д.1; справочный телефон: 8(47391)2-85-55. Адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru Адрес электронной почты: mfcliski@gmail.com График работы филиала АУ «МФЦ» г.Лиски: вторник, четверг, пятница: 08:00-17:00, перерыв: 12:00- 12:45, среда: 11:00-20:00, перерыв: 15:00-15:45, суббота: 08:00-15:45, перерыв: 12:00 - 12:45, выходные: воскресенье, понедельник.
    2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

         Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства;

- отказ в принятии решения о предоставлении земельного участка для строительства.

Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- постановления администрации района о предоставлении земельного участка для строительства в письменной или электронной форме;

- уведомления в письменной или электронной форме об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию района  заявления о предоставлении земельного участка с приложением кадастрового паспорта земельного участка и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Решения о предоставлении земельных участков принимаются:

- в двухнедельный срок со дня представления заявителем заявления о предоставлении земельного участка и кадастрового паспорта земельного участка при наличии решения о предварительном согласовании места размещения объекта в случае предоставления для строительства земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта;

- в месячный срок со дня представления гражданином заявления и необходимого пакета документов при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в случаях, установленных действующим законодательством.

Решения о предоставлении земельных участков для строительства направляются (выдаются) заявителям в течение трех рабочих дней с даты их регистрации или предоставляются в электронной форме.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147,  «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001,  «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301,  «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);  

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ»,  29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», № 52, 20.05.2008);

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

    2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании поступивших в администрацию района письменных заявлений о предоставлении земельных участков     или     заявлений    в   электронной   форме.    К    заявлениям   о предоставлении земельных участков для строительства прилагаются следующие  документы:  

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых в администрацию района на стадии обеспечения выбора земельного участка для рассмотрения возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, - копии свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет и выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- заверенные печатью юридического лица копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя  физического  или   юридического   лица,  если   с   заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

- заключение главного архитектора о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка в испрашиваемых целях, содержащее данные об основных характеристиках земельного участка и его соответствии генеральному плану поселения, градостроительному зонированию, проекту детальной планировки, красным линиям застройки; об основных характеристиках объекта и особых условиях для проектирования и строительства (в том числе с указанием сведений о наличии подъездных путей, о наличии на земельном участке объектов общего пользования, объектов инженерной инфраструктуры и установленных правил их использования, о градостроительных регламентах и градостроительных обременениях объекта строительства); об условиях освоения земельного участка в соответствии с заявленными целями и условиями землепользования; о необходимости установления ограничений (обременении) на земельный участок или его части с указанием подлежащих обременению площадей; о сроках освоения земельного участка и иных существенных условиях предоставления земельного участка для строительства;

- выполненный на графической подоснове М 1:500 эскиз проекта границ испрашиваемого земельного участка;

- копия ситуационного плана поселения М 1:5000 с обозначением испрашиваемого земельного участка в структуре поселения.


2.6.2. Перечень документов, предоставляемых в администрацию района  для принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта строительства:

- решение уполномоченного органа местного самоуправления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- согласованный в установленном порядке акт выбора земельного участка для строительства;

- утвержденная схема расположения сформированного земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с прилагаемой графической подосновой М 1:500, с нанесенными границами отвода, рассчитанной площадью, красными линиями застройки, подземными коммуникациями, подъездными путями и обозначенными границами частей земельного участка, на которые предполагается установить обременения и ограничения в использовании земельного участка;

- копия акта об установлении почтового адреса земельному участку;

- в случае расположения на земельном участке инженерных коммуникаций - письменные согласования собственников или балансодержателей сетей на предоставление земельного участка в заявленных целях;

- информационное сообщение о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства, опубликованное в средствах массовой информации, являющимися официальными источниками публикации информации.

2.6.3. Перечень документов, предоставляемых в администрацию района  для принятия решения о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или в безвозмездное срочное пользование земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта:

- заявление о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или в безвозмездное срочное пользование земельного участка для строительства;

- копию паспорта

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в уполномоченных органах:

- кадастровый паспорт земельного участка.
2.6.4. Перечни документов, представляемых заявителем, обладающим соответствующим правом согласно действующему законодательству, при обращении для предоставления в собственность бесплатно земельного участка  для   индивидуального    жилищного    строительства   или    ведения личного подсобного хозяйства на территории Лискинского муниципального района.
2.6.4.1. Перечень документов, представляемых в администрацию района для рассмотрения возможности предоставления в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства гражданину, обладающему соответствующими льготами в соответствии с действующим законодательством:

- нотариально заверенная копия или копия и оригинал (для обозрения) документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт гражданина с отметкой о регистрации);

- копия и оригинал (для обозрения) документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- нотариально заверенные копии или копии и оригиналы (для обозрения) документов, подтверждающих принадлежность заявителя к льготным категориям граждан, определенных действующим законодательством;

- документы, подтверждающие очередность заявителя на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства или личного  подсобного  хозяйства, выданные поселением по месту регистрации заявителя;

- документы, подтверждающие признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий (в установленных действующим законодательством случаях).

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в уполномоченных органах:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах заявителя на объекты недвижимого имущества;

- справка о земельных участках, находящихся  в собственности заявителя до 31.01.1998г.;

2.6.4.2.  Перечень документов, представляемых в администрацию района для согласования возможности формирования по заявлению гражданина земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства для его последующего предоставления в собственность бесплатно:
- выполненный на графической подоснове М 1:500 эскиз проекта границ испрашиваемого земельного участка;

- копия ситуационного плана поселения М 1:5000 с обозначением испрашиваемого земельного участка в структуре поселения;

- предварительное заключение главного архитектора о возможности формирования и последующего предоставления испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, в котором должны быть указаны лицо, по инициативе и за счет которого формируется земельный участок, содержащее данные об основных характеристиках земельного участка и его соответствии генеральному плану поселения, градостроительному зонированию, проекту детальной планировки, красным линиям застройки; об основных характеристиках объекта и особых условиях для проектирования и строительства (в том числе с указанием сведений о наличии подъездных путей,   о   наличии   на   земельном   участке  объектов  общего  пользования, 

объектов инженерной инфраструктуры и установленных правил их использования, о градостроительных регламентах и градостроительных обременениях объекта строительства); об условиях освоения земельного участка в соответствии с заявленными целями и условиями землепользования; о необходимости установления ограничений (обременении) на земельный участок или его части с указанием подлежащих обременению площадей, и иных существенных условиях предоставления земельного участка для строительства.

2.6.4.3. Перечень документов, представляемых в администрацию района для принятия решения о  предоставлении  в  собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства гражданину, обладающему соответствующими льготами в соответствии с действующим законодательством:

- оригинал или заверенная копия постановления уполномоченного органа местного самоуправления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- оригинал или заверенная копия утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с прилагаемой графической подосновой М 1:500, с нанесенными границами отвода, рассчитанной площадью, красными линиями застройки, подземными коммуникациями, подъездными путями и обозначенными границами частей земельного участка, на которые предполагается установить обременения и ограничения в использовании земельного участка;

- копия  ситуационного   плана   поселения   М 1:5000   с  обозначением земельного участка в структуре поселения;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и  сделок  с  ним о наличии или  отсутствии  зарегистрированных прав третьих лиц на приобретаемый земельный участок;

- действительная на момент обращения в администрацию района выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах заявителя на объекты недвижимого имущества;

- копия акта о присвоении почтового адреса земельному участку;

- в случае расположения на земельном участке инженерных коммуникаций - письменные согласования собственников или балансодержателей сетей на предоставление земельного участка в заявленных целях.

         По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.

Для реализации процедуры принятия решения о предоставлении на определенном праве земельного участка для строительства заявители обращаются в администрацию района с соответствующими заявлениями.

Образцы заявлений о предоставлении земельных участков для строительства приведены в приложениях №№ 1-5 к настоящему административному регламенту.

 
В заявлении о предоставлении земельного участка для строительства должны  быть  указаны  месторасположение  земельного  участка (адрес), его кадастровый номер, площадь, разрешенное использование, вид испрашиваемого права на земельный участок, срок аренды или безвозмездного срочного пользования (в случае предоставления земельного участка в аренду или в безвозмездное срочное пользование), платность (бесплатность) предоставления земельного участка, а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации – для физических лиц; наименование, ИНН, ОГРН, адрес местонахождения  – для юридических лиц), а также иные сведения, которые желает сообщить заявитель. 


Заявления оформляются в письменной или электронной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств). Заявления могут составляться в единственном экземпляре-подлиннике или по желанию заявителя в двух экземплярах-подлинниках, и подписывается заявителем или уполномоченным им лицом. Акты органов государственной  власти и органов местного самоуправления, а также судебные акты, представляются в виде нотариально заверенных копий или  копий,   заверенных    органами,   их   выдавшими.   Тексты  документов, представляемых для принятия решения о предоставлении земельного участка, должны быть написаны разборчиво. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные  карандашом,  а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  отказывается, если:

- отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного  регламента,  или  представлены  документы не в  полном

объеме;

-заявителем предоставлены документы, содержащие ошибки или противоречивые сведения;

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления земельного участка прекращается по достижении результатов оказания муниципальной услуги либо при наличии соответствующего заявления.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги.

           Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут.

  Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за прием входящей документации, в день его представления (получения).

   2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении    муниципальной    услуги,    информационным    стендам    с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться  в  пешеходной   доступности  (не  более  10  минут  пешком)  для заявителей от остановок общественного транспорта. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают места для информирования, приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений  граждан  и  устное  информирование  граждан;  фамилии,  имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов   должно   обеспечивать   выполнение  требований  к  отсутствию 

ожидания в очереди. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы   информационными   табличками    (вывесками)   с   указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным   компьютером   с    возможностью   доступа   к  необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показателями  доступности  муниципальной  услуги являются:

- транспортная доступность к  местам  предоставления  муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Порядок  получения  консультаций  (справок)   о  предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.14.1.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления    муниципальной   услуги    обеспечивается    должностными лицами администрации, МФЦ, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень  документов,   требуемых  от  заявителя,   необходимых   для получения муниципальной услуги;

  - по источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление и прилагающиеся к нему документы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений;

- время приема и выдачи документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе  на  телефонные  звонки  должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться  с  использованием  официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование    заявителя,     выходящее    за    рамки    стандартных  процедур   и    условий     предоставления     муниципальной     услуги     и прямо    или    косвенно    влияющее   на   индивидуальное   решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

В случае невозможности предоставления полной информации   должностное  лицо,  осуществляющее  индивидуальное  устное

информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.1.2.  Индивидуальное  письменное   информирование   о  порядке предоставления  муниципальной услуги при письменном обращении гражданина осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

Информирование получателей услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по электронной почте осуществляется не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.

2.14.1.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном   сайте    органа,     предоставляющего    муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации района   в    течение    всего    срока    предоставления      муниципальной услуги. 

2.14.2. За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться  с   заявлением  и  прилагаемыми  к  нему  документами  в филиал АУ «МФЦ» г.Лиски. 

Сведения  о  месте  нахождения,  графике  работы,  контактных телефонах,  адресах   официального    сайта,    электронной   почты  АУ «МФЦ» г.Лиски приводятся в пункте 2.2 настоящего административного регламента. 

  2.14.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- обеспечение возможности для граждан в целях получения муниципальной услуги представлять заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием электронной почты, Единого портала государственных   и    муниципальных    услуг    (www.gosuslugi.ru),   портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.govvrn.ru);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты.

На портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области и на официальном сайте администрации района в сети Интернет заявитель может получить образцы необходимых заявлений для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме 

3.1. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

         3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и документов на предоставление земельного участка, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявления и комплектности приложенных документов, регистрация заявления в книге учета входящих документов;

- проверка  законности  представленных  документов  и  правильности их

оформления,   проверка    представленных    сведений    о    земельном участке на наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка; направление заявителю принятых решений.

Решение о предоставлении земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование оформляется постановлением администрации района.


3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя в администрацию района или МФЦ с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, либо поступление в адрес администрации района заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка на соответствующем праве, в виде почтового отправления или в электронном виде.

Датой приема заявления и документов, необходимых для предоставления   муниципальной  услуги,  является  дата  их   поступления   в администрацию района, подтверждаемая соответствующей отметкой на заявлении, записью в журналах регистрации. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Первый заместитель главы администрации района рассматривает принятые заявление и документы о предоставлении земельного участка и в течение рабочего дня передают их с соответствующей резолюцией для дальнейшей  работы  в  отдел  по  управлению  муниципальным  имуществом (далее – отдел). Начальник отдела (либо лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, определяет специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист  отдела),   и    направляет   ему   для   рассмотрения   заявление   с поступившим пакетом документов с соответствующей резолюцией.

3.2.2. Проверка законности документов и правильности их оформления, проверка представленных сведений о земельном участке на наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка.

 Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом отдела заявления с прилагаемым пакетом документов. Проверка соответствия представленных документов должна быть начата специалистом отдела не позднее 2 рабочих дней с момента получения заявления.

Специалист отдела:

- проверяет заявление и представленные документы на полноту, комплектность  и  правильность   их   оформления,  а  также  на  соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- проверяет документы на их соответствие требованиям законодательства, действовавшего на момент подготовки и издания документа;

- осуществляет иные действия в отношении представленных документов, направленных на их правовую экспертизу и выявление возможных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий составляет 3 часа в отношении одного комплекта документов.

По результатам экспертизы документов специалистом отдела может быть принято одно из следующих решений:

- о подготовке проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или в безвозмездное срочное пользование;

- о подготовке проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Принятие    решения  о   предоставлении   земельного   участка   в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направление заявителю принятых решений.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в срок, не превышающий 14 рабочих дней с момента регистрации заявления, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется  в  виде письменного уведомления или уведомления заявителя в электронной форме с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подписанное уполномоченным должностным лицом администрации района решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации, и в течение трех рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю.

В случае отсутствия оснований для отказа специалист отдела готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование, с учетом сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Подготовленный проект решения о предоставлении земельного участка на определенном праве представляется для визирования соответствующим должностным лицам администрации района, уполномоченным ставить визу. 

          Срок визирования проекта решения о предоставлении земельного участка не должен превышать 2 рабочих дней для каждого должностного лица администрации района. 

Завизированный уполномоченными должностными лицами администрации района проект решения о предоставлении земельного участка представляется на утверждение и подписание первому заместителю главы администрации района.

Подписанное первым заместителем главы администрации решение о предоставлении земельного участка передается специалисту, ответственному за регистрацию исходящей документации, для его регистрации и в течение трех рабочих дней с момента регистрации направляется заявителю.

По желанию заявителя решение о предоставлении земельного участка может быть выдано ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) под роспись специалистом, ответственным за регистрацию исходящей документации или передано в электронной форме.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации района, курирующим вопросы использования и распоряжения земельными участками.

Перечень иных должностных лиц администрации района, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации района,       должностными      обязанностями      муниципальных     служащих администрации района.

            Муниципальные служащие администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом. 


Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими администрации района положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского района.

          Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой района, но не реже чем 1 раз в квартал.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности муниципальных служащих администрации района с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов главы района.

Проверки   могут   быть   плановыми   (осуществляться   на   основании месячных, полугодовых или годовых планов работы администрации района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в отношении конкретного муниципального  служащего администрации района. 

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления   муниципальной    услуги    формируется   комиссия,   состав которой утверждается распоряжением администрации района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации района в досудебном порядке: 
          -   у главы Лискинского муниципального района;

          -   у заместителя главы администрации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Лискинского муниципального района. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными  правовыми  актами   Российской  Федерации,  нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными    правовыми    актами    Воронежской   области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной  форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются  непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Лискинского  муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо   регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:  

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием    (бездействием)    органа,     предоставляющего    муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

  - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного п.5.6  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется   мотивированный  ответ   о   результатах  рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Заявители имеют право:
- на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц администрации Лискинского муниципального района в судебном порядке;
- на получение информации о сроках обжалования и юрисдикции суда, в который может быть подано соответствующее заявление, при судебном порядке обжалования.
Приложение № 1

к административному регламенту 

Образец заявления для рассмотрения возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства, направляемого на стадии обеспечения выбора земельного участка
Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района 

Образцову Ю.А.

От ______________________________________

                  организационно-правовая форма и полное наименование  

_________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: ______________________

                                                          для юридических лиц - ИНН, ОГРН, 

______________________________________________________________     

    почтовый и юридический  адреса; для физических лиц – паспортные 

______________________________________________________________

  данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес;   

______________________________________________________________

 для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть возможность формирования и последующего предоставления в ________________________________ земельного участка, находящегося в муниципальной  

     (вид испрашиваемого права на земельный участок)  

собственности, ориентировочной площадью ______ кв.м., расположенного_____________

____________________________________, для _____________________________________
              (указать адресные ориентиры земельного участка)                                      (указать цели предоставления земельного участка)

______________________________________.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ____________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О., должность представителя юридического лица, реквизиты документа,          М.П.             (подпись)

                               удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, Ф.И.О.

                               физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа, 

                               удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

       «___» ____________ 201__ г.      

Приложение № 2

к административному регламенту 

Образец заявления о предварительном согласовании места 

размещения объекта для строительства

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района 

Образцову Ю.А.

От ______________________________________

                  организационно-правовая форма и полное наименование  

_________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: ______________________

                                                          для юридических лиц - ИНН, ОГРН, 

______________________________________________________________     

      почтовый и юридический  адреса; для физических лиц – паспортные 

______________________________________________________________

   данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес;   

______________________________________________________________

 для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании ______________________________________________________________

                                                                 (указываются реквизиты и наименование решения уполномоченного органа об утверждении по  

__________________________________________________________________________ прошу  

обращению заявителя схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории)

предварительно согласовать место размещения _______________________________________ 

                                                                                                                         (указывается объект строительства в соответствии с установленным 

______________________________ на земельном участке из категории земель _____________

разрешенным использованием земельного участка)                                                                                                                         (указывается  

_______________________ площадью ______ кв.м., расположенном по адресу: ____________ 

                  категория земель)

___________________________________________, и утвердить акт о выборе вышеуказанного земельного участка для строительства.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: _______________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О., должность представителя юридического лица, реквизиты документа,          М.П.                   (подпись)

                               удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, Ф.И.О.

                               физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа, 

                             удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

«___» ____________ 201__ г.      

Приложение № 3

к административному регламенту 

Образец заявления о предоставлении земельного участка для строительства

с предварительным согласованием места размещения объекта 

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района 

Образцову Ю.А.

От _____________________________________

                  организационно-правовая форма и полное наименование  

________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _____________________

                                                          для юридических лиц - ИНН, ОГРН, 

____________________________________________________________     

 почтовый и юридический  адреса; для физических лиц – паспортные 

____________________________________________________________

 данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес;  

____________________________________________________________

 для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании ______________________________________________________________

                                                                  (указываются реквизиты и наименование решения уполномоченного органа о предварительном  

__________________________ прошу предоставить в __________________________________

  согласовании места размещения объекта)                                                                   (вид испрашиваемого права, возмездность (при условии 

_______________________________________________________________ земельный участок 

       выкупа права на заключение договора аренды), срок аренды, безвозмездного срочного пользования)  

из категории земель _____________________________ площадью ______ кв.м, с кадастровым 

                                                                    (указывается категория земель)

номером _______________________, расположенный по адресу: ________________________

________________________________, для ___________________________________________.

                                                                                                                        (указывается разрешенное использование земельного участка)

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: _______________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О., должность представителя юридического лица, реквизиты документа,             М.П.                   (подпись)

                               удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, Ф.И.О.

                               физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа, 

                               удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

«___» ____________ 201__ г.      

Приложение № 4

к административному регламенту 

Образец заявления для рассмотрения возможности формирования

и последующего предоставления гражданину, обладающему соответствующими льготами, в собственность бесплатно земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района 

Образцову Ю.А.

  От ________________________________________

                                Ф.И.О. физического лица (полностью)

  Сведения о заявителе: _______________________

                                                              паспортные данные, место регистрации, 

   ________________________________________________________________                                  

  почтовый адрес, контактные телефоны, адрес электронной почты (при  наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» прошу рассмотреть возможность формирования и последующего предоставления в собственность однократно бесплатно земельного участка, ориентировочной площадью _____ кв.м., расположенного __________________________________________, для  

                                                                       (указать адресные ориентиры земельного участка)                                      

___________________________________________________________, по льготной категории 

                         (указать цели предоставления земельного участка)

___________________________________________.

                       (указать наименование льготной категории)

Ранее земельные участки (для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества) в собственность бесплатно не предоставлялись.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: _______________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О. физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты                                              (подпись)

                           документа,  удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)
 «___» ____________ 201__ г.      

Приложение № 5

к административному регламенту 

Образец заявления о предоставлении гражданину, обладающему соответствующими льготами, в собственность бесплатно земельного

участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства 

Первому заместителю главы администрации

Лискинского муниципального района 

Образцову Ю.А.

От ________________________________________

                                Ф.И.О. физического лица (полностью)

Сведения о заявителе: ________________________

                                                           паспортные данные, место регистрации, 

_________________________________________________________________                                  

                                                                                                       почтовый адрес, контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», на основании __________________________________ 

                                                                                                                   (указываются реквизиты и наименование решения уполномоченного
_____________________________________________________________________________

органа об утверждении по обращению заявителя схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 

________прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок из категории 

 территории)

земель _____________________________ площадью ______ кв.м, с  кадастровым  номером 

                            (указывается категория земель)

_____________________, расположенный по адресу: ________________________________

____________________, для _____________________________________________________.

                                                                                                     (указывается разрешенное использование земельного участка)


Ранее земельные участки (для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества) в собственность бесплатно не предоставлялись.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ____________________________________________             _________________

                              (Ф.И.О. физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты                                       (подпись)

                           документа,  удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)

«___» ____________ 201__ г.      

Приложение № 6

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

по представлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)»




























Пояснительная записка

к административному регламенту администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)»

          Административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (с предварительным согласованием мест размещения объектов)» разработан в целях регламентации административных процедур (административных действий), повышения качества и доступности процедур и результатов предоставления гражданам муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства  и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления Лискинского муниципального района при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги.
Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные процедуры и административные действия. Для административного регламента разработаны все необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

Административный регламент определяет сроки исполнения административных действий в рамках административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «22»  сентября  2014 г.  № 2201        

                       г. Лиски  

Об утверждении административного

регламента проведения проверок  при

осуществлении муниципального контроля

за соблюдением законодательства  в

 области розничной продажи алкогольной 

продукции на территории 

Лискинского муниципального района

              В соответствии с  Федеральным  законом  от  06.10.2003 г.  № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Федеральным законом от 22.11.1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта. Алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»   администрация  Лискинского  муниципального района

п о с т а н о в л я е т:

           1.Утвердить  административный регламент при осуществлении муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Лискинского муниципального района» (прилагается).

              2.Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

             3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
 Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                                           В.В. Шевцов

Приложение 

к постановлению администрации

от  22.09 2014 года   №  2201
Административный регламент

по  осуществлению  муниципального  контроля 

за соблюдением законодательства в области   розничной  продажи 
алкогольной продукции

1.Общие положения

1.1. Вид муниципального контроля

Административный регламент по исполнению уполномоченными органами местного самоуправления муниципальной функции по осуществлению муниципального   контроля  за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной  продукции (далее – регламент) определяет последовательность и сроки действий по исполнению уполномоченным  органом  Лискинского муниципального района муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля  в  области розничной продажи алкогольной продукции  на территории  Лискинского муниципального  района Воронежской области.

Целью муниципального   контроля   розничной продажи алкогольной продукции является обеспечение соблюдения действующего  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции. Муниципальный контроль осуществляется в форме проверок соблюдения требований  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

1.2 Должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

Муниципальную функцию по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции исполняет начальник отдела развития потребительского рынка администрации Лискинского муниципального района.
1.3 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля   за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, №237);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ («Собрание законодательства РФ» 07.01.2002, N 1);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (в редакции от 03.11.2010 N 286-ФЗ)

 Федеральным законом Российской Федерации от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта. Алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», 2009, № 85);

Постановление Правительства РФ от 27.12.2012г. № 1425 «Об определении органами государственной власти субъектов Российской Федерации мест массового скопления граждан и мест нахождения источников повышенной опасности, в которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, а также определении органами местного самоуправления границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»;

Постановлением администрации Лискинского муниципального района от 09.04.2013 г. № 744 «Об определении границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции к организациям и (или) объектам, расположенным на территории Лискинского муниципального района».

1.3. Предмет осуществления муниципального контроля 

1.3.1  Предметом контроля является проверка выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции, требований, установленных действующим законодательством в части соблюдения  установленных расстояний от стационарных торговых объектов до прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции.

1.4 Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный   контроль за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции

1.4.1 Обязанности должностного лица, осуществляющего муниципальный  контроль:

- пресекать и предотвращать нарушения законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции в установленном порядке;

 - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции в установленном порядке;

 - принять в пределах своих полномочий меры по контролю за устранением выявленных нарушений;

 - принять в пределах своих полномочий меры по привлечению к ответственности нарушителей  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции в установленном порядке;

- соблюдать требования законодательства, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

- соблюдать требования Административного регламента;

- проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Лискинского муниципального района о проведении проверки в соответствии с её назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;

        - соблюдать сроки проведения проверки;

- не препятствовать присутствию при проведении проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 

- давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять информацию и документы, относящиеся к предмету проверки, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки;

- знакомить с результатами проверки руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

- при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, учитывать соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни граждан, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента;

- осуществлять запись о проведённой проверке в журнале учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка;

- разъяснять лицам, привлеченным к административной ответственности, нормы законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, их права и обязанности;

- рассматривать заявления и обращения граждан, общественных объединений, иных органов и организаций о нарушении законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

1.4.2. Права должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции:

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации Лискинского муниципального района о назначении проверки входить в здания и другие служебные помещения субъекта проверки;

- пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие органу муниципального контроля;

- запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

- осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки для приобщения к материалам проверки;

-
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от субъектов проверки информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

-
выдавать субъектам проверки предписания об устранении выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-
обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями требований, установленных муниципальными правовыми актами, для решения вопросов о принятии административных мер,  возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

- обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

При проведении проверок должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль  за соблюдением  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к  его полномочиям;

- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- разглашать сведения о частной жизни гражданина, ставшие известными должностному лицу в связи с рассмотрением обращения гражданина, без его согласия.

1.5 Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 

1.5.1. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 

- При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц.

- При проведении проверок физические лица (граждане, индивидуальные предприниматели) обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

- Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводятся проверки, обязаны обеспечить проверяющим доступ на территории, в здания, строения, сооружения, помещения, используемые при осуществлении деятельности, и предоставить документацию, необходимую для проведения муниципального контроля за соблюдением  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

 1.5.2 Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право:

 
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 - получать от проверяющего информацию, которая относится к проведению проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации и Воронежской области, настоящим регламентом;

 
- знакомиться с результатами проверки и указывать в актах проверки на своё согласие или несогласие с ними, а также с отдельными действиями должностного лица, проводящего проверку;

 - обжаловать действия (бездействие) проверяющего, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не выполняющие в установленный срок предписаний об устранении нарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6. Описание результатов осуществления муниципального контроля, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается осуществление муниципального контроля.

Результатом исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции является акт проверки соблюдения требований законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции
2.1.Порядок информирования  об осуществлении муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции 
2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется :

непосредственно в помещении администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по  адресу Воронежская область, Лискинский район, г. Лиски, пл. Ленина.,  д.32, 2 этаж, кабинет № 60
по телефонам для справок 8 (47391)44005, 46199

по электронной почте adminliski@mail.ru
на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан.

Рабочие дни: понедельник – пятница.

Рабочее время:  с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

2.1.2 Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции предоставляются заместителем главы администрации Лискинского муниципального района по общественным связям и правовым вопросам.  
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции предоставляется гражданам, их объединениям, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, другим заинтересованным лицам (далее – заинтересованные лица) в рабочее время на безвозмездной основе. 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном консультировании в ходе его личного обращения не может превышать 30 минут.

Индивидуальное консультирование заинтересованного лица при его личном обращении и консультировании по телефону осуществляется в течение десяти минут.

Индивидуальное консультирование заинтересованного лица при его письменном обращении осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня поступления письменного обращения в администрацию Лискинского муниципального района.  
Индивидуальное консультирование посредством официальной электронной почты, указанной в пункте 2.1.1. настоящего регламента, предоставляется в режиме вопросов-ответов каждому заинтересованному лицу, задавшему вопрос, не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем получения вопроса.

2.1.4. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

2.1.5. Консультации предоставляются при личном обращении, с использованием средств массовой информации, информационных систем общего пользования (в том числе сети Интернет, почты и телефонной связи, электронной почты).

2.1.6. Гражданин с учетом графика работы заместителя главы администрации Лискинского муниципального района по общественным связям и правовым вопросам  с момента приема обращения имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты.

2.2 Сроки исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального контроля   

2.2.1 Сроки исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции определяются:

 - планом проверок по муниципальному  контролю   за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции на текущий год;

- требованиями ст. 13 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ.

2.2.2. Срок проведения проверки (документарной, выездной) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней; в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.2.3.Допускается продление срока выездной плановой проверки заместителем главы администрации Лискинского муниципального района  по основаниям, предусмотренным законом, на срок не более чем двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

2.3 Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции. 2.3.1.Гражданину, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу, средству массовой информации, обратившемуся в администрацию Лискинского муниципального района с заявлением (обращением) о нарушении законодательства, отказывается в проведении проверки по его заявлению (обращению), если в заявлении не содержится информации о фактах нарушения законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

2.3.2.Основанием для отказа в проведении внеплановой выездной проверки по заявлению (сообщению) о нарушении законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции также является решение об отказе в согласовании данной проверки органами прокуратуры в случаях, когда указанное согласование предусмотрено Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ.
2.3.3. Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению, если проведение проверки находится вне компетенции администрации Лискинского муниципального района.

2.3.4 Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению по основаниям, предусмотренным Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и административным регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению устных и письменных обращений граждан:

в случае если в заявлении не указана фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст заявления не поддается прочтению;

в случае если по указанным фактам ранее проводилась проверка и заявителю давался ответ по существу;

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;

при получении заявления, в котором обжалуется судебное решение (такое заявление возвращается гражданину без рассмотрения, с указанием порядка обжалования судебного решения).

2.3.5 Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля является решение суда о приостановлении исполнения муниципальной функции.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля осуществляется в администрации Лискинского муниципального района, а также по месту нахождения проверяемых юридических лиц и граждан.
2.4.1. Требования к местам ожидания.

Ожидание осуществляется в здании администрации Лискинского муниципального района. Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями. 

2.4.2. Требования к местам для информирования

2.4.2.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.4.2.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

- о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты администрации Лискинского муниципального района  - о номерах кабинетов, где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и устное информирование граждан;

- о нормативных правовых актах, регулирующих  муниципальный лесной контроль;

- о графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах нахождения должностных лиц.


2.4.3. Требования к местам приема граждан.


2.4.3.1. Прием граждан заместителем главы администрации Лискинского муниципального района  по общественным связям  и правовым вопросам осуществляется в занимаемом им  помещении (кабинет №33).


2.4.3.2. Помещение снабжается табличкой с указанием номера кабинета, должности и фамилии лица, осуществляющего прием.

2.4.3.3. Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

2.5.1. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции осуществляется на основании распоряжения   главы Лискинского муниципального района о проведении проверки соблюдения требований законодательства.

 осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми главой Лискинского муниципального района, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по основаниям, предусмотренным законом (поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда здоровью людей, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

2.5.2.Заявление (обращение) подается в произвольной форме непосредственно юридическим или физическим лицом. В случае подачи заявления представителем юридического или физического лица представляется доверенность или надлежащим образом заверенная ее копия. 

Граждане, индивидуальные предприниматели  оформляют заявление (обращение) ручным способом (чернилами или пастой синего или фиолетового цвета) или машинописным способом.

Юридические лица оформляют заявление машинописным способом на бланке юридического лица с обязательным удостоверением подписи должностного лица печатью юридического лица.

2.5.3. Заявитель имеет право обратиться с заявлением (обращением)  лично  или направить заявление (обращение) почтой.

К заявлению (обращению) заявитель вправе приложить любые документы и материалы, подтверждающие сведения, изложенные в заявлении (обращении).

2.6. Требования к платности (бесплатности) исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

В соответствии с п.8 ст. 3 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ, взимание органом муниципального контроля платы за исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а так же граждан не допустимо.

3. Административные процедуры.


3.1 Описание последовательности административных действий при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

3.1.1. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции включает в себя следующие административные процедуры:

- издание распоряжения о проведении проверки;

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки;

- составление акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с актом представителя (представителей) юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя (представителей), гражданина или его представителя (представителей), присутствовавших при проведении проверки;

- при обнаружении достаточных признаков нарушений алкогольного законодательства, направление материалов в правоохранительные органы для рассмотрения и принятия решения.

3.2 Должностные лица  администрации Лискинского муниципального района исполняющие муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

3.2.1. Перечень должностных лиц,  исполняющих муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, устанавливается распоряжением главы администрации Лискинского муниципального района.

3.3 Формы исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

3.3.1 Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля  за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми главой Лискинского муниципального района, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по основаниям, предусмотренным законом (приложение к регламенту - блок схемы исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля). 

Проверки подразделяются на документарные и выездные.

3.3.2 Документарная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах лица, являющегося субъектом проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности, связанные с исполнением ими требований алкогольного  законодательства.

3.3.3. Выездная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах субъекта проверки, и оценка соответствия выполняемых работ, принимаемых им мер по исполнению требований алкогольного законодательства. Выездная проверка проводится по месту нахождения лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.4 Юридические факты, являющимися основаниями для начала исполнения муниципальной функции, по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

Основаниями для начала исполнения муниципальной функции являются по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции являются:

- наступление даты плановой проверки, установленной в графике плановых проверок соблюдения лесного законодательства Российской Федерации юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на год;

- поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда здоровью людей, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.5. Описание последовательности действий, связанных с изданием распоряжения о проведении проверки и подготовке к проведению проверки.

3.5.1. Мероприятие по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции проводится на основании  распоряжения главы Лискинского муниципального района о проведении проверки соблюдения требований алкогольного законодательства (далее – распоряжение о проведении проверки).

3.5.2. В распоряжении о проведении проверки указываются:

а) наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальные функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции; 
б) фамилии, имена, отчества, должности лиц,  уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) наименование юридических лиц, проверка которых проводится;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования алкогольного законодательства;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по исполнению государственной функции, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень административных регламентов, в соответствии с которым исполняется муниципальная функция; 

з) перечень документов, представление которых субъектам необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки.

3.5.3. Заверенные  копии распоряжения о проведении проверки вручаются под роспись должностным лицом  субъекту или уполномоченному представителю субъекта одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 
3.5.4. Перечень документов, необходимых для проведения проверки при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по соблюдению законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, указывается в распоряжении на проведение проверки юридического лица.

3.5.5. Для проверки представляются документы и их копии, заверенные руководителем юридического лица, либо лицами, уполномоченными участвовать в проверке в качестве представителя юридического лица.

3.5.6. Для юридических лиц–

- обязательно представление следующих документов:

а) выписки из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), свидетельство о государственной регистрации;

б) справки о численности работников;

в) учредительных документов юридического лица, карточки предприятия;

г) документа, устанавливающего право пользования объектом торговли (договор  аренды с приложениями, договор безвозмездного срочного пользования, договор купли-продажи объекта недвижимости); 

3.6. Описание и проведение проверок соблюдения требований алкогольного законодательства.

3.6.1. Проведение плановых проверок соблюдения требований алкогольного законодательства.

3.6.1.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых ежегодных планов проведения плановых проверок, в которых указываются следующие сведения:

а) наименования юридических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

б) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

в) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

г) ответственные должностные лица, которым будет поручено проведение  плановых проверок.

Утвержденный  главой Лискинского муниципального района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Лискинского муниципального района.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений федерального законодательства о прокуратуре.

3.6.1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

а) государственной регистрации субъекта в качестве юридического лица;

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;

в) начала осуществления субъектом, являющимся юридическим лицом, предпринимательской деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале осуществления предпринимательской деятельности.         3.6.1.3. О проведении плановой проверки юридически лица уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы Лискинского муниципального района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.6.1.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделами 3.6.3. и 3.6.4. настоящего регламента.

3.6.2. Проведение внеплановых проверок соблюдения требований алкогольного законодательства.

3.6.2.1. Основаниями для проведения внеплановой проверки является  поступление заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти,  из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда жизни и здоровью граждан, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены)

3.6.2.2. Заявления (обращения), указанные в пункте 3.6.2.1. настоящего регламента, регистрируются в журнале регистрации заявлений (обращений) администрации Лискинского муниципального района  
Письменное заявление (обращение) подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления. Письменное заявление (обращение) должно содержать:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- контактный почтовый адрес;

- предмет заявления (обращения);

- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при их наличии);

- личную подпись заявителя и дату.

3.6.2.3. По результатам рассмотрения заявления (обращения) в случае наличия предусмотренных действующим законодательством оснований, в течение 2-х дней с момента рассмотрения заявления (обращения) подготавливается распоряжение о проведении внеплановой проверки.

3.6.2.4. Ответ на заявление (обращение) подготавливается и направляется заявителю в тридцатидневный срок со дня поступления заявления (обращения) . В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения заявления (обращения), срок рассмотрения заявления (обращения) продлевается на срок до 30 дней.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, а также не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.6.2.1. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.2.5. В случае если в результате деятельности юридического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, предварительное уведомление юридических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6.2.6. Не требуется согласования внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, за исключением проведения внеплановых выездных проверок, проводимых в отношении юридических лиц, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда жизни и здоровью граждан.

3.6.2.7. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства (далее –юридическое лицо, являющиеся субъектами малого или среднего предпринимательства), проводится в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда  жизни и здоровью граждан, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства.

Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2.8. В день подписания распоряжения  о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения  заместитель главы администрации Лискинского муниципального района по  общественным связям и правовым вопросам представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения (далее - заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, и прилагаемые к нему документы).

Порядок рассмотрения органом прокуратуры заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства и прилагаемых к нему документов, основания для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, порядок и сроки направления органами прокуратуры решения о согласовании проведения указанной проверки, либо отказа в принятии такого решения установлены Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, является причинение вреда жизни, здоровью граждан, нарушение прав потребителей , обнаружение нарушений требований алкогольного законодательства, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль за соблюдением  законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

3.6.2.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц , являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

3.6.2.11. После завершения внеплановой выездной проверки  заместитель главы  администрации Лискинского муниципального района по  общественным связям и правовым вопросам  направляет в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, акт проверки в течение пяти рабочих дней со дня его составления.

3.6.2.12. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделами 3.6.3. и 3.6.4. настоящего регламента.

3.6.3. Документарные проверки соблюдения требований алкогольного законодательства.

3.6.3.1. В случае организации плановой или внеплановой документарной проверки (далее – документарная проверка) такая проверка проводится в администрации Лискинского муниципального района 

 3.6.3.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица , устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им требований алкогольного законодательства.

3.6.3.3. В процессе проведения документарной проверки проверяются:

а) наличие у проверяемого  юридического лица  учредительных документов;

б) наличие у проверяемого субъекта свидетельства о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц);

в) наличие у проверяемого юридического лица документа о постановке на учет в налоговом органе;

г) наличие у проверяемого юридического лица лицензий на соответствующие виды деятельности, если данные виды деятельности подлежат лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо договоров с организациями, имеющими такие лицензии;

д) наличие у проверяемого юридического лица утвержденных в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Воронежской области документов;

ж) материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях (при наличии), документы о результатах ранее осуществленных в отношении проверяемого юридического лица проверок  исполнения алкогольного законодательства (при наличии).

3.6.3.4. В рамках документарной проверки также проверяется:

а) соблюдение проверяемыми юридическими лицами требований законодательства Российской Федерации и законодательства Воронежской  области, связанных с соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной  продукции

3.6.3.5. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, перечисленных в пунктах 3.6.3.3. и 3.6.3.4. настоящего регламента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемыми юридическими лицами требований алкогольного законодательства, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района по общественным связям и правовым вопросам  направляет  в адрес проверяемого юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы Лискинского муниципального района  о проведении документарной проверки.

3.6.3.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый субъект обязан направить в администрацию Лискинского муниципального района  указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью юридического лица или уполномоченного представителя юридического лица.

3.6.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.6.3.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым юридическим лицом документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации Лискинского муниципального района  документах и (или) полученным в ходе исполнения государственной функции, информация об этом направляется проверяемому юридическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.3.9. Проверяемый субъект, представляющий в администрацию Лискинского муниципального района  пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пунктах 3.6.3.3. и 3.6.3.4. настоящего регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.6.3.10. Должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального алкогольного контроля, который проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений будут выявлены признаки нарушения требований  алкогольного законодательства, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  производит выездную проверку в порядке установленным настоящим регламентом.

3.6.4. Выездные проверки соблюдения требований  алкогольного законодательства.

3.6.4.1. В случае организации плановой или внеплановой выездной проверки соблюдения требований законодательства (далее – выездная проверка) такая проверка проводится по месту нахождения проверяемого юридического лица, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.6.4.2. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя  сведения, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомление о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленного в порядке, установленном действующим законодательством.

3.6.4.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления предпринимательской деятельности в сфере торговли и иных имеющихся в распоряжении  администрации Лискинского муниципального района  документах проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) оценить соответствие деятельности проверяемого предпринимателя или юридического лица требованиям алкогольного законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.4.4. Выездная проверка начинается с посещения должностным лицом, исполняющим муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля,  юридического  лица или индивидуального предпринимателя для ознакомления его с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами контрольных мероприятий, сроками и условиями проведения проверки, с предъявлением служебного удостоверения и приказа о проведении выездной проверки. Оговаривается порядок, характер и сроки выездной проверки, необходимые для этого материалы и документы.

3.6.4.5. В процессе проведения выездной проверки подлежит изучению документация, представленная проверяемым юридическим лицом, оценивается соблюдение требований алкогольного законодательства. В процессе выездной проверки должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, запрашивает у проверяемого юридического лица  или индивидуального предпринимателя необходимые справки и разъяснения, а также документы, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, изучает условия осуществления деятельности, указанной в правоустанавливающих документах.

3.7. Оформление результатов проведения проверок соблюдения требований  алкогольного законодательства.

3.7.1. По результатам проведения проверки составляется акт проверки соблюдения требований алкогольного законодательства .

Типовая форма акта проведения проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.7.2. К акту проведения проверки прилагаются планы, схемы, фотографии, объяснения юридического лица, работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение требований алкогольного законодательства и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.7.3. Акт проведения проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается юридическому лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки.

В случае отсутствия юридического лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного представителя проверяемого индивидуального предпринимателя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки такой акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

3.7.4. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проведения проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проведения проверки.

3.7.5. Результаты выездной проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем требований алкогольного законодательства, акт проверки со всеми материалами незамедлительно направляется в правоохранительные органы для принятия соответствующих мер (привлечении виновных лиц к  административной (уголовной) ответственности, выдаче предписаний об устранении правонарушения в установленный законом срок).

3.7.8. Контроль за выполнением постановлений и предписаний осуществляется вынесшим их органом.

4 . Порядок и формы контроля за исполнением регламента 

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее – текущий контроль) осуществляется главой администрации Лискинского муниципального района Воронежской области.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля и надзора положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской  области.

4.2. Заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок. При осуществлении мероприятий по контролю рассматриваются все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего регламента, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.4. Должностные лица, исполняющие муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции по
 осуществлению муниципального контроля 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействий должностных лиц администрации Лискинского муниципального района  в досудебном (у главы Лискинского муниципального района) и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение (жалобу).

5.3. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в тридцатидневный срок со дня поступления обращения (жалобы) в  администрацию Лискинского муниципального района.
В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения (жалобы), срок рассмотрения обращения (жалобы) продлевается на срок до 30 дней.

О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. Сообщение о  продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) направляется заявителю в течение трех дней с момента принятия решения о продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) .
5.4. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя, которым подается обращение, и (или) гражданина, претендующего на исполнение в отношении него муниципальной функции, их место жительства;

- наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- содержание обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении (жалобе) указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К обращению прилагаются  копии документов, подтверждающие изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Обращение подписывается подавшим его заявителем.

5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю в сроки, установленные п. 5.3 настоящего регламента.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Физические и юридические лица вправе обжаловать решения,  принятые в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.

	 
	         Приложение № 1

к  административному регламенту при  осуществлении  муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи  алкогольной продукции  на территории

Лискинского муниципального района 

Воронежской области.




Журнал учета проверок

__________________________________

(дата начала ведения Журнала)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 Ответственное лицо:_______________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), ответственного за ведение Журнала учета проверок)

 

Подпись: ______________________________________________

 

Сведения о проводимых проверках

 

	1
	Дата начала и окончания проверки      
	 

	2
	Общее время проведения проверки (для субъек​тов малого и среднего предпринимательства, в часах)         
	 

	3
	Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица/ фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивиду​аль​ного предпринимателя                       
	 

	4
	Адрес (место нахождения) постоянно действующего испол​ни​тельного органа юридического лица/место жительства    
(место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя  
	 

	5
	Государственный регистрационный номер записи о госуда​рст​венной регистрации  юридического лица/индивидуально​го предпринимателя, идентификационный номер налого​пла​тельщика (для индивидуального предпринимателя); но​мер ре​естровой записи и дата  включения сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (для субъек​тов малого и среднего предпринимательства)
	 

	6
	Дата и номер  распоряжения администрации   органа
му​​ни​ципального контроля в области торговой деятельности о         
проведении проверки                   
	 

	7
	Цель, задачи и предмет проверки       
	 

	8
	Вид проверки (плановая или внеплановая): для плановой про​верки - ссылка на ежегодный план проведения   проверок; для внеплановой выездной    проверки - дата и номер реше​ния прокурора о согласовании проведения проверки
	 

	9
	Дата и номер акта, составленного по   результатам проверки, да​та его   вручения представителю юридического   лица, ин​ди​​ви​​ду​альному предпринимателю
	 

	10
	Выявленные нарушения требо​ва​ний, установленных муници​пальными правовыми актами (ука​зываются содержание вы​яв​лен​ного нарушения со ссыл​кой на положение норма​тив​ного правового акта, которым ус​та​новлено нарушенное  требование, допустившее его лицо)
	 

	11
	Фамилия, имя, отчество, должность лица (должностных лиц),
проводящего(их) проверку                  
	 

	12
	Фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, прив​ле​ченных к проведению проверки
	 

	13
	Подпись должностного лица (лиц),  проводившего(их) про​вер​ку
	 


 

 

 

                                            Приложение № 2                                               к административному регламенту                                               при  осуществлении муниципального                                                                        контроля  за  соблюдением  законодательства   в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Лискинского муниципального района

Воронежской области          

____________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

Уведомление

    "_____"______________                                                                                               N ____________

    Руководствуясь  Федеральным  законом  от  26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного   контроля  (надзора)  и  муниципального  контроля"  и  на основании   распоряжения  Администрации  Лискинского муниципального района  «_____»    от   _________________201___ г.  N_________  орган муниципального контроля  уведомляет  о начале проведения      внеплановой      выездной      проверки     в     отношении _______________________________________, адрес нахождения:________________________________________________________________________.

    В  связи  с  чем  __________ 201___ г.  в ___ ___ часов  Вам необходимо обеспечить  непосредственное  присутствие  или  присутствие  представителя, уполномоченного   надлежащим   образом   на   участие   в  мероприятиях  по муниципальному   контролю,  проводимых  администрацией  Лискинского муниципального района   и  доступ _____________.

    Проверка будет проводиться ____________________________________________

муниципальным     инспектором   органа   муниципального  контроля, служебное удостоверение N ________, выданное _____________ 201__,

тел. ___________.

    Приложение: заверенная печатью копия распоряжения  администрации  Лискинского муниципального района   от _______________ 201__ г. N _________   

    Уведомление вручено/направлено "___"________________ 201__ г.

    _________________________________________                  ___________________________

    ( Ф.И.О. уполномоченного  должностного лица)                               (подпись уполномоченного должностного лица)

 Получил:

    ___________________________________         ___________________________

            (фамилия, инициалы)                                                                (подпись)

   Приложение №  3

                                                                         к административному регламенту

                                                                         при осуществлении муниципального 

                                                                         контроля за соблюдением   

                                                                         законодательства            в области                       розничной продажи  алкогольной продукции  на территории  

                                                                       Лискинского муниципального района

             Воронежской области   

____________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений по результатам

осуществления муниципального контроля

    В   порядке  осуществления  муниципального    контроля   мною,

    ____________________________________________________________________

                              (Ф.И.О., уполномоченного должностного лица)

проведена проверка соблюдения требований 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать нормативный правовой акт и (или) технические нормы)

на объекте: _________________________________________________________

по адресу:_________________________________________________________

На объекте осуществляет деятельность __________________________________

                                                                               (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,  юридическое лицо)

В результате проверки выявлены следующие нарушения ________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ __________________________________________________________________

Руководствуясь______________________________________________________

____________________________________________________________________

                                            (указать нормативный правовой акт)

 Предписывается ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, юридическое лицо, должностное лицо)

    Устранить допущенное нарушение в срок до "___"____________ 20__ года

    Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих  устранение  нарушения,  или  ходатайство  о продлении срока исполнения  предписания  с  указанием  причин  и принятых мер по устранению нарушения,    подтверждаемых   соответствующими   документами   и   другими материалами,  представить в орган муниципального контроля по адресу:___________________________________________________________                                                    ________________________________________________________________

(подпись уполномоченного                                                                                   (расшифровка подписи уполномоченного                          должностного лица)                                                                                                      должностного лица)

Предписание вручено:

    ____________________________________________________________________

           (Ф.И.О. индивидуального     предпринимателя    или   руководителя   юридического лица)

 "___"_____________ 20__ года

Приложение  № 4

к административному 

регламенту по осуществлению  

муниципального 

контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи  алкогольной продукции  

Блок-схема

Административного регламента проведения проверок при

осуществлении муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи  алкогольной продукции  

(при проведении плановых проверок)












Блок-схема

Административного регламента проведения проверок при

осуществлении муниципального контроля за соблюдением законодательства в области 
розничной продажи  алкогольной продукции  

(при проведении внеплановых проверок)




















АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «22»   сентября  2014 г. № 2202          

                      г. Лиски  

Об утверждении административного

регламента проведения проверок  при

осуществлении муниципального контроля

в области торговой деятельности на территории

Лискинского муниципального района

              В соответствии с  Федеральным  законом  от  06.10.2003 г.  № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Федеральным законом от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности  в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»   администрация  Лискинского  муниципального района

п о с т а н о в л я е т:

           1.Утвердить  административный регламент при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Лискинского муниципального района» (прилагается).

              2.Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

             3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

 Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                              В.В. Шевцов

Приложение №1 

к постановлению администрации 

Лискинского муниципального района 

№ 2202   от «22» сентября  2014г. 

Административный регламент 

при осуществлении муниципального контроля

в области торговой деятельности на территории

 Лискинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению уполномоченными органами  муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере торговли (услуг)  (далее - административный регламент) определяет последовательность и сроки действий по исполнению уполномоченным органом Лискинского муниципального района муниципальной функции по  осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории  Лискинского муниципального района Воронежской  области.

Целью муниципального контроля в области торговой деятельности является обеспечение соблюдения действующего законодательства в области торговой деятельности. Муниципальный контроль осуществляется в форме проверок соблюдения требований законодательства по торговле.

1.2. Должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности.

Муниципальную функцию  по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности исполняет начальник  отдела развития потребительского рынка администрации Лискинского муниципального района.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции в области торговой деятельности.

 Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности, осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав  юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении      государственного      контроля      (надзора)     и  муниципального контроля";

- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

1.4.  Предмет осуществления муниципального контроля.

1.4.1 Предметом контроля является проверка выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, осуществляющими торговую деятельность, требований, установленных действующим законодательством установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных законами Воронежской области, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения муниципального района.

1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль за соблюдением законодательства в области торговой деятельности

1.5.1 Обязанности должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль:

- пресекать и предотвращать нарушения законодательства в области торговой деятельности в установленном порядке;

 - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований  законодательства в области торговой деятельности в установленном порядке;

 - принять в пределах своих полномочий меры по контролю за устранением выявленных нарушений;

 - принять в пределах своих полномочий меры по привлечению к ответственности нарушителей  законодательства в области торговой деятельности в установленном порядке;

- соблюдать требования законодательства, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

- соблюдать требования Административного регламента;

- проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Лискинского муниципального района о проведении проверки в соответствии с её назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;

        - соблюдать сроки проведения проверки;

- не препятствовать присутствию при проведении проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 

- давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять информацию и документы, относящиеся к предмету проверки, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки;

- знакомить с результатами проверки руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

- при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, учитывать соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни граждан, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента;

- осуществлять запись о проведённой проверке в журнале учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка;

- разъяснять лицам, привлеченным к административной ответственности, нормы законодательства в области торговой деятельности, их права и обязанности;

- рассматривать заявления и обращения граждан, общественных объединений, иных органов и организаций о нарушении законодательства в области торговой деятельности.

1.5.2. Права должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль за соблюдением законодательства в области торговой деятельности:

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации Лискинского муниципального района о назначении проверки входить в здания и другие служебные помещения субъекта проверки;

- пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие органу муниципального контроля;

- запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

- осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки для приобщения к материалам проверки;

-
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от субъектов проверки информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

-
выдавать субъектам проверки предписания об устранении выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-
обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями требований, установленных муниципальными правовыми актами, для решения вопросов о принятии административных мер,  возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

- обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

При проведении проверок должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль  за соблюдением  законодательства в области  торговой деятельности не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к  его полномочиям;

- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- разглашать сведения о частной жизни гражданина, ставшие известными должностному лицу в связи с рассмотрением обращения гражданина, без его согласия.

1.6 Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 

1.6.1. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 

- При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц.

- При проведении проверок физические лица (граждане, индивидуальные предприниматели) обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

- Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводятся проверки, обязаны обеспечить проверяющим доступ на территории, в здания, строения, сооружения, помещения, используемые при осуществлении деятельности, и предоставить документацию, необходимую для проведения муниципального контроля за соблюдением  законодательства в области торговой деятельности.

 1.5.2 Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право:

 
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 - получать от проверяющего информацию, которая относится к проведению проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации и Воронежской области, настоящим регламентом;

 
- знакомиться с результатами проверки и указывать в актах проверки на своё согласие или несогласие с ними, а также с отдельными действиями должностного лица, проводящего проверку;

 - обжаловать действия (бездействие) проверяющего, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не выполняющие в установленный срок предписаний об устранении нарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6. Описание результатов осуществления муниципального контроля, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается осуществление муниципального контроля.

Результатом исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением  законодательства в области торговой деятельности является акт проверки соблюдения требований законодательства в области торговой деятельности.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля  в области торговой деятельности
2.1.Порядок информирования  об осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности
2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется :

непосредственно в помещении администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по  адресу Воронежская область, Лискинский район, г. Лиски, пл. Ленина.,  д.32, 2 этаж, кабинет № 60
по телефонам для справок 8 (47391)44005, 46199

по электронной почте adminliski@mail.ru
на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан.

Рабочие дни: понедельник – пятница.

Рабочее время:  с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

2.1.2 Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности предоставляются заместителем главы администрации Лискинского муниципального района по общественным связям и правовым вопросам.  
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности предоставляется гражданам, их объединениям, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, другим заинтересованным лицам (далее – заинтересованные лица) в рабочее время на безвозмездной основе. 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном консультировании в ходе его личного обращения не может превышать 30 минут.

Индивидуальное консультирование заинтересованного лица при его личном обращении и консультировании по телефону осуществляется в течение десяти минут.

Индивидуальное консультирование заинтересованного лица при его письменном обращении осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня поступления письменного обращения в администрацию Лискинского муниципального района.  
Индивидуальное консультирование посредством официальной электронной почты, указанной в пункте 2.1.1. настоящего регламента, предоставляется в режиме вопросов-ответов каждому заинтересованному лицу, задавшему вопрос, не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем получения вопроса.

2.1.4. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

2.1.5. Консультации предоставляются при личном обращении, с использованием средств массовой информации, информационных систем общего пользования (в том числе сети Интернет, почты и телефонной связи, электронной почты).

2.1.6. Гражданин с учетом графика работы заместителя главы администрации Лискинского муниципального района по общественным связям и правовым вопросам  с момента приема обращения имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты.

2.2 Сроки исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального контроля   

2.2.1 Сроки исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности определяются:

 - планом проверок по муниципальному  контролю   за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции на текущий год;

- требованиями ст. 13 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ.

2.2.2. Срок проведения проверки (документарной, выездной) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней; в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.2.3.Допускается продление срока выездной плановой проверки заместителем главы администрации Лискинского муниципального района  по основаниям, предусмотренным законом, на срок не более чем двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

2.3 Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности.

          2.3.1.Гражданину, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу, средству массовой информации, обратившемуся в администрацию Лискинского муниципального района с заявлением (обращением) о нарушении законодательства, отказывается в проведении проверки по его заявлению (обращению), если в заявлении не содержится информации о фактах нарушения законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.

2.3.2.Основанием для отказа в проведении внеплановой выездной проверки по заявлению (сообщению) о нарушении законодательства в области торговой деятельности также является решение об отказе в согласовании данной проверки органами прокуратуры в случаях, когда указанное согласование предусмотрено Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ.
2.3.3. Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению, если проведение проверки находится вне компетенции администрации Лискинского муниципального района.

2.3.4 Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению по основаниям, предусмотренным Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и административным регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению устных и письменных обращений граждан:

в случае если в заявлении не указана фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст заявления не поддается прочтению;

в случае если по указанным фактам ранее проводилась проверка и заявителю давался ответ по существу;

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;

при получении заявления, в котором обжалуется судебное решение (такое заявление возвращается гражданину без рассмотрения, с указанием порядка обжалования судебного решения).

2.3.5 Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля является решение суда о приостановлении исполнения муниципальной функции.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.

Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля осуществляется в администрации Лискинского муниципального района, а также по месту нахождения проверяемых юридических лиц и граждан.
2.4.1. Требования к местам ожидания.

Ожидание осуществляется в здании администрации Лискинского муниципального района. Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями. 

2.4.2. Требования к местам для информирования

2.4.2.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.4.2.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

- о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты администрации Лискинского муниципального района  - о номерах кабинетов, где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и устное информирование граждан;

- о нормативных правовых актах, регулирующих  муниципальный контроль;

- о графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах нахождения должностных лиц.


2.4.3. Требования к местам приема граждан.


2.4.3.1. Прием граждан заместителем главы администрации Лискинского муниципального района  по общественным связям  и правовым вопросам осуществляется в занимаемом им  помещении (кабинет №33).


2.4.3.2. Помещение снабжается табличкой с указанием номера кабинета, должности и фамилии лица, осуществляющего прием.

2.4.3.3. Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.

2.5.1. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности осуществляется на основании распоряжения   главы Лискинского муниципального района о проведении проверки соблюдения требований законодательства.

 осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми главой Лискинского муниципального района, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по основаниям, предусмотренным законом (поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда здоровью людей, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

2.5.2.Заявление (обращение) подается в произвольной форме непосредственно юридическим или физическим лицом. В случае подачи заявления представителем юридического или физического лица представляется доверенность или надлежащим образом заверенная ее копия. 

Граждане, индивидуальные предприниматели  оформляют заявление (обращение) ручным способом (чернилами или пастой синего или фиолетового цвета) или машинописным способом.

Юридические лица оформляют заявление машинописным способом на бланке юридического лица с обязательным удостоверением подписи должностного лица печатью юридического лица.

2.5.3. Заявитель имеет право обратиться с заявлением (обращением)  лично  или направить заявление (обращение) почтой.

К заявлению (обращению) заявитель вправе приложить любые документы и материалы, подтверждающие сведения, изложенные в заявлении (обращении).

2.6. Требования к платности (бесплатности) исполнения муниципальной  функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.

В соответствии с п.8 ст. 3 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ, взимание органом муниципального контроля платы за исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального  контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а так же граждан не допустимо.

3.Административные процедуры.


3.1 Описание последовательности административных действий при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.
3.1.1. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области  торговой деятельности включает в себя следующие административные процедуры:

- издание распоряжения о проведении проверки;

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки;

- составление акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с актом представителя (представителей) юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя (представителей), гражданина или его представителя (представителей), присутствовавших при проведении проверки;

- при обнаружении достаточных признаков нарушений торгового законодательства, направление материалов в правоохранительные органы для рассмотрения и принятия решения.

3.2 Должностные лица  администрации Лискинского муниципального района исполняющие муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.

3.2.1. Перечень должностных лиц,  исполняющих муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности, устанавливается распоряжением главы администрации Лискинского муниципального района.

3.3 Формы исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.

3.3.1 Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля  за соблюдением законодательства в области торговой деятельности осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми главой Лискинского муниципального района, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по основаниям, предусмотренным законом (приложение к регламенту - блок схемы исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля). 

Проверки подразделяются на документарные и выездные.

3.3.2 Документарная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах лица, являющегося субъектом проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности, связанные с исполнением ими требований торгового законодательства.

3.3.3. Выездная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах субъекта проверки, и оценка соответствия выполняемых работ, принимаемых им мер по исполнению требований торгового законодательства. Выездная проверка проводится по месту нахождения лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.4 Юридические факты, являющимися основаниями для начала исполнения муниципальной функции, по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности.
Основаниями для начала исполнения муниципальной функции являются по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности являются:

- наступление даты плановой проверки, установленной в графике плановых проверок соблюдения торгового законодательства Российской Федерации юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на год;

- поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда здоровью людей, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.5. Описание последовательности действий, связанных с изданием распоряжения о проведении проверки и подготовке к проведению проверки.

3.5.1. Мероприятие по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности проводится на основании  распоряжения главы Лискинского муниципального района о проведении проверки соблюдения требований торгового законодательства (далее – распоряжение о проведении проверки).

3.5.2. В распоряжении о проведении проверки указываются:

а) наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальные функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области  торговой деятельности; 
б) фамилии, имена, отчества, должности лиц,  уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) наименование юридических лиц, проверка которых проводится;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования торгового законодательства;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по исполнению государственной функции, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень административных регламентов, в соответствии с которым исполняется муниципальная функция; 

з) перечень документов, представление которых субъектам необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки.

3.5.3. Заверенные  копии распоряжения о проведении проверки вручаются под роспись должностным лицом  субъекту или уполномоченному представителю субъекта одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 
3.5.4. Перечень документов, необходимых для проведения проверки при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по соблюдению законодательства в области торговой деятельности, указывается в распоряжении на проведение проверки юридического лица.

3.5.5. Для проверки представляются документы и их копии, заверенные руководителем юридического лица, либо лицами, уполномоченными участвовать в проверке в качестве представителя юридического лица.

3.5.6. Для юридических лиц–

- обязательно представление следующих документов:

а) выписки из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), свидетельство о государственной регистрации;

б) справки о численности работников;

в) учредительных документов юридического лица, карточки предприятия;

г) документа, устанавливающего право пользования объектом торговли (договор  аренды с приложениями, договор безвозмездного срочного пользования, договор купли-продажи объекта недвижимости); 

3.6. Описание и проведение проверок соблюдения требований торгового законодательства.

3.6.1. Проведение плановых проверок соблюдения требований торгового законодательства.

3.6.1.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых ежегодных планов проведения плановых проверок, в которых указываются следующие сведения:

а) наименования юридических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

б) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

в) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

г) ответственные должностные лица, которым будет поручено проведение  плановых проверок.

Утвержденный  главой Лискинского муниципального района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Лискинского муниципального района.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений федерального законодательства о прокуратуре.

3.6.1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

а) государственной регистрации субъекта в качестве юридического лица;

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;

в) начала осуществления субъектом, являющимся юридическим лицом, предпринимательской деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале осуществления предпринимательской деятельности. 3.6.1.3. О проведении плановой проверки юридически лица уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы Лискинского муниципального района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.6.1.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделами 3.6.3. и 3.6.4. настоящего регламента.

3.6.2. Проведение внеплановых проверок соблюдения требований торгового законодательства.

3.6.2.1. Основаниями для проведения внеплановой проверки является  поступление заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти,  из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда жизни и здоровью граждан, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены)

3.6.2.2. Заявления (обращения), указанные в пункте 3.6.2.1. настоящего регламента, регистрируются в журнале регистрации заявлений (обращений) администрации Лискинского муниципального района  
Письменное заявление (обращение) подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления. Письменное заявление (обращение) должно содержать:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- контактный почтовый адрес;

- предмет заявления (обращения);

- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при их наличии);

- личную подпись заявителя и дату.

3.6.2.3. По результатам рассмотрения заявления (обращения) в случае наличия предусмотренных действующим законодательством оснований, в течение 2-х дней с момента рассмотрения заявления (обращения) подготавливается распоряжение о проведении внеплановой проверки.

3.6.2.4. Ответ на заявление (обращение) подготавливается и направляется заявителю в тридцатидневный срок со дня поступления заявления (обращения) . В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения заявления (обращения), срок рассмотрения заявления (обращения) продлевается на срок до 30 дней.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, а также не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.6.2.1. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.2.5. В случае если в результате деятельности юридического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, предварительное уведомление юридических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6.2.6. Не требуется согласования внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, за исключением проведения внеплановых выездных проверок, проводимых в отношении юридических лиц, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда жизни и здоровью граждан.

3.6.2.7. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства (далее –юридическое лицо, являющиеся субъектами малого или среднего предпринимательства), проводится в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда  жизни и здоровью граждан, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства.

Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2.8. В день подписания распоряжения  о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения  заместитель главы администрации Лискинского муниципального района по  общественным связям и правовым вопросам представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения (далее - заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, и прилагаемые к нему документы).

Порядок рассмотрения органом прокуратуры заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства и прилагаемых к нему документов, основания для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, порядок и сроки направления органами прокуратуры решения о согласовании проведения указанной проверки, либо отказа в принятии такого решения установлены Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, является причинение вреда жизни, здоровью граждан, нарушение прав потребителей , обнаружение нарушений требований торгового законодательства, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль за соблюдением  законодательства в области торговой деятельности вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

3.6.2.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

3.6.2.11. После завершения внеплановой выездной проверки  заместитель главы  администрации Лискинского муниципального района по  общественным связям и правовым вопросам  направляет в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, акт проверки в течение пяти рабочих дней со дня его составления.

3.6.2.12. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделами 3.6.3. и 3.6.4. настоящего регламента.

3.6.3. Документарные проверки соблюдения требований торгового законодательства.

3.6.3.1. В случае организации плановой или внеплановой документарной проверки (далее – документарная проверка) такая проверка проводится в администрации Лискинского муниципального района 

 3.6.3.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица , устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им требований торгового законодательства.

3.6.3.3. В процессе проведения документарной проверки проверяются:

а) наличие у проверяемого  юридического лица  учредительных документов;

б) наличие у проверяемого субъекта свидетельства о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц);

в) наличие у проверяемого юридического лица документа о постановке на учет в налоговом органе;

г) наличие у проверяемого юридического лица лицензий на соответствующие виды деятельности, если данные виды деятельности подлежат лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо договоров с организациями, имеющими такие лицензии;

д) наличие у проверяемого юридического лица утвержденных в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Воронежской области документов;

ж) материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях (при наличии), документы о результатах ранее осуществленных в отношении проверяемого юридического лица проверок  исполнения торгового законодательства (при наличии).

3.6.3.4. В рамках документарной проверки также проверяется:

а) соблюдение проверяемыми юридическими лицами требований законодательства Российской Федерации и законодательства Воронежской  области, связанных с соблюдением законодательства в области торгового законодательства

3.6.3.5. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, перечисленных в пунктах 3.6.3.3. и 3.6.3.4. настоящего регламента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемыми юридическими лицами требований алкогольного законодательства, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района по общественным связям и правовым вопросам  направляет  в адрес проверяемого юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы Лискинского муниципального района  о проведении документарной проверки.

3.6.3.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый субъект обязан направить в администрацию Лискинского муниципального района  указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью юридического лица или уполномоченного представителя юридического лица.

3.6.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.6.3.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым юридическим лицом документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации Лискинского муниципального района  документах и (или) полученным в ходе исполнения государственной функции, информация об этом направляется проверяемому юридическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.3.9. Проверяемый субъект, представляющий в администрацию Лискинского муниципального района  пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пунктах 3.6.3.3. и 3.6.3.4. настоящего регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.6.3.10. Должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля, который проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений будут выявлены признаки нарушения требований  торгового законодательства, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  производит выездную проверку в порядке установленным настоящим регламентом.

3.6.4. Выездные проверки соблюдения требований  торгового законодательства.

3.6.4.1. В случае организации плановой или внеплановой выездной проверки соблюдения требований законодательства (далее – выездная проверка) такая проверка проводится по месту нахождения проверяемого юридического лица, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.6.4.2. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя  сведения, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомление о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленного в порядке, установленном действующим законодательством.

3.6.4.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления предпринимательской деятельности в сфере торговли и иных имеющихся в распоряжении  администрации Лискинского муниципального района  документах проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) оценить соответствие деятельности проверяемого предпринимателя или юридического лица требованиям торгового законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.4.4. Выездная проверка начинается с посещения должностным лицом, исполняющим муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля,  юридического  лица или индивидуального предпринимателя для ознакомления его с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами контрольных мероприятий, сроками и условиями проведения проверки, с предъявлением служебного удостоверения и приказа о проведении выездной проверки. Оговаривается порядок, характер и сроки выездной проверки, необходимые для этого материалы и документы.

3.6.4.5. В процессе проведения выездной проверки подлежит изучению документация, представленная проверяемым юридическим лицом, оценивается соблюдение требований алкогольного законодательства. В процессе выездной проверки должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, запрашивает у проверяемого юридического лица  или индивидуального предпринимателя необходимые справки и разъяснения, а также документы, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, изучает условия осуществления деятельности, указанной в правоустанавливающих документах.

3.7. Оформление результатов проведения проверок соблюдения требований  торгового законодательства.

3.7.1. По результатам проведения проверки составляется акт проверки соблюдения требований торгового законодательства .

Типовая форма акта проведения проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.7.2. К акту проведения проверки прилагаются планы, схемы, фотографии, объяснения юридического лица, работников юридического лица или индивидуального предпринимателя, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований торгового законодательства и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.7.3. Акт проведения проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается юридическому лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или уполномоченному представителю индивидуального предпринимателя  под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки.

В случае отсутствия юридического лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного представителя проверяемого индивидуального предпринимателя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки такой акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

3.7.4. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проведения проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проведения проверки.

3.7.5. Результаты выездной проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем требований торгового законодательства, акт проверки со всеми материалами незамедлительно направляется в правоохранительные органы для принятия соответствующих мер (привлечении виновных лиц к  административной (уголовной) ответственности, выдаче предписаний об устранении правонарушения в установленный законом срок).

3.7.8. Контроль за выполнением постановлений и предписаний осуществляется вынесшим их органом.

4 . Порядок и формы контроля за исполнением регламента 

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее – текущий контроль) осуществляется главой администрации Лискинского муниципального района Воронежской области.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля и надзора положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской  области.

4.2. Заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок. При осуществлении мероприятий по контролю рассматриваются все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего регламента, заместитель главы администрации Лискинского муниципального района  сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.4. Должностные лица, исполняющие муниципальную функцию по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействий должностных лиц администрации Лискинского муниципального района  в досудебном (у главы Лискинского муниципального района) и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение (жалобу).

5.3. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в тридцатидневный срок со дня поступления обращения (жалобы) в  администрацию Лискинского муниципального района.
В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения (жалобы), срок рассмотрения обращения (жалобы) продлевается на срок до 30 дней.

О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. Сообщение о  продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) направляется заявителю в течение трех дней с момента принятия решения о продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) .
5.4. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя, которым подается обращение, и (или) гражданина, претендующего на исполнение в отношении него муниципальной функции, их место жительства;

- наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- содержание обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении (жалобе) указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К обращению прилагаются  копии документов, подтверждающие изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Обращение подписывается подавшим его заявителем.

5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю в сроки, установленные п. 5.3 настоящего регламента.

5.6. Если в письменном обращении не указаны (фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ), ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Физические и юридические лица вправе обжаловать решения,  принятые в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области торговой деятельности, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.

	 
	         Приложение № 1

к  административному регламенту при  осуществлении  муниципального контроля в области торговой деятельности на территории

Лискинского муниципального района 

Воронежской области.




Журнал учета проверок

__________________________________

(дата начала ведения Журнала)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 Ответственное лицо:_______________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), ответственного за ведение Журнала учета проверок)

 

Подпись: ______________________________________________

 

Сведения о проводимых проверках

 

	1
	Дата начала и окончания проверки      
	 

	2
	Общее время проведения проверки (для субъек​тов малого и среднего предпринимательства, в часах)         
	 

	3
	Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица/ фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивиду​аль​ного предпринимателя                       
	 

	4
	Адрес (место нахождения) постоянно действующего испол​ни​тельного органа юридического лица/место жительства    
(место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя  
	 

	5
	Государственный регистрационный номер записи о госуда​рст​венной регистрации  юридического лица/индивидуально​го предпринимателя, идентификационный номер налого​пла​тельщика (для индивидуального предпринимателя); но​мер ре​естровой записи и дата  включения сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (для субъек​тов малого и среднего предпринимательства)
	 

	6
	Дата и номер  распоряжения администрации   органа
му​​ни​ципального контроля в области торговой деятельности о         
проведении проверки                   
	 

	7
	Цель, задачи и предмет проверки       
	 

	8
	Вид проверки (плановая или внеплановая): для плановой про​верки - ссылка на ежегодный план проведения   проверок; для внеплановой выездной    проверки - дата и номер реше​ния прокурора о согласовании проведения проверки
	 

	9
	Дата и номер акта, составленного по   результатам проверки, да​та его   вручения представителю юридического   лица, ин​ди​​ви​​ду​альному предпринимателю
	 

	10
	Выявленные нарушения требо​ва​ний, установленных муници​пальными правовыми актами (ука​зываются содержание вы​яв​лен​ного нарушения со ссыл​кой на положение норма​тив​ного правового акта, которым ус​та​новлено нарушенное  требование, допустившее его лицо)
	 

	11
	Фамилия, имя, отчество, должность лица (должностных лиц),
проводящего(их) проверку                  
	 

	12
	Фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, прив​ле​ченных к проведению проверки
	 

	13
	Подпись должностного лица (лиц),  проводившего(их) про​вер​ку
	 


 

 

                                                           Приложение № 3

                                                                    к административному регламенту

                                                                  при  осуществлении муниципального             

                                                     контроля в области торговой
                                                   деятельности на территории  

                                                                    Лискинского муниципального района

                                       Воронежской области 

____________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

Уведомление

                           "_____"______________                                                                                               N ____________

    Руководствуясь  Федеральным  законом  от  26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного   контроля  (надзора)  и  муниципального  контроля"  и  на основании   распоряжения  Администрации  Лискинского муниципального района  «_____»    от   _________________201___ г.  N_________  орган муниципального контроля  уведомляет  о начале проведения      внеплановой      выездной      проверки     в     отношении _______________________________________, адрес нахождения:________________________________________________________________________.

    В  связи  с  чем  __________ 201___ г.  в ___ ___ часов  Вам необходимо обеспечить  непосредственное  присутствие  или  присутствие  представителя, уполномоченного   надлежащим   образом   на   участие   в  мероприятиях  по муниципальному   контролю,  проводимых  администрацией  Лискинского муниципального района   и  доступ _____________.

    Проверка будет проводиться ____________________________________________

муниципальным     инспектором   органа   муниципального  контроля, служебное удостоверение N ________, выданное _____________ 201__,

тел. ___________.

    Приложение: заверенная печатью копия распоряжения  администрации  Лискинского муниципального района   от _______________ 201__ г. N _________   

    Уведомление вручено/направлено "___"________________ 201__ г.

    _________________________________________                  ___________________________

    ( Ф.И.О. уполномоченного  должностного лица)                               (подпись уполномоченного должностного лица)

    Получил:

    ___________________________________         ___________________________

            (фамилия, инициалы)                                                                (подпись)

                                                  Приложение №  4

                                                                       к административному регламенту

                                                                  при осуществлении муниципального 

                                                       контроля в области торговой
                                                      деятельности  на территории  

Лискинского муниципального района

                                                                        Воронежской области   

____________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений по результатам

осуществления муниципального контроля

    В   порядке  осуществления  муниципального    контроля   мною,

    _______________________________________________________________________

                              (Ф.И.О., уполномоченного должностного лица)

    проведена проверка соблюдения требований ______________________________

    _______________________________________________________________________

(указать нормативный правовой акт и (или) технические нормы)

    на объекте: ___________________________________________________________

    по адресу: ____________________________________________________________

    На объекте осуществляет деятельность __________________________________

                                                                                          (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,  юридическое лицо)

    В результате проверки выявлены следующие нарушения ____________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

Руководствуясь ________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

                      (указать нормативный правовой акт)

    Предписывается ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, юридическое лицо, должностное лицо)

    Устранить допущенное нарушение в срок до "___"____________ 20__ года

    Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих  устранение  нарушения,  или  ходатайство  о продлении срока исполнения  предписания  с  указанием  причин  и принятых мер по устранению нарушения,    подтверждаемых   соответствующими   документами   и   другими материалами,  представить в орган муниципального контроля по адресу: ___________________________________________________________________

_________________                                                    _____________________________

(подпись уполномоченного                                                                                   (расшифровка подписи уполномоченного                          

должностного лица)                                                                                                      должностного лица)

Предписание вручено:

    _______________________________________________________________________

           (Ф.И.О. индивидуального     предпринимателя    или   руководителя   юридического лица)

 "___"_____________ 20__ года

Информационное сообщение
 

 Назначенная на 25.09.2014г. 9 часов 30 минут на основании распоряжения Администрации Лискинского муниципального района Воронежской области от «04» августа 2014 г. №260-р «Об условиях приватизации муниципального имущества» продажа посредством публичного предложения с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении муниципального имущества
Предмет торгов: 

- здание, назначение: нежилое, 2-этажный, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, г.Лиски, ул.Ульяны Громовой, 37/2, общая площадь 2 464,6 кв.м.;

- здание, назначение: нежилое, 1-этажный, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, г.Лиски, ул.Ульяны Громовой, 37/2, общая площадь 426 кв.м.;

- здание, назначение: нежилое, 1-этажный, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, г.Лиски, ул.Ульяны Громовой, 37/2, общая площадь 58,5 кв.м.;

- земельный участок с кадастровым номером 36:14:0016401:9, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: размещение корпуса №2 МУЗ «Лискинская ЦРБ», общая площадь 13 803 кв.м., адрес (местонахождение) объекта Воронежская область, Лискинский район, г.Лиски, ул.Ульяны Громовой, 37/2.

На основании Протокола заседания комиссии по рассмотрению заявок для участия в продаже посредством публичного предложения от 10.09.2014г. 

ПРИЗНАНА НЕСОСТОЯВШЕЙСЯ В СВЯЗИ С ОТСУТСТВИЕМ ЗАЯВОК
06 октября 2014г.  в 9 ч. 30 мин. по адресу: г. Лиски, пр. Ленина, 32 (каб. № 49) на основании распоряжения администрации Лискинского муниципального района от 19.08.2014 г.  № 288-р «Об условиях приватизации муниципального имущества» состоялась продажа муниципального имущества  посредством публичного предложения.

Предмет торгов:  

ЛОТ 1 -  автомобиль марки – LADA, 212140 LADA 4х4, (VIN) ХТА212140А1942555, г.в. – 2009,   модель, № двигателя – 21214, 9307590, шасси (рама)№ – отсутствует, кузов (кабина, прицеп) № ХТА212140А1942555, цвет кузова (кабины, прицепа) – сине – зеленый.

ЛОТ 2 - автомобиль марки – ГАЗ-31105, (VIN) ХТМ31105041255408, г.в. – 2004,   модель, № двигателя – *40620D*43161122*, шасси (рама)№ – отсутствует, кузов (кабина, прицеп) № 40044850, цвет кузова (кабины, прицепа) – серо – голубой.

Продавец - Администрация Лискинского муниципального района


На объявленный в информационном сообщении, размещенном на официальном сайте РФ для организации торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте администрации Лискинского муниципального района  http://liski-adm.ru/ и в официальном печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Лискинского муниципального района «Лискинский муниципальный вестник», по состоянию на 17 час. 00 мин. 16.09.2014г.  (срок окончания приема заявок  для участия в продаже)  поступили заявки с прилагаемыми к ним документами ЛОТ 1 – 4 шт., ЛОТ 2 – 3 шт.

Претенденты, признанные участниками торгов: 

ЛОТ 1 - Цурцумия М.Н., Титов Д.Д., Коробков А.С., Сопельняк Ю.Н.
ЛОТ 2- Кирнос Д.О., Чернов Д.Е., Сопельняк Ю.Н.

Покупатель:

ЛОТ 1 - Цурцумия М.Н.
ЛОТ 2 - Чернов Д.Е.

Цена сделки приватизации составила: 

ЛОТ 1 - 118 400,00 руб. (сто восемнадцать тысяч четыреста рублей) без учета НДC.

ЛОТ 2 - 45 500,00 руб. (сорок пять тысяч пятьсот рублей 00 коп.) без учета НДC.

_____________________________________________________________________________

 
30 сентября


 2014 год


 


№ 17/1





Обращение заявителя о предоставлении земельного участка в собственность





Консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги





Наличие права на получение муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача постановления о предоставлении в собственность земельного участка





Выдача уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Муниципальная  услуга оказана








Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления с документами





Передача заявления с документами специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги





Проведение экспертизы заявления с документами 








Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги


в аренду и в безвозмездное


пользование








Имеются основания





Не имеются основания





Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта решения) о  предоставлении земельного участка 





В собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование





В собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование





Подписание решения о предоставлении земельного участка





Согласование и подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной  услуги





В собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги





Направление (выдача) решения о предоставлении земельного участка заявителю





Направление (выдача) решения о предоставлении земельного участка заявителю








Направление (выдача) решения (приказа) о предоставлении земельного участка заявителю








Подготовка, визирование и подписание проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком





Муниципальная  услуга оказана








Направление (выдача) договора купли-продажи, аренды  или безвозмездного срочного пользования земельным участком заявителю





Государственная услуга оказана








Муниципальная услуга оказана





Ежегодный план


проведения выездных проверок





Плановая проверка





Внеплановая проверка





Распоряжение


Администрации Лискинского муниципального района  о проведении проверки по муниципальному контролю  за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции








Проведение плановой или внеплановой


 выездной проверки





По результатам проверки


составляется:





Акт проверки





Внеплановая проверка





Выездная проверка





Документарная проверка





Распоряжение


Главы администрации Лискинского  муниципального района о проведении проверки по муниципальному контролю  за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продук





Заявление о согласовании проведения


внеплановой выездной проверки





Проведение внеплановой документарной проверки





Решение прокурора





Об отказе в согласовании


проведения внеплановой


выездной проверки





О согласовании проведения


внеплановой


выездной проверки





Проведение внеплановой


выездной проверки





По результатам проверки


составляется:








Акт проверки
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