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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

           На основании Решения Совета народных депутатов  Давыдовского городского поселения от 17.11.2015 № 21 «О назначении конкурса на замещение должности главы администрации Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области по контракту» объявляется конкурс на замещение вакантной должности главы администрации Давыдовского городского поселения по контракту .

Конкурс состоится 23 декабря 2015 года, в 10.00 по московскому времени, по адресу: Воронежская область, Лискинский район,  р.п. Давыдовка, ул .Ленина, д.36.

          Документы, необходимые для участия в конкурсе представлять по адресу:   Воронежская область, Лискинский район, р.п. Давыдовка,  ул. Ленина, д.36, с 10.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

Телефон для справок: 68-1-91

Решение

конкурсной комиссии

    от  12 ноября 2015г.                                                                                                                                     № 1

Присутствовало на заседании 6 из 6  членов конкурсной комиссии.

На основании протокола заседания конкурсной комиссии по проведению конкурса  на замещение должности главы администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области по контракту, конкурсная комиссия 
решила:

1. Признать конкурс на замещение должности главы администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области по контракту несостоявшимся. 

2. Опубликовать Решение в газете «Лискинский муниципальный вестник» и на официальном сайте Давыдовского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

ПОДПИСИ:

	Председатель комиссии            ____________В.П.Мельников 

Заместитель председателя

комиссии                                   ____________Т.В.Неровная

	Секретарь комиссии                 ____________И.В.Чаплина

	Члены комиссии:

	                                                  ____________Ю.А.Образцов

                                                  ____________Г.В.Куприянова

                                                  ____________И.А.Шиняев                    


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ДАВЫДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________________

Р Е Ш Е Н И Е 

 17 ноября  2015г. № 21                                                        

         р.п. Давыдовка    
 О назначении конкурса на замещение

 должности главы администрации 

 Давыдовского городского поселения 

Лискинского муниципального района 

Воронежской области по контракту
 В соответствии со статьей 37 Федерального закона от 06.10.2003 года №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Давыдовского городского поселения,  Положением о порядке проведения конкурса  на замещение должности главы администрации Давыдовского городского поселения ,    Совет народных депутатов  Давыдовского городского поселения 

решил:

       1.Назначить конкурс на замещение должности главы администрации  Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области по контракту на 23 декабря 2015 года, в 10.00 по московскому времени, по адресу: Воронежская область, Лискинский район, р.п. Давыдовка, ул. Ленина, д.36.

          Документы, необходимые для участия в конкурсе представлять по адресу:   Воронежская область, Лискинский район, р.п. Давыдовка,  ул. Ленина, д.36, с 10.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

       2. Не позднее 30 ноября 2015 г. опубликовать в газете « Лискинский муниципальный вестник» и на официальном сайте  Давыдовского городского поселения в сети Интернет  информацию об условиях проведения конкурса, объявление о приеме документов для участия в конкурсе с указанием  наименования вакантной  должности - главы администрации  Давыдовского городского поселения, требований, предъявляемых к претенденту, местонахождение  конкурсной комиссии.
       3.  Настоящее решение вступает в силу с момента его опубликования.
	Глава Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района 

Воронежской области 
	                                                   Мельников  В.П.  


П Р О Т О К О Л     № 12

Общего собрания собственников жилья о ликвидации ТСЖ «Цюрупы -плюс» в многоквартирных домах поселка санатория им. Цюрупы дома №№45,74, 117, 118
                                                                                                                                                      17.11.2015 года
Время проведения 12-00 ч.

Место проведения:  клуб п. санатория им. Цюрупы

Присутствовали:

Собственников помещений согласно списка регистрации.

Всего присутствовало собственников обладающих 90% голосов от общего числа голосов.

Кворум имеется.

На собрание приглашены:

- Добрачева Светлана Ивановна – заместитель главы администрации Среднеикорецкого сельского поселения

- Палагина Вера Ивановна – специалист администрации

- Палагин Ю.И. - депутат Среднеикорецкого сельского поселения

Принято решение: при наличии кворума собрание начать

Семенова Л.М. – председатель собрания,

Палагина В.И. – секретарь собрания.

Голосовали по кандидатурам:

За – 167 (сто шестьдесят семь)

Против – нет;

Воздержались  - нет.

РЕШИЛИ:
      Избрать:

- председателем собрания – Семенова Л.М. член ТСЖ «Цюрупы-плюс»
- секретарем собрания – Палагину В.И. член ТСЖ «Цюрупы-плюс»
П о в е с т к а     д н я:

1. О ликвидации ТСЖ «Цюрупы- плюс» 

2. О назначении ликвидационной комиссии.

СЛУШАЛИ:

т.Добрачеу С.И. – заместителя главы администрации сельского поселения,

которая обратилась с предложением к собственникам жилья многоквартирных домов поселка санатория им. Цюрупы дома №№45,74, 117, 118.
« О ликвидации ТСЖ «Цюрупы-плюс»»,  в связи с тем, что фактически работа ТСЖ «Цюрупы -плюс»» не ведется уже на протяжении более 4-х лет, не собирались:

-  коммунальные платежи,

- денежные средства ни на какие нужды, 

- отчеты о работе ТСЖ «Цюрупы плюс» во всех учреждениях, организациях , Отделениях Банка представлялись « 0».

ВЫСТУПИЛИ : Ермоченкова В.И., Сарапий Л.В. , Макагонова В.Ф.. внесли предложение ликвидировать ТСЖ «Цюрупы плюс»

РЕШИЛИ:
Ликвидировать Товарищество Собственников жилья «Цюрупы – плюс»

Голосовали – единогласно.

По второму вопросу слушали:

Смирнова П.А.., директора ТСЖ « Цюрупы-плюс», который предложил избрать председателем ликвидационной комиссии:

 -Коровину Марию Алексеевну, заместителя директора МУП «Среднеикорецкое коммунальное хозяйство»,

- Донецкую Ольгу Ивановну, членом ликвидационной комиссии,

- Ряполову Галину Анатольевну, членом ликвидационной комиссии,

- Макагонову Валентину Федоровну, членом ликвидационной комиссии

РЕШИЛИ:
             УТВЕРДИТЬ ликвидационную комиссию в составе:

- Коровина Мария Алексеевна , председатель ликвидационной комиссии с правом предоставления документации в регистрирующий орган ;

- Донецкая Ольга Ивановна, членом ликвидационной комиссии,

- Ряполова Галина Анатольевна, членом ликвидационной комиссии,

- Макагонова Валентина Федоровна, членом ликвидационной комиссии

Голосовали – единогласно.

Председатель собрания    _______________  Л.М.Семенова 
Секретарь     собрания       _______________  В.И.Палагина

П Р О Т О К О Л     № 10

Общего собрания собственников жилья о ликвидации Товарищества собственников жилья «Икорец» в многоквартирных домах по пл. Кирова дома №1,№3,ул.30 лет Победы домах №№1, 2, 3, 6, 8, 10, 35, ул. Вокзальная дом №71
                                                                                                                                                                17.11.2015 года
Время проведения 16-00 ч.

Место проведения: Администрация Среднеикорецкого сельского поселения

Присутствовали:

Собственников помещений согласно списка регистрации.

Всего присутствовало собственников обладающих 90% голосов от общего числа голосов.

Кворум имеется.

На собрание приглашены:

- Добрачева С.И. – заместитель главы администрации Среднеикорецкого сельского поселения

- Палагина Вера Ивановна – специалист администрации

- Рудаков А.В. - депутат Среднеикорецкого сельского поселения

               Принято решение: при наличии кворума собрание начать

Чернова Т.Ю. – председатель собрания,

Ефименко А.И. – секретарь собрания.

Голосовали по кандидатурам:

За – 47 (сорок семь)

Против – нет;

Воздержались  - нет.

РЕШИЛИ:

      Избрать:

- председателем собрания – Чернова Т.Ю.

- секретарем собрания – Ефименко А.И.

П о в е с т к а     д н я:

1. О ликвидации ТСЖ  «Икорец»

2. О назначении ликвидационной комиссии.

СЛУШАЛИ:

т.Добрачеу С.И. – заместителя главы администрации сельского поселения,

которая обратилась с предложением к собственникам жилья домов по ул.пл.Кирова дома №№1, 3, ул.30 лет Победы дома №№1,2, 3, 6, 8, 10, 35, ул.Вокзальная дом №7 « О ликвидации ТСЖ «Икорец»»,  в связи с тем, что фактически работа ТСЖ «Икорец» не ведется уже на протяжении более 4-х лет, не собирались:

-  коммунальные платежи,

- денежные средства ни на какие нужды, 

- отчеты о работе ТСЖ «Икорец» во всех учреждениях, организациях , Отделениях Банка представлялись « 0».

ВЫСТУПИЛИ : Чернова О.Б., Батова Л.М. , Устенко Г.К. внесли предложение ликвидировать ТСЖ «Икорец»

Голосовали – единогласно.

РЕШИЛИ:

1.Ликвидировать ТСЖ «Икорец» в многоквартирных домах по ул.пл. Кирова дома №№1, 3, ул.30 лет Победы дома №№1, 2, 3, 6, 8, 10, 35, ул.Вокзальная дом №71

По второму вопросу слушали:

Чернову О.Б., директора ТСЖ « Икорец», которая предложила избрать председателем

 ликвидационной комиссии:

 -Коровину Марию Алексеевну, заместителя директора МУП «Среднеикорецкое коммунальное хозяйство»,

- Ефименко Анну Ивановну, членом ликвидационной комиссии,

- Чернова Николая Ивановича, членом ликвидационной комиссии,

- Устенко Галину Кузьминичну, членом ликвидационной комиссии

РЕШИЛИ:

          2.   УТВЕРДИТЬ ликвидационную комиссию в составе :

- Коровина Мария Алексеевна , председатель ликвидационной комиссии с правом предоставления документации в регистрирующий орган ;

- Ефименко Анна Ивановна, член ликвидационной комиссии,

- Чернов Николай Иванович, член ликвидационной комиссии,

- Устенко Галина Кузьминична, член ликвидационной комиссии

Голосовали – единогласно.

Председатель собрания    _______________  Т.Ю.Чернова

Секретарь     собрания      _______________ А.И.Ефименко

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от « 26  »  октября 2015 г. № 1163          

                        г. Лиски 

О плате за предоставление сведений

 из информационной системы

обеспечения градостроительной 

деятельности

Во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»,  приказа Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация  Лискинского муниципального района 

 п о с т а н о в л я е т:

1. Установить следующий размер платы на 2015 год

- за предоставление сведений, содержащихся в одном разделе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, − 1000 рублей; 

- за предоставление копии одного документа, содержащегося в одном разделе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, − 100 рублей.

2. Поручить отделу  главного архитектора администрации Лискинского муниципального района  определять общий размер платы за предоставление содержащихся в информационной системе сведений исходя из объема запрашиваемых сведений и с учетом размеров платы, устанавливаемых в пункте 1 настоящего постановления.

3. Оплата предоставления сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, осуществляется заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного и безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета  Лискинского муниципального района.

4. Плата за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, должна быть произведена до момента предоставления указанных сведений.

5. Плата за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, зачисляется в  бюджет района  по реквизитам: 

Получатель — УФК по  по Воронежской области (Отдел по финансам и бюджетной политике администрации Лискинского муниципального района Воронежской области), 

ИНН  3652008576  КПП  365201001  ОКТМО  20621000, 

расчетный счет № 40101810500000010004 ,  Банк получателя: Отделение Воронеж г. Воронеж, БИК  042007001, КБК  92711302995050000130.

6. Внесение платы в безналичной форме либо наличными средствами подтверждается поступлением в Государственную Информационную Систему  государственных и муниципальных платежей (ГИС ГМП)  сведений, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление сведений  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД).

7. Постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном интернет — сайте администрации  Лискинского муниципального района и действует до 1 января 2016 года.

8.    Контроль за  исполнением  настоящего постановления возложить на начальника отдела главного архитектора - главного архитектора района Воробьеву О.И.

9. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава Лискинского

муниципального района                                                                                                              В.В. Шевцов

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
 об отмене аукциона

Администрация Среднеикорецкого сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  на основании распоряжения  № 24  от 18.11.2015 г. сообщает об отмене  проведения  в здании администрации Лискинского муниципального района аукциона на право заключения договора аренды земельного участка расположенного по адресу: Воронежская область, Лискинский район,  с. Средний Икорец, пл. Революции, 73 а  с кадастровым номером 36:14:0520010:121,  разрешенное использование для строительства магазина, площадью  100 кв.м., из земель населенных пунктов назначенного на «22» декабря 2015г.  

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 
о рассмотрении заявок 18.06.2015г.

          -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 18.11.2015г. на основании распоряжения администрации Петропавловского сельского поселения  Лискинского муниципального района № 20-р от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе на право заключения договора аренды земельного участка из земель населенных пунктов,  расположенных  по адресу:

            ЛОТ 1 - земельный участок расположен по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с. Николаевка, ул. Первомайская,76 с кадастровым номером 36:14:0420001:31, с разрешенным использованием коммунальное хозяйство, площадью 20 кв.м.    

           Начальная цена предмета аукциона: право заключения договора аренды (размер ежегодной арендной платы земельного участка) – 6 960 (шесть тысяч девятьсот шестьдесят) рублей. 

            ЛОТ 2 - земельный участок расположен по адресу: Воронежская область,  Лискинский район, с. Духовое, 2-пер Придонской,9  с кадастровым номером 36:14:0400002:134, с разрешенным использованием коммунальное хозяйство, площадью 55 кв.м.    

           Начальная цена предмета аукциона: право заключения договора аренды (размер ежегодной арендной платы земельного участка) – 19 406 (девятнадцать тысяч четыреста шесть) рублей. 

Поступили заявки:

ЛОТ 1: Пойманова Юлия Александровна
ЛОТ 2: Мезенцева Антонина Митрофановна

         Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона по каждому Лоту.

         Направить единственному участнику аукциона по каждому Лоту три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельных участков по начальной цене предмета аукциона.
ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
 о рассмотрении заявок 18.06.2015г.

        -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 18.11.2015г. на основании распоряжения администрации Среднеикорецкого сельского поселения  Лискинского муниципального района № 15 от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе на право заключения договора аренды земельного участка из земель населенных пунктов,  расположенных  по адресу:

              ЛОТ 1 - земельный участок расположен по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с. Средний Икорец, ул. Советская, 40 с кадастровым номером 36:14:0550002:169, с разрешенным использованием коммунальное хозяйство, площадью 41 кв.м.  

             Начальная цена предмета аукциона: право заключения договора аренды (размер ежегодной арендной платы земельного участка) – 14 581 (четырнадцать тысяч пятьсот восемьдесят один) рубль. 

ЛОТ 2 - земельный участок расположен по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с. Средний Икорец, ул. Вокзальная, 91 с кадастровым номером 36:14:0000000:12257, с разрешенным использованием коммунальное хозяйство, площадью 24 кв.м.    

           Начальная цена предмета аукциона: право заключения договора аренды (размер ежегодной арендной платы земельного участка) – 8 535 (восемь тысяч пятьсот тридцать пять) рублей. 

ЛОТ 3 - земельный участок расположен по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с. Песковатка, ул. Мира, 36-а с кадастровым номером 36:14:0590003:103, с разрешенным использованием коммунальное хозяйство, площадью 22 кв.м.    

            Начальная цена предмета аукциона: право заключения договора аренды (размер ежегодной арендной платы земельного участка) – 7 762 (семь тысяч семьсот шестьдесят два) рублей. 

           ЛОТ 4 - земельный участок расположен по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с. Средний Икорец, ул. Свободы, 16 с кадастровым номером 36:14:0520023:280, с разрешенным использованием коммунальное хозяйство, площадью 46 кв.м.    

            Начальная цена предмета аукциона: право заключения договора аренды (размер ежегодной арендной платы земельного участка) – 16 360 (шестнадцать тысяч триста шестьдесят) рублей.   

Поступили заявки:

ЛОТ 1: Костенко Ольга Николаевна

ЛОТ 2: Котова Ольга Ивановна

ЛОТ 3: Черных Иван Владимирович

ЛОТ 4: Пеньков Вячеслав Сергеевич

         Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона по каждому Лоту.

         Направить единственному участнику аукциона по каждому Лоту три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельных участков по начальной цене предмета аукциона.
ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 
        -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 24.11.2015г. на основании распоряжения администрации Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района № 46 от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе по продаже права аренды земельного  участка из земель населенных пунктов сроком на пять лет,  расположенного  по адресу: 

           Воронежская область, Лискинский район, п. Давыдовка, ул. Мира,  с кадастровым номером 36:14:0020024:58, с разрешенным использованием для размещения многофункциональной металлической опоры для размещения технического оборудования, площадью 144 кв.м.

            Начальная  цена  предмета аукциона: право заключения договора аренды – 156 900 (сто пятьдесят шесть тысяч девятьсот) рублей.

            Поступила одна заявка: от Публичного акционерного общества «Мобильные ТелеСистемы».

           Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона. 

           Направить единственному участнику аукциона проекты договоров по начальной цене предмета аукциона – 156 900 (сто пятьдесят шесть тысяч девятьсот) рублей.

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
        -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 24.11.2015г. на основании распоряжения администрации Дракинского сельского  поселения  Лискинского муниципального района № 17-р от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе по продаже права аренды земельного  участка из земель населенных пунктов сроком на пять лет,  расположенного  по адресу: 

Воронежская область, Лискинский район, с. Дракино,  с кадастровым номером 36:14:0110008:162, с разрешенным использованием для размещения многофункциональной металлической опоры для размещения технического оборудования, площадью 144 кв.м.

            Начальная  цена  предмета аукциона: право заключения договора аренды – 156 900 (сто пятьдесят шесть тысяч девятьсот) рублей.

            Поступила одна заявка: от Публичного акционерного общества «Мобильные ТелеСистемы».

           Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона. 

           Направить единственному участнику аукциона проекты договоров по начальной цене предмета аукциона – 156 900 (сто пятьдесят шесть тысяч девятьсот) рублей.

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
        -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 24.11.2015г. на основании распоряжения администрации Залуженского сельского  поселения  Лискинского муниципального района № 17-р от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе по продаже права аренды земельного  участка из земель населенных пунктов сроком на пять лет,  расположенного  по адресу: 

Воронежская область, Лискинский район,  с. Лиски, ул. Советская  с кадастровым номером 36:14:0130001:296, с разрешенным использованием для размещения базовой станции сотовой связи, площадью  144 кв.м.

            Начальная  цена  предмета аукциона: право заключения договора аренды – 182 000 (сто восемьдесят две тысячи) рублей. 

            Поступила одна заявка: от Публичного акционерного общества «Мобильные ТелеСистемы».

           Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона. 

           Направить единственному участнику аукциона проекты договоров по начальной цене предмета аукциона – 182 000 (сто восемьдесят две тысячи) рублей. 

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
        -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 24.11.2015г. на основании распоряжения администрации Ковалевского сельского  поселения  Лискинского муниципального района № 23-р от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе по продаже права аренды земельного  участка из земель населенных пунктов сроком на пять лет,  расположенного  по адресу: 

         Воронежская область, Лискинский район,  с. Ковалево, ул. Советская, 23/1  с кадастровым номером 36:14:0150009:250, с разрешенным использованием: связь, площадью  200 кв.м.

          Начальная  цена  предмета аукциона: право заключения договора аренды – 182 000 (сто восемьдесят две тысячи) рублей. 

          Поступила одна заявка: от Публичного акционерного общества «Мобильные ТелеСистемы».

         Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона. 

         Направить единственному участнику аукциона проекты договоров по начальной цене предмета аукциона – 182 000 (сто восемьдесят две) рублей.

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
        -   В администрации  Лискинского муниципального района (каб.237), 24.11.2015г. на основании распоряжения администрации Колыбельского сельского  поселения  Лискинского муниципального района № 19 от 13.10.2015г. состоялось рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе по продаже права аренды земельного  участка из земель населенных пунктов сроком на пять лет,  расположенного  по адресу: 

           Воронежская область, Лискинский район, с. Колыбелка,  ул. Садовая  с кадастровым номером 36:14:0240011:154, с разрешенным использованием для размещения базовой станции сотовой связи, площадью  144 кв.м.

           Начальная  цена  предмета аукциона: право заключения договора аренды – 182 000 (сто восемьдесят две тысячи) рублей. 

           Поступила одна заявка: от Публичного акционерного общества «Мобильные ТелеСистемы».

          Признать аукцион несостоявшимся, в связи с единственным  участником аукциона. 

          Направить единственному участнику аукциона проекты договоров по начальной цене предмета аукциона – 182 000 (сто восемьдесят две тысячи) рублей. 

Информационное сообщение

о предстоящем предоставлении земельных участков 

из земель населенных пунктов 

       В связи с поступлением заявления о предоставлении земельного участка, администрация Среднеикорецкого сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области информирует граждан о предстоящем предоставлении в аренду на срок 20 лет земельного участка из земель населенных пунктов с разрешенным использованием – для индивидуального жилищного строительства, с местоположением: Воронежская область, р-н Лискинский, с. Средний Икорец, ул. Семеновой, 24, с кадастровым номером 36:14:0790024:199, площадью 700 кв.м. 

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок вправе принимать участие в аукционе на право заключения договора аренды данного земельного участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются с 01.12.2015г. по 31.12.2015г. в письменном виде по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с.Средний Икорец, пл.Революции, д.78, или в электронной форме на сайте www.sredikorec.ru. За дополнительной информацией обращаться по тел: 8(47391) 99144.

Информационное сообщение

о предстоящем предоставлении земельных участков 

из земель населенных пунктов 

       В связи с поступлением заявления о предоставлении земельного участка, администрация Среднеикорецкого сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области информирует граждан о предстоящем предоставлении в собственность земельного участка из земель населенных пунктов с разрешенным использованием – для индивидуального жилищного строительства, с местоположением: Воронежская область, р-н Лискинский, с. Средний Икорец, ул. Семеновой,  14, с кадастровым номером 36:14:0790024:180, площадью 700 кв.м. 

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, вправе принимать участие в аукционе по продаже данного земельного участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются с 01.12.2015г. по 31.12.2015г. в письменном виде по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с.Средний Икорец, пл.Революции, д.78, или в электронной форме на сайте www.sredikorec.ru. За дополнительной информацией обращаться по тел: 8(47391) 99144.

Информационное сообщение

о предстоящем предоставлении земельных участков 

из земель населенных пунктов 

       В связи с поступлением заявления о предоставлении земельного участка, администрация Копанищенского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области информирует граждан о предстоящем предоставлении в аренду на срок 20 лет земельного участка из земель населенных пунктов  с разрешенным использованием – для ведения личного подсобного хозяйства, с местоположением: Воронежская область, р-н Лискинский, с. Копанище, ул. Свобода, 24, с кадастровым номером 36:14:0260012:71, площадью 1300 кв.м. 

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок вправе принимать участие в аукционе на право заключения договора аренды данного земельного участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются с 01.12.2015г. по 31.12.2015г. в письменном виде по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с.Копанище, ул.Советская, 1, или в электронной форме на сайте http://kopanishe.ru/. За дополнительной информацией обращаться по тел: 8(47391) 60199.

Информационное сообщение

о предстоящем предоставлении земельных участков 

из земель населенных пунктов 

       В связи с поступлением заявления о предоставлении земельного участка, администрация Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области информирует граждан о предстоящем предоставлении в аренду на срок 20 лет земельного участка из земель населенных пунктов с разрешенным использованием – для ведения личного подсобного хозяйства, с местоположением: Воронежская область, р-н Лискинский, х. Подлесный, ул. Луговая, дом 33, с кадастровым номером 36:14:0090006:40, площадью 700 кв.м. 

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок вправе принимать участие в аукционе на право заключения договора аренды данного земельного участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются с 01.12.2015г. по 31.12.2015г. в письменном виде по адресу: Воронежская область, Лискинский район, с.Высокое, ул.Советская, 33, или в электронной форме на сайте http://visokin.ru/. За дополнительной информацией обращаться по тел: 8(47391) 51133.


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А НО В Л Е Н И Е 


«27»ноября 2015г.№ 1274

                     г. Лиски  

	Об утверждении Порядка изменения назначения муниципального имущества, возникновение, обособление или приобретение которого связано с целями образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, 
лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей


В соответствии с Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Лискинского   муниципального   района, в целях обеспечения соблюдения установленных действующим законодательством прав детей, администрация Лискинского   муниципального   района 

п о с т а н о в л я е т : 

1. Утвердить прилагаемый Порядок изменения назначения муниципального имущества, возникновение, обособление или приобретение которого связано с целями образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

2. Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации (Кейдунов) обеспечить размещение настоящего постановления в официальном печатном издании «Лискинский муниципальный вестник» и на официальном сайте администрации Лискинского   муниципального   района в сети Интернет.

3. Заместителю главы администрации – руководителю отдела образования (Шапинской) в срок до 15.12.2015г. подготовить и представить проект распоряжения администрации об утверждении Положения о комиссии по проведению экспертной оценки последствий принятия решения об изменении назначения муниципального имущества и об утверждении состава Комиссии.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя отдела образования Шапинскую Л.А.                                                                                                          

Глава Лискинского

муниципального района                                                                                                            В.В. Шевцов


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «25»   ноября  2015 г. №  1271           

                       г. Лиски  

Об утверждении Положения о комиссии 

по рассмотрению документов для назначения 

пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», Законом РФ от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», Законом Воронежской области от  23.12.2008 № 139-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного  должностного лица местного самоуправления муниципальных образований Воронежской области», Законом Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», Уставом Лискинского муниципального района, Решениями Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06. 2015 г. № 243 «О пенсионном обеспечении лиц, замещающих выборные муниципальные  должности на постоянной основе в  Лискинском муниципальном районе», от 16.06.2015 г. № 244 «О пенсиях за выслугу лет лицам,  замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района», администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о комиссии по рассмотрению документов для  назначения пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии (Прилагается).

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                 В.В. Шевцов

Приложение 

к постановлению администрации 

Лискинского муниципального района 

от ____________________ № _____

Положение

о комиссии по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии

1. Общие положения

1.1. омиссия по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии обеспечивает правовую экспертизу документов для назначения пенсии за выслугу лет, доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности), (далее – пенсии за выслугу лет) в соответствии с нормами решений Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от  16.06.2015 г. № 244 «О пенсиях за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района», от 16.06.2015 г. № 243 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности на постоянной основе».

1.2. Комиссия формируется из состава депутатов Совета народных депутатов Лискинского муниципального района, руководителей и специалистов администрации Лискинского муниципального района.

1.3. Состав Комиссии утверждается распоряжением администрации.

1.4. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет администрация Лискинского муниципального района.

1.5. Комиссия руководствуется в своей работе законодательством Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами администрации Лискинского муниципального района, настоящим Положением.

2. Функции и полномочия Комиссии

2.1. Комиссия рассматривает вопросы назначения пенсии за выслугу лет, доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации».

2.2. Комиссия рассматривает обращения граждан по вопросам назначения и выплаты пенсии за выслугу лет, (доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к  пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации».

2.3. Комиссия проверяет на соответствие действующему законодательству представленные документы для назначения пенсии за выслугу лет, доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации».

2.4. Комиссия принимает решения по результатам рассмотрения документов.

2.5. Комиссия имеет право:

а) запрашивать от государственных органов Воронежской области, органов местного самоуправления Воронежской области, архивных организаций материалы, документы, сведения, необходимые для деятельности Комиссии;

б) для получения разъяснений направить запросы в Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации, Пенсионный фонд Российской Федерации, Федеральную миграционную службу Российской Федерации по вопросам, связанным с назначением и выплатой пенсии за выслугу лет;

в) взаимодействие в установленном порядке с органами местного самоуправления Лискинского муниципального района, а также с организациями и должностными лицами по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии;

г) требовать от подразделений или специалистов, на которых возложено ведение кадровой работы в органах местного самоуправления, соблюдения требований законодательства о муниципальной службе, о гарантиях лицам, замещавшим муниципальные должности, и пенсионном обеспечении при установлении стажа муниципальной службы, размера среднего заработка;

д) требовать от подразделений или специалистов, на которых возложено ведение кадровой работы в администрации Лискинского муниципального района правильного формирования документов для назначении пенсии за выслугу лет, доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии,  назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации».

3 Организация деятельности комиссии

3.1. В состав Комиссии входят председатель, его заместители, секретарь и члены Комиссии.

Комиссию возглавляет председатель, а в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии.

3.2. Заседание Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

3.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины состава Комиссии.

3.4. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от присутствующих на заседании Комиссии. Все члены Комиссии пользуются равными правами в решении вопросов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии. В случае равенства голосов голос председателя Комиссии является решающим. Члены Комиссии в случае несогласия с решением Комиссии вправе зафиксировать в протоколе заседания Комиссии особое мнение.

3.5. Решения Комиссии оформляются протоколами заседаний Комиссии.

Протоколы заседаний Комиссии подписывают председатель, его заместители, секретарь и члены Комиссии, присутствующие на заседании.

3.6. Решения Комиссии носят рекомендательный характер для администрации Лискинского муниципального района при принятии решений о назначении пенсии за выслугу лет, доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации», о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет, (доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации».

4. Ответственность

4.1. Комиссия в лице председателя, его заместителей, секретаря и членов Комиссии несет ответственность за некачественную организацию работы Комиссии и неиспользование полномочий Комиссии в соответствии со своей компетенцией.


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «25»  ноября  2015 г. № 1270           

                       г. Лиски  

Об утверждении Положения о порядке 

назначения и выплаты пенсии за выслугу лет 

и доплаты к пенсии

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», Законом РФ от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», Законом Воронежской области от  23.12.2008 № 139-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного  должностного лица местного самоуправления муниципальных образований Воронежской области», Законом Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», Уставом Лискинского муниципального района, Решениями Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06.2015 г. № 243 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные  должности на постоянной основе в  Лискинском муниципальном районе», от 16.06.2015 г. № 244 «О пенсиях за выслугу лет лицам,  замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района», администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т:

5. Утвердить Положение о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии (Прилагается).

6. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
7.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                       В.В. Шевцов

Приложение

к постановлению администрации

Лискинского муниципального района

от «___»____________2015 г. № ______

Положение 

о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет 

и доплаты к пенсии 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии (далее - Положение) определяет порядок назначения и выплаты:

- пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Лискинском муниципальном районе;

- доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности), либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации, депутатам, членам выборных органов местного самоуправления и выборным должностным лицам местного самоуправления Лискинского муниципального района, замещавшим выборные муниципальные должности на постоянной основе в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района;

- доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности), либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации лицам, замещавшим муниципальные должности в контрольно-счетном органе Лискинского муниципального района;

1.2. Лицо, имеющее право на пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии), может обращаться с просьбой о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) в любое время после возникновения права на нее без ограничения каким-либо сроком в порядке, определенном Положением.

2. Порядок оформления документов для назначения доплаты к пенсии

2.1. Для назначения доплаты к пенсии оформляются следующие документы:

1) заявление о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) (Приложение 1); 

2) справка о размере среднемесячного заработка (месячного денежного содержания) (приложение 2);

3) справка о стаже муниципальной службы (приложение 3);

4) копия документа (распоряжения, приказа) об увольнении;

5) справка о размере страховой пенсии по старости (инвалидности) и сроке ее назначения из органа, назначающего и выплачивающего страховую пенсию по старости (инвалидности);

6) копия трудовой книжки;

7) копия военного билета (для уволенных в запас);

8) копии страниц паспорта лица, обращающегося за назначением пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии),  удостоверяющих личность и место регистрации;

9) копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

10) иные документы для подтверждения права на назначение доплаты к пенсии (при необходимости).

2.2. Подготовка документов для назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии), указанных в подпунктах 2,3,4 пункта 2.1 Положения  и передача их в комиссию по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии осуществляется специалистами, на которых возложено ведение кадровой работы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района в течение пяти рабочих дней со дня обращения лица, имеющего право на пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии), с заявлением о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии). 

2.3. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) на имя главы Лискинского муниципального района подает лицо, имеющее право на пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии). 

2.4. Справка о размере среднемесячного заработка (месячного денежного содержания) заверяется подписью руководителя органа местного самоуправления, начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности, главного бухгалтера и печатью органа местного самоуправления.

2.4.1. Расчет среднемесячного заработка, включаемый в справку о размере среднемесячного заработка для исчисления пенсии за выслугу лет производится в соответствии с Разделом 4 Положения о пенсиях за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района, утвержденного решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06.2015 № 244. 

2.4.2. Расчет среднемесячного заработка, включаемый в справку о размере месячного денежного содержания для исчисления доплаты к пенсии производится в соответствии с Разделом 3 Положения о пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности на постоянной основе в Лискинском муниципальном районе, утвержденного решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06. 2015 № 243.
Формы справок приводятся в Приложении №2 к настоящему Положению.

2.5. Копия документа (распоряжения, приказа) об увольнении, прекращении полномочий, справка о стаже муниципальной службы заверяются руководителем органа местного самоуправления Лискинского муниципального района, в установленном порядке

2.6. Справка о размере страховой пенсии по старости (инвалидности) и сроке ее назначения из органа, назначающего и выплачивающего страховую пенсию по старости (инвалидности) запрашивается лицом, имеющим право на пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии) и представляется специалисту администрации, ответственному за ведение кадровой работы в администрации Лискинского муниципального района.
2.7. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) вместе с документами, указанных в подпунктах 5-9 пункта 2.1 Положения, предоставляются лицом, имеющим право на пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии) в администрацию Лискинского муниципального района, где на каждого получателя пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) формируется пенсионное дело.

2.8. Днем обращения за назначением пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) считается дата представления в администрацию Лискинского муниципального района заявления о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) вместе с документами, указанными в подпунктах 5-9 пункта 2.1 настоящего Положения.

2.9. Справка о стаже муниципальной службы до рассмотрения на заседании Комиссии по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии (далее - Комиссия) предварительно рассматривается комиссией по определению стажа муниципальной службы.

Протокол заседания комиссии по определению стажа муниципальной службы подписывается ее председателем и секретарем и представляется в течение пяти рабочих дней после заседания комиссии в администрацию.

2.10. Рассмотрение документов для назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) производится Комиссией. 

3. Порядок назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии).

3.1. Документы для назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) рассматриваются на заседании Комиссии. По результатам рассмотрения Комиссия принимает решение (приложение 4). 

3.2. Пенсия за выслугу лет (доплата к пенсии) назначается распоряжением администрации Лискинского муниципального района на основании решения Комиссии.

3.3. Подготовка проекта распоряжения администрации Лискинского муниципального района о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) осуществляется специалистом администрации, ответственным за ведение кадровой работы администрации Лискинского муниципального района.

3.4. Расчет размера пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) оформляется на бланке администрации и подписывается начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности, главным бухгалтером администрации. 

3.5. На основании распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) специалист администрации, ответственный за ведение кадровой работы в десятидневный срок в письменной форме сообщает лицу, обратившемуся за пенсией за выслугу лет (доплатой к пенсии) о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии), размере пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) (Приложение 5 к настоящему Положению).

4. Порядок выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии). 

4.1. На каждого получателя пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) заводится пенсионное дело, которое хранится  в отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации.

4.2. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) производится администрацией в установленном порядке путем перечисления на банковский счет получателя, открытый в банковских учреждениях Российской Федерации.

4.3. Вопросы, связанные с назначением и выплатой пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии), не урегулированные Положением, разрешаются применительно к правилам назначения и выплаты страховых пенсий.

5. Порядок перерасчета пенсии за выслугу лет

5.1. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) производится отделом бухгалтерского учета и отчетности, главным бухгалтером:

- в соответствии с постановлением администрации Лискинского муниципального района о проведении индексации;

- при изменении продолжительности стажа муниципальной службы, с учетом которого определялся размер пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) и (или) замещении муниципальной должности (должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района не менее 12 полных месяцев с более высоким должностным окладом.

5.2. Перерасчет пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) при изменении продолжительности стажа муниципальной службы, с учетом которого определяется размер пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии), и (или) замещении муниципальной должности (должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района не менее 12 полных месяцев с более высоким должностным окладом, производится по заявлению лица, которому была назначена пенсия за выслугу лет (доплата к пенсии), после освобождения его от замещаемой должности, в порядке, определенном Положением.

5.3. Получатели пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) письменно уведомляются о результате произведенного перерасчета размера пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) при проведении индексации или изменении продолжительности стажа муниципальной службы (Приложение 6). 

5.4. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) в новом размере производится со дня, установленного в правовом акте администрации. 

5.5. Отдел бухгалтерского учета и отчетности запрашивает сведения:

- в органах, производящих назначение и выплату страховых пенсий, о размере страховой пенсии по старости (инвалидности) лиц, которым выплачивается пенсия за выслугу лет (доплата к пенсии);

- ежемесячно в органах ЗАГС по соответствующим записям актов гражданского состояния либо в органах Федеральной миграционной службы Российской Федерации.

6. Порядок приостановления, возобновления, прекращения

и восстановления доплаты к пенсии

6.1. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) приостанавливается с первого числа месяца, следующего за месяцем наступления события, являющегося основанием для приостановления выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии),  на основании распоряжения администрации:

1) при непредставлении в установленные сроки сведений о размере страховой пенсии по старости (инвалидности):

- органами Пенсионного фонда Российской Федерации в случае отсутствия письменного согласия лица, которому назначена доплата к пенсии, на обработку персональных данных органами Пенсионного фонда Российской Федерации;

2) при замещении лицом, получающим пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии) должности муниципальной службы, муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации, в период прохождения государственной службы Российской Федерации, а также в период работы в межгосударственных (межправительственных) органах, созданных с участием Российской Федерации, на должностях, по которым в соответствии с международными договорами Российской Федерации осуществляются назначение и выплата пенсий за выслугу лет в порядке и на условиях, которые установлены для федеральных государственных (гражданских) служащих. Лица, получающие пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии), в пятидневный срок представляют информацию в администрацию о замещении данных должностей (приложение 7);

3) при приостановлении выплаты страховой пенсии по старости (инвалидности), страховой пенсии по старости, назначенной досрочно в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации".

6.2. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) возобновляется администрацией на основании распоряжения по заявлению лица, получавшего пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии) (приложение 8), на имя главы района о возобновлении выплаты доплаты к пенсии при представлении заверенных копий документов, подтверждающих изменение условий, препятствующих выплате доплаты к пенсии, в том числе:

- справки о возобновлении выплаты страховой пенсии по старости (инвалидности) из органа, назначающего и выплачивающего страховую пенсию по старости (инвалидности).

- документа об освобождении от замещаемой должности. 

6.3. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) возобновляется на прежних условиях со дня, следующего за днем освобождения от замещаемой должности, в иных случаях - со дня приостановления выплаты.

6.4. Лицу, которому была приостановлена выплата пенсии за выслугу лет (доплата к пенсии), после освобождения от замещаемой должности по его заявлению выплата пенсии за выслугу лет (доплата к пенсии) может быть назначена вновь в порядке, определенном Положением.

6.5. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии ) прекращается на основании распоряжения администрации:

- со дня назначения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Воронежской области пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или установления дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, о которых лицо, получающее пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии), в пятидневный срок уведомляет в письменной форме администрацию (приложение 9);

- в случае утраты лицом, получавшим пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии), права на назначенную страховую пенсию по инвалидности при наступлении трудоспособности, если ему не назначена страховая пенсия по старости, - с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором истек срок инвалидности;

- при получении информации из органов ЗАГС о смерти лица, получавшего пенсию за выслугу лет (доплату к пенсии) - с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть этого лица.

6.6. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) восстанавливается на основании распоряжения администрации Лискинского муниципального района при прекращении выплат, указанных во втором абзаце пункта 6.5 Положения, а также при назначении пенсии по старости (инвалидности) со дня подачи заявления на имя главы района и представления соответствующих документов.

6.7. В случаях приостановления, возобновления, прекращения, восстановления выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) администрация письменно уведомляет об этом получателей (приложение 10).

6.8. При восстановлении (возобновлении) выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) ее размер определяется исходя из размера страховой пенсии по старости, инвалидности (страховой части трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по инвалидности), примененный для исчисления размера пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии) на дату прекращения (приостановления) выплаты.

Приложение 1

к Положению о порядке назначения

и выплаты доплаты к пенсии

Образец 1

(для назначения пенсии за выслугу лет)

Главе Лискинского муниципального района

______________________________________________

(наименование муниципального образования)

______________________________________________

(фамилия, инициалы)

______________________________________________,

(фамилия, имя, отчество заявителя)

______________________________________________

(наименование должности)

Зарегистрированного (ой) по адресу: ______________

______________________________________________

паспортные данные _____________________________

_______________________________________________

Контактный телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06.2015 № 244 «О пенсиях за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района» прошу Вас назначить мне пенсию за выслугу лет. 

При замещении одной из должностей, предусмотренных пунктом 9.1 Положения о пенсиях за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Лискинского муниципального района, утвержденного решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06.2015 № 244, обязуюсь в пятидневный срок сообщить об этом в администрацию Лискинского муниципального района.
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие администрации Лискинского муниципального района на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, в том числе сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, в целях и объеме, необходимых для принятия решения о назначении пенсии за выслугу лет и ее выплате.

Я разрешаю запрашивать у третьих лиц (организаций, государственных органов и др.) дополнительные сведения, необходимые для назначения и выплаты мне пенсии за выслугу лет. 

Согласие на обработку персональных данных действует в течение всего периода получения пенсии за выслугу лет либо до моего письменного отзыва данного согласия.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять по следующим реквизитам:

N счета ___________________________________________________________________

Наименование банковского учреждения _______________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН банка _________________________________________________________________

к/с _______________________________________________________________________

БИК банка _________________________________________________________________

Дата                                                                                            Подпись заявителя

Документы приняты 

«____»________20___ года_____________________________________

(подпись лица, принявшего документы)

Образец 2

(для назначения доплаты к пенсии лицу, 

замещавшему выборную муниципальную 

должность на постоянной основе)

Главе Лискинского муниципального района

______________________________________________

(наименование муниципального образования)

______________________________________________

(фамилия, инициалы)

______________________________________________,

(фамилия, имя, отчество заявителя)

______________________________________________

(наименование должности)

Зарегистрированного (ой) по адресу:

______________________________________________

______________________________________________

паспортные данные _____________________________

______________________________________________

контактный телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06.2015 № 243 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности на постоянной основе в Лискинском муниципальном районе» прошу Вас назначить мне доплату (выбрать нужный вариант)

к страховой пенсии по старости (инвалидности), 

к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации".

При замещении одной из должностей, предусмотренных Разделом 7 Положения о пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности на постоянной основе в Лискинском муниципальном районе,  утвержденного решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от 16.06.2015 № 243, обязуюсь в пятидневный срок сообщить об этом в администрацию Лискинского муниципального района.
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие администрации Лискинского муниципального района на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, в том числе сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, в целях и объеме, необходимых для принятия решения о назначении доплаты к пенсии и ее выплате.

Я разрешаю запрашивать у третьих лиц (организаций, государственных органов и др.) дополнительные сведения, необходимые для назначения и выплаты мне доплаты к пенсии.

Согласие на обработку персональных данных действует в течение всего периода получения доплаты к пенсии либо до моего письменного отзыва данного согласия.

Доплату к пенсии прошу перечислять по следующим реквизитам:

N счета ___________________________________________________________________

Наименование банковского учреждения _______________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН банка _________________________________________________________________

к/с _______________________________________________________________________

БИК банка _________________________________________________________________

Дата                                                                                            Подпись заявителя

Документы приняты 

«____» ________ 20___ года____________________________________

(подпись лица, принявшего документы)

Приложение 2

к Положению о порядке назначения

                                                                        и выплаты пенсии за выслугу лет 

                                                    (доплаты к пенсии)

Образец 1

СПРАВКА

О РАЗМЕРЕ СРЕДНЕМЕСЯЧНОГО ЗАРАБОТКА

ДЛЯ ИСЧИСЛЕНИЯ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

Дана _____________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

замещавшему(ей) должность муниципальной службы ____________________________

_________________________ в _______________________________________________

(наименование должности)               (наименование органа местного самоуправления)

	Год, месяцы (период 12 месяцев)
	Кол-во фактически отработанных дней
	Фактически начислено по расчетно-платежным ведомостям (рублей)

	
	
	Должностной оклад
	Надбавки к должностному окладу:*
	Ежемесячное денежное поощрение (премии по результатам работы (кроме единовременных), выплаченные до 01.01.2007) 
	Денежное поощрение по итогам работы за квартал


	Премии за выполнение особосложных и важных заданий
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска, материальная помощь.  
	Оплата за время нахождения в ежегодном основном и ежегодных дополнительных оплачиваемых отпусках
	Итого

	
	
	
	за классный чин
	за выслугу лет
	за особые условия муниципальной службы
	лицам, допущенным к государственной тайне на постоянной основе
	за почетное звание РФ
	за ученую степень
	за проведение правовой экспертизы
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
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	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*включаются все надбавки, предусмотренные Положением об оплате труда муниципальных служащих

Примечание:

1. При заполнении сведений о количестве отработанных дней  в  периодах,  на

которые   приходились    ежегодные    оплачиваемые    отпуска    работника,

соответствующие  календарные  дни нахождения в отпусках подлежат переводу в рабочие.

2. Коэффициенты повышения в расчетном  периоде  должностного  оклада (иных выплат) в соответствии с

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать нормативный правовой акт)

повышены __________________________ в _____ раза с __________ 20__ года.

(наименование выплаты)

3. Сумма повышения за период с _________ по ______ 20__ года _____ рублей,

в том числе:

сумма повышения по графам 3-12  _______________________________ рублей;

сумма повышения по графам 13 - 15 ______________________________ рублей.

4. Средний заработок: __________________________________________ рублей

(сумма по графе 16 + сумма повышения) /12 месяцев

или __________________________________________________________ рублей.

(сумма по графам 3-12 + сумма повышения по графам 3-12) / количество

отработанных дней в расчетном периоде x 21 день + (сумма по графам 13-15 +

сумма повышения по графам 13- 15) / 12

5. Справочно: размер назначенного денежного содержания на  дату  увольнения

__________________ руб.

6. Справочно: периоды нахождения в отпусках в расчетном периоде:

с ______________ по _________________, продолжительность - ________ дней;

с______________ по _________________, продолжительность - ________ дней;

с ______________ по _________________, продолжительность - ________ дней.

7. Справочно: периоды временной нетрудоспособности в расчетном периоде:

с______________ по _________________, продолжительность - ________ дней;

с ______________ по _________________, продолжительность - ________ дней;

с ______________ по _________________, продолжительность - ________ дней.

Подписи руководителя органа местного самоуправления

главного бухгалтера

М.П.                                                               Дата

Образец 2

Справка

о размере среднемесячного заработка для исчисления доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) (либо к пенсии назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации").

   Дана __________________________________________________________________    

(Ф.И.О., должность)

	№
	Наименование выплаты
	По месяцам:
	Всего

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	1
	Год, месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Количество отработанных дней
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Ежемесячное денежное вознаграждение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Ежемесячное денежное поощрение, премии по результатам работы (кроме единовременных), выплаченные до 01.01.2007)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Материальная помощь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Оплата за период нахождения в основном и дополнительном оплачиваемых отпусках
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

1. При  заполнении  сведений о количестве отработанных дней в периодах, на

которые приходились ежегодные оплачиваемые отпуска работника, соответствующие календарные дни нахождения в отпусках подлежат переводу в рабочие.

2. Коэффициенты повышения в расчетном периоде должностного оклада  (иных выплат): в соответствии с

__________________________________________________________________

(указать нормативный правовой акт)

повышены ________________________ в ____ раза с _____________ 20__ года.

(наименование выплаты)

3. Сумма повышения за период с ___ по ______ 20__ года ___________ рублей,

в том числе:

сумма повышения по графам 3 - 4 ________________________________ рублей;

сумма повышения по графам 5- 8 ________________________________ рублей.

4. Средний заработок: __________________________________________ рублей.

(сумма по графе 9 + сумма повышения) / 12 месяцев

или __________________________________________________________ рублей.

(сумма граф 3-4 + сумма повышения по графам 3-4) / количество

отработанных дней в расчетном периоде x 21 день + (сумма

граф 5-8 + сумма повышения по графам 5-8) / 12

5. Справочно:  размер  назначенного денежного вознаграждения на дату увольнения __________________ руб.

6. Справочно: периоды нахождения в отпусках в расчетном периоде:

с _________________ по _______________, продолжительность - ______дней;

с _________________ по _______________, продолжительность - _____ дней;

с _________________ по _______________, продолжительность - ______дней.

7. Справочно: периоды временной нетрудоспособности в расчетном периоде:

с _________________ по _______________, продолжительность - ______дней;

с _________________ по _______________, продолжительность - ______дней;

с _________________ по _______________, продолжительность - ______дней.

Глава Лискинского муниципального района       (подпись)          И.О. Фамилия

Главный бухгалтер администрации                (подпись)          И.О. Фамилия

М.П.










Дата

Приложение 3

к Положению о порядке назначения

и выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии)

Образец

Справка о стаже муниципальной службы

_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В соответствии с Законом Воронежской области от 27.12.2012 N 196-ОЗ "О порядке исчисления стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Воронежской области" в стаж муниципальной службы __________________________________________________________________ 

(фамилия, инициалы)

включены следующие периоды деятельности:


	Период деятельности
	Коэффициент
	Наименование должности, организации
	Продолжительность стажа муниципальной службы
	Основание

	с 25.12.1984 

по 24.12.1986
	2
	Служба в рядах Советской Армии
	4 года
	Военный билет

	с 01.04.1992 по 01.04.2002
	1
	Ведущий специалист администрации 
	10 лет 
	Трудовая книжка

	с 02.04.2009 по 24.10.2015
	1
	Глава Н-ского сельского поселения
	6 лет 6 месяцев 22 дня
	Трудовая книжка

	
	
	Итого
	20 лет 6 месяцев 22 дня
	


Должность, подпись                                                 Фамилия, инициалы

М.П.                                                                                               Дата

Приложение 4

к Положению о порядке назначения

и выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии)

Образец 1 

Комиссия

по рассмотрению документов для назначения

пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии

"____" ________ 20___ N ___

О пенсиях за выслугу лет

РЕШЕНИЕ

В соответствии с решениями Совета народных депутатов от «___»_____ 201___ №_____ "О пенсиях за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Лискинском муниципальном районе, от «____»_____________ 201____ № _____ «______________________________________________________________», постановлением администрации Лискинского муниципального района от «_______» _______ 2015 "О порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии" и на основании представленных документов для назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии)

КОМИССИЯ РЕШИЛА:

Рекомендовать администрации Лискинского муниципального района назначить пенсии за выслугу лет: (выбрать вариант)

1. ФИО, замещавшей должность муниципальной службы ______________________________ Лискинского муниципального района  и имеющей стаж муниципальной службы ______лет, в размере ____ процентов от среднемесячного заработка за вычетом страховой части трудовой пенсии по старости с __________________ года  пожизненно.

1.2. ФИО, замещавшей должность муниципальной службы _______________________________ Лискинского муниципального района и имеющей стаж муниципальной службы _____ лет, в размере _____ процентов от среднемесячного заработка за вычетом страховой части трудовой пенсии по инвалидности с ____________________ года.

2. Рекомендовать администрации Лискинского муниципального района прекратить выплату пенсии за выслугу лет ФИО с "____" ______ 20___ года в связи с назначением ей дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения.

Председатель комиссии

Секретарь комиссии

Образец 2

Комиссия

по рассмотрению документов для назначения

пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии

«____» ________ 20___ № ___

РЕШЕНИЕ

В соответствии с решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района  от 16.06.2015 № 243 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности на постоянной основе в Лискинском муниципальном районе», постановлением администрации Лискинского муниципального района от «___» _______ 2015 "О порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии"и на основании представленных документов для назначения доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации*

КОМИССИЯ РЕШИЛА:

Рекомендовать администрации Лискинского муниципального района назначить доплату к пенсии: ФИО, замещавшего должность главы _______________ (сельского поселения) и имеющей стаж муниципальной службы ____ лет, в размере ______ процентов от среднемесячного заработка за вычетом страховой пенсии по старости с ____________________ года пожизненно.

Председатель комиссии

Секретарь комиссии

Приложение 5

к Положению о порядке назначения

и выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии)

БЛАНК АДМИНИСТРАЦИИ

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый(ая) _____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Уведомляем  Вас,  что  в  соответствии  с  решением Совета народных депутатов  Лискинского муниципального района от «________»

 № ______________________________________________________ и распоряжением администрации  Лискинского муниципального района от _________ № ____ Вам установлена пенсия  за  выслугу лет  (доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации) (указывается необходимое) с "_____" _______________ 20__ года.

Стаж   муниципальной службы составляет _______ лет.

Средний  заработок,  учитываемый  для  назначения пенсии за выслугу лет

(доплаты к пенсии), составляет _____________ рублей ___ коп.

Общая  сумма пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии), страховой пенсии

по старости (инвалидности) определена в размере ______ рублей _____ коп.

Размер  пенсии  за  выслугу лет (доплаты к пенсии) составляет _____

рублей ___ коп.

Председатель комиссии по рассмотрению 

документов для назначении пенсии 

за выслугу лет и доплаты к пенсии                              И.О. Фамилия

бразец

БЛАНК АДМИНИСТРАЦИИ

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый(ая) _____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Уведомляем  Вас,  что  в  соответствии  с  распоряжением администрации Лискинского муниципального района от ____________ № ____ Вам отказано в назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии (доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации) (указывается необходимое)

связи _________________________________ 

(причина отказа)

Председатель комиссии по рассмотрению 

документов для назначении пенсии 

за выслугу лет и доплаты к пенсии                           И.О. Фамилия

Приложение №6

к Положению

о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет ( доплаты к пенсии)

Образец

БЛАНК АДМИНИСТРАЦИИ

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый(ая) ________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

уведомляем Вас, что в соответствии с распоряжением администрации Лискинского муниципального района  от  ___________  20__  года № __________ Вам произведен перерасчет размера пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации ).

С  __________ 20___ года размер Вашей пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации к пенсии) (указывается необходимое), составляет: __________________________ рублей.

Председатель комиссии по рассмотрению 

документов для назначении пенсии 

за выслугу лет и доплаты к пенсии                           И.О. Фамилия

Приложение N 7

к Положению

о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет (доплаты

к пенсии)

Образец

Главе Лискинского муниципального района

(наименование муниципального образования)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

_______________________________

_______________________________

( Паспортные данные, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с замещением с "___" ______ 20___ года должности

_____________________________________________________________

(наименование должности, государственного или органа местного самоуправления)

прошу приостановить выплату мне пенсии за выслугу лет (доплаты  к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации )(указывается необходимое),назначенной в соответствии с решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от «_____» ______ 2015года __________________________________________________________________

до освобождения меня от замещения данной должности.

Копию   документа   (распоряжения,  приказа)  о назначении на должность прилагаю.

_______________________________

Дата, подпись

Приложение № 8

к Положению

о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет (доплаты

к  пенсии)

Главе Лискинского муниципального района

(наименование муниципального образования)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

_______________________________

_______________________________

( Паспортные данные, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с моим увольнением "___" _________ 20____ года с должности

_____________________________________________________________

(наименование должности, государственного органа или органа местного самоуправления)

прошу возобновить выплату мне пенсии за выслугу  лет  (доплаты  к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации )(указывается необходимое), к пенсии), назначенной в соответствии с решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района от «_____» ______ 2015года __________________________________________________________________

(наименование решения Совета народных депутатов)

на прежних условиях.

Копию   документа  (распоряжения,  приказа)  об увольнении с должности прилагаю.

_______________________________

       Дата, подпись

Приложение N 9

к Положению

о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет ( доплаты

к  пенсии))

Образец

Главе Лискинского муниципального района

(наименование муниципального образования)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

_______________________________

_______________________________

( Паспортные данные, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с назначением мне с "___"_____________20__ г.

_____________________________________________________________

(наименование одной из выплат, указанных в пункте 7.1. 

Решения Совета народных депутатов Лискинского муниципального района «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности на постоянной основе» прошу  прекратить  выплату  пенсии  за  выслугу  лет  (доплаты  к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации )(указывается необходимое),(пенсии), назначенной в соответствии с решением Совета народных депутатов Лискинского муниципального района  от _______________ № ______

____________________________________

          Дата, подпись

Приложение N 10

к Положению

о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет ( доплаты

к пенсии)

БЛАНК АДМИНИСТРАЦИИ

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый(ая) ________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

уведомляем Вас, что выплата пенсии за выслугу лет (доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) либо к пенсии, назначенной в соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации ) (указывается необходимое),Вам приостановлена (возобновлена, прекращена, восстановлена) 

с ______ 20__ года 

в связи  с __________________________________________________________

(причина приостановления, возобновления, прекращения, восстановления выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к пенсии))

Должность               (подпись)                И.О. Фамилия

Приложение 

к постановлению администрации 

Лискинского муниципального района

от _________________ № ____

Порядок

изменения назначения муниципального имущества, возникновение, обособление или приобретение которого связано с целями образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей,

оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей

1. Общие положения

1.1. Порядок изменения назначения муниципального имущества, возникновение, обособление или приобретение которого связано с целями образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (далее - Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» в целях создания правовых, социально-экономических условий для реализации прав и законных интересов ребенка, обеспечения соблюдения установленных действующим законодательством прав детей.

1.2. Изменение назначения муниципального имущества, возникновение, обособление или приобретение которого связано с целями образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (далее - изменение назначения муниципального имущества) осуществляется при условии предварительного создания (приобретения, изменения назначения) имущества, достаточного для обеспечения указанных целей.

Достаточным для обеспечения целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей является имущество, которое:

используется для обеспечения целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей; 

находится на территории того поселения Лискинского муниципального района, в котором расположено имущество, назначение которого изменяется, а в случае нахождения имущества за пределами Лискинского муниципального района - на территории того же субъекта Российской Федерации, в котором расположено имущество, назначение которого изменяется. 

1.3. Решение об изменении назначения муниципального имущества принимается в форме муниципального правового акта администрации Лискинского муниципального района на основании экспертной оценки последствий принятия решения об изменении назначения муниципального имущества.

1.4. Экспертная оценка последствий принятия решения об изменении назначения муниципального имущества проводится (далее - экспертная оценка) комиссией по проведению экспертной оценки последствий принятия решения об изменении назначения муниципального имущества (далее - Комиссия).

1.5. Положение о Комиссии, состав Комиссии, председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии, члены Комиссии утверждаются правовым актом администрации Лискинского муниципального района.

2. Порядок подачи заявления об изменении назначения муниципального имущества.

2.1. Инициаторами рассмотрения вопроса изменения назначения муниципального имущества являются глава Лискинского муниципального района, заместители главы администрации Лискинского муниципального района, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации Лискинского муниципального района, муниципальные предприятия, муниципальные учреждения (далее - инициатор).

2.2. Инициатор направляет в Комиссию заявление об изменении назначении муниципального имущества, в котором указывает:

2.2.1. Вид муниципального имущества, адрес его нахождения.

2.2.2. Предназначение и фактическое использование муниципального имущества (в том числе сведения о том, закреплено ли муниципальное имущество на каком-либо праве, передано ли во владение и (или) пользование).

2.2.3. Мотивированное обоснование причин необходимости и целесообразности изменения назначения муниципального имущества.

2.2.4. Предлагаемое дельнейшее использование муниципального имущества.

2.2.5. Сведения о создании, приобретении, изменении назначения имущества, достаточного для обеспечения целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

2.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

2.3.1. Правоустанавливающие документы на муниципальное имущество.

2.3.2. Документы, подтверждающие закрепление муниципального имущества на каком-либо праве, передачу во владение и (или) пользование.

2.3.3. Документы, подтверждающие причины, необходимость и целесообразность принятия решения об изменении назначения муниципального имущества.

2.3.4. Техническая документация на муниципальное имущество (при наличии).

2.3.5. Документы, содержащие сведения относительно создания (приобретения, изменения назначения) имущества, достаточного для обеспечения целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (при наличии).

2.4. Если заявление не соответствуют требованиям, предусмотренным Порядком, или если к заявлению приложены не все предусмотренные Порядком документы заявление и документы в течение 5 рабочих дней с момента поступления возвращаются инициатору без рассмотрения их на Комиссии.

3. Экспертная оценка последствий принятия решения об изменении назначения муниципального имущества
3.1. Вопрос об изменении назначения имущества рассматривается на Комиссии в течение 14 дней со дня поступления заявления.

3.2. Для принятия мотивированного и обоснованного решения Комиссия вправе:

направлять запросы в органы местного самоуправления, муниципальные предприятия, учреждения;

приглашать на заседания Комиссии должностных лиц, работников органов местного самоуправления для получения разъяснений, консультации, информации;

осматривать имущество, изменение назначение которого производится, а также имущества, предварительно создаваемого (приобретаемого, изменяемого назначением) для обеспечения целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов Комиссия принимает заключение в виде экспертной оценки о возможности изменения назначения имущества либо об установлении невозможности изменения назначения имущества.

3.3. Экспертная оценка о невозможности изменения назначения имущества принимается в случае установления отсутствия либо недостаточности предварительно создаваемого (приобретаемого, изменяемого назначением) имущества для обеспечения целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

3.4. Заключение Комиссии в течение 5 рабочих дней после принятия направляется инициатору.


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «30»  ноября  2015 г. № 1291                        

                     г. Лиски  

	Об утверждении инструкции

о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Лискинского муниципального района




В целях совершенствования порядка обращения со служебной информацией ограниченного распространения  в администрации Лискинского муниципального района, администрация Лискинского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемую инструкцию о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Лискинского муниципального района (далее – Инструкция).

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                                      В.В. Шевцов

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации Лискинского муниципального района

 «30» ноября  2015г. №  1291
ИНСТРУКЦИЯ

о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Лискинского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения

1.1. Инструкция о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Лискинского муниципального района (далее – Инструкция) разработана в соответствии с  постановлением Правительства Воронежской области от 11.08.2015г. № 667 «Об утверждении  инструкции о порядке обращения со служебной  информацией ограниченного распространения в правительстве Воронежской области, исполнительных органах государственной власти Воронежской области».

1.2. Настоящая Инструкция определяет общий порядок обращения с документами и съемными машинными носителями информации (магнитные, оптические диски, флеш-накопители, накопители на жестких магнитных дисках)(далее – Машинные носители информации), содержащими служебную информацию ограниченного распространения в администрации Лискинского муниципального района.

Инструкция не распространяется на порядок обращения с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну.

1.3. К служебной информации ограниченного распространения относится несекретная информация, касающаяся деятельности администрации  Лискинского муниципального района, ограничения на распространение которой диктуются служебной необходимостью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Соблюдение режима конфиденциальности для такой информации является обязательным.

1.4. Решение о необходимости создания документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, принимается должностным лицом, подписывающим (утверждающим) его.

Должностные лица, принявшие решение об отнесении обрабатываемой информации к категории служебной информации ограниченного распространения, несут персональную ответственность за обоснованность принятого решения и за соблюдение порядка обращения с ней, предусмотренного настоящей Инструкцией.

1.5. Не могут быть отнесены к служебной информации ограниченного распространения сведения, предусмотренные Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также сведения, отнесенные к категории открытых данных, в соответствии с Правилами отнесения информации к общедоступной информации, размещаемой государственными органами и органами местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 583.

1.6. При подготовке документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, следует руководствоваться:

ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», утвержденным постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 03 марта 2003 г. № 65-ст;

 Инструкцией по делопроизводству в правительстве Воронежской области, исполнительных органах государственной власти Воронежской области, утвержденной указом губернатора Воронежской области от 11 ноября 2013 г. № 416-у;

Регламентом работы автоматизированной системы документационного обеспечения управления Воронежской области, утвержденным распоряжением правительства Воронежской области от 19 июня 2013 г. № 472-р

Регламентом работы сотрудников в АС ДОУ, утвержденном распоряжением администрации от 23.03.2015 № 112-р;

настоящей Инструкцией.

II. Организация обработки служебной информации ограниченного распространения

2.1. Распоряжением  администрации Лискинского муниципального района определяются сотрудники, ответственные за прием, регистрацию (учет), размножение, хранение и отправку (передачу) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (далее – Ответственные сотрудники), а также перечни помещений, в которых будет осуществляться оперативное и архивное хранение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения в администрации.
Ответственные сотрудники назначаются в количестве, достаточном для выполнения возлагаемых на них функций в постоянном режиме.
2.2. На документах, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, исполнителем (разработчиком документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения) проставляется пометка «Для служебного пользования».

2.3. К работе с документами, содержащими служебную информацию ограниченного распространения, допускаются сотрудники структурных  подразделений администрации  в резолюции по исполнению данных документов (далее – Сотрудники).

2.4. Перед началом обработки служебной информации ограниченного распространения Сотрудники должны быть ознакомлены Ответственным сотрудником с настоящей Инструкцией под подпись в подготовленном им листе ознакомления.

2.5. Сотрудникам, допущенным к работе со служебной информацией ограниченного распространения, запрещается:

без указания главы  Лискинского муниципального района  сообщать устно или письменно кому бы то ни было эти сведения;

выносить документы, Машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» из служебных помещений  администрации Лискинского муниципального района для работы на дому или в других, не связанных со служебной необходимостью целях.

2.6. Глава Лискинского муниципального района может разрешить Сотрудникам вынос из служебных помещений администрации документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» для их визирования или отправки (передачи).

2.7. Ответственный сотрудник,  должен контролировать нахождение посторонних лиц в служебных помещениях, в которых осуществляется обработка и хранение служебной информации ограниченного распространения. В рабочее время, в случае ухода всех сотрудников, и в нерабочее время двери в эти помещения закрываются на ключ, который хранится у сотрудника, работающего в данном помещении.

Ответственные сотрудники, Сотрудники во время обработки служебной информации ограниченного распространения должны следить за тем, чтобы посторонние лица не могли получить доступ к документам, Машинным носителям информации, прочесть информацию, выводимую на экран монитора, принтер, графопостроитель или устройство размножения документов.

2.8. Документы, машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, хранятся в сейфах или закрываемых на ключ шкафах (ящиках) в условиях, препятствующих свободному доступу к ним посторонних лиц.

2.9. Представители сторонних организаций при наличии письменного обращения допускаются к ознакомлению с документами с пометкой «Для служебного пользования» только с разрешения главы Лискинского муниципального района,  на чье имя поступило обращение.

Выписки из документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, выдаются представителю или направляются в адрес организации, направившей представителя, с пометкой «Для служебного пользования». При этом изготовление выписок с документов, поступивших из сторонних организаций, разрешается только с письменного разрешения организации, подготовившей документ.

2.10. Для регистрации и контроля сроков исполнения документов с пометкой «Для служебного пользования» применяется автоматизированная система документационного обеспечения   (далее – АС ДОУ) и ведется журнал регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по форме согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции.

Файлы, содержащие документы с пометкой «Для служебного пользования», в АС ДОУ не размещаются.

2.11. Машинные носители информации, предназначенные для обработки, хранения или передачи служебной информации ограниченного распространения, регистрируются в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в соответствии с формой, предусмотренной приложением № 2 к настоящей Инструкции.

При регистрации Машинного носителя информации Ответственным сотрудником заполняются графы 1 – 3 и 6 – 8 журнала и на неотделяемой части его корпуса маркером или иным способом, обеспечивающим однозначное прочтение знаков, проставляются следующие учетные реквизиты: учетный номер, номер экземпляра (при наличии) и наименование  органа, в котором зарегистрирован носитель.

Порядковый учетный номер Машинного носителя информации состоит из делопроизводственного индекса подразделения, порядкового номера со сквозной нумерацией, проставляемого через дробь и пометки «ДСП», например:
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2.12. Журналы регистрации документов и Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, вносятся в номенклатуру дел несекретного делопроизводства с пометкой «ДСП». Перед заполнением журналы регистрации должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью. На обложке журналов указывается пометка «Для служебного пользования», а на обратной стороне последнего листа проставляется заверительная надпись Ответственного сотрудника с указанием количества прошитых листов.

Журналы регистрации хранятся в сейфах или закрываемых на ключ шкафах (ящиках).

2.13. Документы с пометкой «Для служебного пользования» группируются в отдельные дела в соответствии с номенклатурой дел несекретного делопроизводства. При этом к индексу дела, в которое помещены такие документы, добавляется пометка «ДСП», а на обложке указывается пометка «Для служебного пользования».

2.14. Составление делопроизводственных индексов для документов с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется в порядке, установленном требованиями несекретного делопроизводства с добавлением индекса «ДСП».

2.15. Законченные делопроизводством поступившие и подготовленные документы с пометкой «Для служебного пользования» Ответственным сотрудником подшиваются в дела.

2.16. С момента заведения и до передачи на архивное хранение или уничтожение дела с пометкой «Для служебного пользования» находятся на оперативном хранении по месту их регистрации.

Сроки хранения дел, журналов и порядок их передачи в архив соответствуют требованиям несекретного делопроизводства.

2.17. До 20 января года, следующего за отчетным, документы с пометкой «Для служебного пользования» подшиваются в дела и на каждое дело (том дела) составляется внутренняя опись по форме согласно приложению № 3 к настоящей Инструкции.

2.18. При принятии решения об изменении Ответственного сотрудника  составляется акт приема-передачи документов, дел и машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по форме согласно приложению № 4 к настоящей Инструкции, который утверждается главой  Лискинского муниципального района.

2.19. Проверка наличия документов, дел, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» проводится не реже одного раза в год.

Организация проверки осуществляется Главой  района.

В ходе проверки контролируется наличие и правильность заполнения учетных форм, требуемых настоящей Инструкцией, а также определяется местонахождение всех документов и Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования», зарегистрированных в текущем году.

Результаты проверки оформляются актом, который утверждается Руководителем согласно приложению № 5 к настоящей Инструкции.
III. Прием и регистрация документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

3.1. Прием и регистрация документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступающих в адрес главы  Лискинского муниципального района  ответственными сотрудниками администрации.

 3.2. При получении пакетов/конвертов, содержащих документы с пометкой «Для служебного пользования», Ответственный сотрудник должен:

проверить на пакете/конверте правильность указанного адресата и целостность упаковки;

проверить на сопроводительном документе (реестре) правильность указанного адресата и отправителя;

расписаться в сопроводительном документе (реестре) за принятые пакеты/конверты с проставлением даты и времени (при передаче пакета/конверта нарочно).

Если на пакете/конверте указан другой адресат, то он не принимается.

Ошибочно доставленный пакет/конверт не вскрывается и возвращается в почтовое отделение связи.

3.3. При повреждении упаковки пакета/конверта, содержащего документы с пометкой «Для служебного пользования», Ответственный сотрудник составляет акт в двух экземплярах по форме согласно приложению № 6 к настоящей Инструкции. Второй экземпляр акта направляется в почтовое отделение связи, доставившее пакет/конверт, или отправителю пакета/конверта, если он доставлен, минуя отделение связи.

3.4. Пакет/конверт должен быть развернут (вскрыт) таким образом, чтобы убедиться, что в нем не осталось вложений.

3.5. В документах проверяется наличие листов, а в документах, имеющих приложения, также соответствие учетных номеров, ограничительной пометки, номеров экземпляров, количества листов приложения записям в отметке о наличии приложения, содержащейся в основном документе (сопроводительном письме).

При несоответствии на документе и приложении учетных номеров, некомплектности присланных материалов, а также в случае, если документ направлен ошибочно, Ответственным сотрудником составляется акт в двух экземплярах по форме согласно приложению № 7 к настоящей Инструкции, второй экземпляр которого немедленно направляется отправителю с сопроводительным письмом.

Ошибочно присланные документы не регистрируются и возвращаются отправителю за их учетными номерами в новых пакетах/конвертах с вложением в них лицевой стороны пакета/конверта отправителя.

3.6. После вскрытия пакета/конверта и проверки правильности вложений Ответственный сотрудник регистрирует документ, заполняя электронную карточку в базе данных АС ДОУ (далее – Электронная карточка), а также вносит данные в журнал регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 1 к настоящей Инструкции).

При создании Электронной карточки в поле «особые отметки» выбирается значение «ДСП».
Порядковый регистрационный номер документа в Электронной карточке формируется в автоматическом режиме и состоит из индекса дела по номенклатуре дел, порядкового номера в пределах календарного года и пометки «ДСП».

При заполнении журнала регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, используется регистрационный номер документа из Электронной карточки, и Ответственным сотрудником заполняются графы 1, 2 (5), 3 (6), 9, 10 и 13 – 15 журнала.

Документы с пометкой «Для служебного пользования», поступившие из структурных подразделений правительства Воронежской области, исполнительных органов государственной власти Воронежской области, в АС ДОУ не регистрируются.

Для таких документов при заполнении журнала регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, используется регистрационный номер документа из Электронной карточки,  направившем документ. В случае если документ поступил для визирования, подписания (утверждения) и не имеет регистрационный номер для заполнения соответствующего журнала, Ответственным сотрудником используется учетный номер документа.

3.7. Поступившие Машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» регистрируются Ответственным сотрудником в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 2 к настоящей Инструкции).

При регистрации Машинного носителя информации Ответственным сотрудником заполняются графы 1 – 8 журнала и в порядке, аналогичном указанному в пункте 2.11 настоящей Инструкции, проставляются учетные реквизиты на носителе.

Машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования», поступившие из структурных подразделений правительства Воронежской области, исполнительных органов государственной власти Воронежской области для ознакомления, визирования, подписания (утверждения) или передачи (отправки) в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, не регистрируются.
3.8. Приложения с пометкой «Для служебного пользования» к поступившим сопроводительным письмам без соответствующей пометки регистрируются индивидуально в порядке, указанном в пункте 3.6 настоящей Инструкции.

3.9. Сопроводительные письма с пометкой «Для служебного пользования» к поступившим Машинным носителям информации регистрируются в порядке, указанном в пункте 3.6 настоящей Инструкции.

В случае распечатывания документы с пометкой «Для служебного пользования», поступившие на Машинных носителях информации, регистрируются каждый в порядке, указанном в пункте 3.6 настоящей Инструкции.

3.10. Документы с пометкой «Для служебного пользования», поступившие в адрес главы  Лискинского муниципального района, проходят предварительное рассмотрение и распределение Ответственными сотрудниками администрации в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в администрации Лискинского муниципального района.

Подготовленные таким образом для рассмотрения главой  Лискинского муниципального района  документы после регистрации передаются Ответственному сотруднику  определенном разделом V настоящей Инструкции.

В отношении документов, поступивших в адрес главы  Лискинского муниципального района, после предварительного рассмотрения, распределения и регистрации для ознакомления передаются Ответственным сотрудником администрации в соответствующие отделы в порядке, определенном разделом V настоящей Инструкции.

После ознакомления документы возвращаются Ответственному сотруднику администрации в порядке, определенном разделом V настоящей Инструкции.

Ознакомление с документами, поступившими в администрацию, осуществляют Ответственный сотрудник  администрации.

3.11. Глава Лискинского муниципального района, определяет Сотрудников и дают указание по исполнению документа в резолюции. Резолюции по исполнению документа оформляются в соответствии с требованиями несекретного делопроизводства.

3.12. Ознакомление Сотрудников с документами с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется Ответственным сотрудником в соответствии с указаниями в резолюции по исполнению документа.

После ознакомления с документом Сотрудник рядом со своей фамилией в резолюции по исполнению ставит подпись и дату ознакомления.

3.13. Документы, Машинные носители информации с резолюцией главы выдаются для работы Ответственным сотрудником в рамках своего структурного подразделения  Сотрудникам под подпись в описи по форме согласно приложению № 8 к настоящей Инструкции.

При выдаче документа, Машинного носителя информации заполняются графы 1 – 7 описи.

3.14. Документы (их копии), Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, направляемые по резолюции исполнения или обеспечения контроля сроков исполнения в структурное подразделение администрации, передаются в порядке, определенном разделом V настоящей Инструкции.

При поступлении такие документы регистрируются Ответственным сотрудником в журнале регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в порядке, определенном пунктом 3.6 настоящей Инструкции.

3.15. Для Сотрудников, указанных в резолюции по исполнению документа с пометкой «Для служебного пользования» и находящихся в разных структурных подразделениях администрации, допускается размножение данного документа в порядке, определенном разделом VI настоящей Инструкции.

3.16. При получении документа/Машинного носителя информации Сотрудник должен проверить соответствие входящего (учетного) номера документа/Машинного носителя информации, количество листов документа записи в описи (приложение № 8 к настоящей Инструкции).

3.17. По окончании работы документы, Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, Сотрудниками сдаются Ответственному сотруднику   администрации, в которые они поступили по резолюции исполнения или для обеспечения контроля сроков исполнения, под подпись в отметке описи о возврате документа (приложение № 8 к настоящей Инструкции).

IV. Подготовка и регистрация документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

4.1. Документы с пометкой «Для служебного пользования»:

учитываются поэкземплярно;

нумеруются арабскими цифрами посередине верхнего поля страницы начиная со второй страницы документа;

обрабатываются, хранятся и пересылаются (передаются) на учтенных Машинных носителях информации;

учитываются перед распечатыванием и подписанием (утверждением).

4.2. Ограничительная пометка «Для служебного пользования» и номер экземпляра проставляются исполнителем в правом верхнем углу первой страницы документа, на обложке и титульном листе в две строки с использованием шрифта Times New Roman Cyr размером 14 пунктов через один интервал междустрочный и выравниваются по правому краю. Пометку «Для служебного пользования» на документе допускается проставлять в виде штампа, например:

Для служебного пользования

Экз. № 1
4.3. Для создания документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, Ответственным сотрудником исполнителю выдается под подпись в журнале регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, учетный номер.

Порядковый учетный номер документа состоит из делопроизводственного индекса подразделения, порядкового номера со сквозной нумерацией в пределах календарного года, проставляемого через дробь, и пометки «ДСП».

Для выдачи учетного номера заполняются графы 1, 4 и 10 – 14 журнала регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения.

Учетный номер проставляется исполнителем в левом нижнем углу каждой страницы документа с использованием шрифта Times New Roman Cyr размером 10 пунктов, например:
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4.4. На обороте последнего листа каждого экземпляра документа с пометкой «Для служебного пользования» исполнителем в левом нижнем углу должны быть указаны в отдельных строках: учетный номер, количество отпечатанных экземпляров, фамилия и инициалы исполнителя, его служебный телефон и дата выдачи учетного номера. Сведения, указываются с использованием шрифтов Times New Roman Cyr размером 10 пунктов, через один междустрочный интервал и выравниваются по левому краю, например:

Уч. № 00/1ДСП

отп. 2 экз.

исп. и отп. Петров И.И.

т. 222-22-22

01.01.2015

4.5. Сопроводительные письма к документам, Машинным носителям информации, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, создаются с пометкой «Для служебного пользования» за отдельными учетными номерами.

В сопроводительном письме после текста перечисляются наименования приложений с указанием их учетных номеров, экземпляра, количества листов каждого документа и пометки «ДСП». Если в приложении направляется Машинный носитель информации, то в сопроводительном письме указывается тип машинного носителя, его учетный номер, экземпляр и пометка «ДСП». При наличии нескольких приложений их нумеруют.

Слово «Приложение» печатается с красной строки и заканчивается двоеточием. Текст записи о наличии приложения печатается через один междустрочный интервал.

4.6. После подготовки и печати документа с пометкой «Для служебного пользования» исполнитель:

на экземпляре документа, остающемся в администрации Лискинского муниципального района на правах подлинника, расписывается на обороте последнего листа рядом со своей фамилией;

осуществляет сбор необходимых виз в администрации;

подписывает (утверждает) документ у главы администрации;

передает все экземпляры документа Ответственному сотруднику под подпись в графе 15 журнала регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, для регистрации и (или) отправки (передачи).

Неправильно оформленные документы Ответственным сотрудником не принимаются и возвращаются исполнителю для исправления.

4.7. Сбор необходимых виз для документов с пометкой «Для служебного пользования» за пределами администрации осуществляется Ответственным сотрудником администрации, подготовившего документ с учетом требований раздела V настоящей Инструкции.

4.8. Документы с пометкой «Для служебного пользования», подготовленные за подписью главы Лискинского муниципального района  после сбора всех необходимых виз и перед подписанием (утверждением) передаются на предварительное рассмотрение управляющему делами администрации.

4.9. При необходимости подготовленные документы, Машинные носители информации Ответственным сотрудником выдаются исполнителю, Сотрудникам под подпись в описи (приложение № 8 к настоящей Инструкции).

При выдаче документа, Машинного носителя информации заполняются графы 1 – 7 описи. По окончании работы документы, Машинные носители информации сдаются Ответственным сотрудникам под подпись в отметке описи о возврате документа.

4.10. Регистрация документов с пометкой «Для служебного пользования» за подписью главы, осуществляется Ответственными сотрудниками администрации.

4.11. Регистрация документов осуществляется в АС ДОУ с выбором в поле «Особые отметки» Электронной карточки значения «ДСП». Одновременно Ответственный сотрудник заполняет журнал регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 1 к настоящей Инструкции). При заполнении журнала используется регистрационный номер документа из Электронной карточки. Ответственным сотрудником к записям, сделанным по пункту 4.3 настоящей Инструкции, дополнительно заполняются графы 7 – 9 журнала.

 4.12. Об отправленных Машинных носителях информации с пометкой «Для служебного пользования» Ответственным сотрудником структурного подразделения администрации, подготовившего Машинный носитель информации к записям в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, сделанным по пункту 2.11 настоящей Инструкции, делаются отметки в графах 9 и 10.
V. Отправка (передача) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

5.1. Отправка (передача) документов с пометкой «Для служебного пользования», подписанных (утвержденных) главой Лискинского муниципального района, производится Ответственным сотрудником администрации. Второй экземпляр документа (с визами и всеми приложениями к нему, содержащими подлинные подписи должностных лиц) остается в администрации.

5.2. Отправка (передача) документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» производится в законвертованном виде с использованием светонепроницаемых пакетов/конвертов, при необходимости документы обертываются светонепроницаемой бумагой.

На пакете/конверте кроме необходимых почтовых реквизитов в правом верхнем углу делается пометка «Для служебного пользования», под ней указываются учетные номера всех документов, которые вкладываются в пакет/конверт. Если документ отправляется с сопроводительным письмом, то проставляется учетный номер только сопроводительного письма, например:

Для служебного пользования

Уч. № 00/1ДСП
 5.3. Перед помещением документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» в пакет/конверт Ответственный сотрудник проверяет соответствие данных на документах и пакете/конверте, комплектность документов, в документах пересчитывает количество листов и соответствие их учетным данным. В документах, имеющих приложения, Ответственный сотрудник также проверяет соответствие названий, учетных номеров, ограничительной пометки, номеров экземпляров, количества листов приложения (с просчетом листов) записям в отметке о наличии приложения, содержащейся в основном документе (сопроводительном письме).

5.4. Документы, Машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» пересылаются заказными почтовыми отправлениями.

Документы за подписью главы Лискинского муниципального района допускается направлять фельдъегерской или специальной связью по реестру, оформленному в 2 экземплярах.

Разрешается передача документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» нарочно в светонепроницаемых папках по реестру, оформленному в 2 экземплярах согласно приложение № 9 к4 настоящей Инструкции.

Реестры хранятся у Ответственных сотрудников в течение 3-х лет.

 5.5. При необходимости направления документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» в два и более адресата составляется список рассылки по форме согласно приложению № 10 к настоящей Инструкции, в котором поадресно проставляются номера экземпляров отправляемых документов. Список рассылки подписывается Руководителем и хранится вместе с остающимся на правах подлинника экземпляром документа.

5.6. Отправка (передача) Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется только с сопроводительным письмом, имеющим соответствующую пометку.

5.7. Отправка (передача) документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования», поступивших из других организаций, сторонним организациям разрешается только с письменного разрешения организации, подготовившей документ.

5.8. Передача служебной информации ограниченного распространения по не защищенным каналам связи, в том числе средствами единой информационно-телекоммуникационной сети правительства Воронежской области, факсимильной связи и электронной почты, запрещена.

VI. Размножение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

6.1. Размножение (копирование) документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, осуществляется в соответствии с указанием главы Лискинского муниципального района.

6.2. Снятие копий с документов с пометкой «Для служебного пользования», поступающих главе Лискинского муниципального района,   осуществляется Ответственным сотрудником  администрации. Размножение документов, поступивших в структурное подразделение администрации осуществляется Ответственным сотрудником структурного подразделения администрации.

Размножение правовых актов главы Лискинского муниципального района с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется Ответственным  сотрудником администрации.

Размножение документов с пометкой «Для служебного пользования» из архивного фонда правительства Воронежской области осуществляется по письменному запросу Ответственным сотрудником администрации.

6.3. Размножение поступивших из сторонних организаций документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» допускается на основании резолюции по исполнению документа, наряда на размножение (письменно оформленное разрешение на размножение документа) и списка рассылки и осуществляется Ответственным сотрудником.  

Снятие копий с документов, Машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» для сторонних организаций производится по письменному запросу заинтересованной организации на основании списка рассылки и наряда на размножение. При этом снятие копий с документов, Машинных носителей информации, поступивших из других организаций, разрешается только с письменного разрешения организации, подготовившей документ.

6.4. Наряд на размножение оформляется согласно приложению № 11 к настоящей Инструкции, подписывается Руководителем и хранится вместе с размноженным документом.

6.5. Изготовление копий документа, Машинного носителя информации с пометкой «Для служебного пользования» сверх количества, указанного в наряде на размножение, а также изготовление копий документа, Машинного носителя информации для использования в администрации,  запрещается.

6.6. На размножаемом документе Ответственный сотрудник на обороте последнего листа вверху указывает слово «Размножено», номер наряда на размножение и его дату, количество изготовленных экземпляров, а также ставит подпись и дату.

6.7. Дополнительно размноженные экземпляры имеют учетный номер исходного документа, Машинного носителя информации. Учет размноженных документов, Машинных носителей информации осуществляется поэкземплярно, нумерация дополнительно размноженных экземпляров производится от последнего номера ранее учтенных экземпляров. Номер экземпляра документа проставляется в порядке, аналогичном указанному в пункте 4.2 настоящей Инструкции. В отношении Машинных носителей информации номер экземпляра проставляется в порядке, аналогичном указанному в пункте 2.11 настоящей Инструкции.

Нумерация дополнительно размноженных экземпляров поступивших документов, Машинных носителей информации начинается с единицы. На первой странице изготовленных копий таких документов (на изготовленных копиях Машинных носителей информации) рядом с номером экземпляра Ответственным сотрудником указывается слово «Копия» и номер ее экземпляра.

VII. Уничтожение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, снятие ограничительной пометки

7.1. По истечении срока хранения документы, дела, Машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования», а также проекты неподписанных документов, черновики документов, лишние экземпляры документов, испорченные Машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» уничтожаются Ответственным сотрудником по акту, который оформляется согласно приложению № 12 к настоящей Инструкции, утверждается Руководителем и хранится у Ответственного сотрудника в течение 3-х лет.

Выделение к уничтожению дел с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется в соответствии с требованиями несекретного делопроизводства.

7.2. В журналах регистрации документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения Ответственным сотрудником в графе «Примечание» делается отметка об уничтожении с проставлением номера акта и его даты.

Аналогичные отметки вносятся во внутренние описи дел (приложение № 3 к настоящей Инструкции).

7.3. Уничтожение бумажных носителей осуществляется с использованием уничтожителей бумаги.

Уничтожение Машинных носителей информации осуществляется путем их физического разрушения, исключающего их дальнейшее восстановление.

7.4. Перед передачей дел с пометкой «Для служебного пользования» на архивное хранение все разработанные документы просматриваются с целью возможности снятия ограничительной пометки.

Снятие ограничительной пометки «Для служебного пользования» с входящих документов не допускается.

7.5. Решение вопроса о снятии пометки «Для служебного пользования» возлагается на руководителя, подписавшего документ. Решение оформляется актом, который утверждается руководителем, подписавшим документ, и хранится у Ответственного сотрудника в течение 3-х лет. В акте перечисляются документы с указанием их регистрационных данных, с которых пометка «Для служебного пользования» снимается. 

7.6. На документах ограничительная пометка «Для служебного пользования» погашается Ответственным сотрудником штампом или записью от руки о снятии данной пометки с указанием даты и номера акта, послужившего основанием для ее снятия, а также ставится подпись и дата.

Аналогичные пометки вносятся во внутренние описи дел (приложение № 3 к настоящей Инструкции).

О снятии ограничительной пометки с документов Ответственным сотрудником информируются все адресаты, которым эти документы направлялись.

7.7. Снятие пометки «Для служебного пользования» с Машинных носителей информации не допускается.

Приложение № 1

Форма журнала регистрации документов, содержащих служебную информацию 
ограниченного распространения

ЖУРНАЛ
регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

	№

п/п
	Входящий документ
	Внутренний документ
	Исходящий документ
	Откуда поступил

(куда отправлен)
	Вид и наименование документа (тип носителя)

	
	регистраци-онный номер
	дата
	учетный номер, дата
	регистраци-онный номер
	дата
	регистраци-онный номер
	дата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


	Отметка исполнителя документа
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов всего
	Подпись ответственного сотрудника
	Примечание

	ФИО
	подпись
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16


Приложение № 2

Форма журнала регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

ЖУРНАЛ
регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

	№

п/п
	Учетный номер
	Дата

учета
	Отметка о поступившем носителе
	Тип носителя
	Заводской (серийный) номер носителя
	Подпись ответствен-ного сотрудника
	Отметка об отправке

носителя
	Примечание

	
	
	
	откуда поступил
	учетный

номер
	
	
	
	куда отправлен
	номер сопроводитель-ного письма, дата
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение № 3

Форма внутренней описи документов, находящихся в деле

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов, находящихся в деле № ____ДСП, том № ____ за 20___ год

	№ п/п
	Учетный 

(входящий)

номер
	Дата

учета
	Номер экземпляра
	Вид и наименование

документа
	Номера листов дела
	Отметка об изъятии документа из дела и его местонахождение
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Всего внесено ______ документов на ______ листах.

Ответственный сотрудник _________________

                                                                  (подпись, ФИО)

Приложение № 4

Форма акта приема-передачи документов, дел и машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

УТВЕРЖДАЮ

_____________________

(Ф.И.О.)

_____________________

(должность)

«___» ___________20___г.

АКТ № ___

приема-передачи документов, дел и машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

_____________________________ передал, а ________________________________

(должность, фамилия и инициалы) 


 (должность, фамилия и инициалы)

принял документы (дела), содержащие служебную информацию ограниченного распространения, по следующему перечню:

	№

п/п
	Учетный номер документа (индекс дела)
	Вид и наименование документа (дела)
	Кол-во экземпляров
	Номер экземпляра или тома дела
	Кол-во листов в экземпляре, деле
	Всего

листов
	Приме-

чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Принял _________________

                          (подпись, ФИО)

Сдал _________________

                   (подпись, ФИО)

Приложение № 5

Форма акта годовой проверки фактического наличия носителей, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

УТВЕРЖДАЮ

_____________________

(Ф.И.О.)

_____________________

(должность)

«___» ___________20___г.

АКТ № ___
годовой проверки фактического наличия носителей, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

 Составлен: ____________________________________________________________

(инициалы, фамилии лиц, проводивших проверку)

В период с ___________ по __________ 20__ г. проведена проверка:

· фактического наличия всех дел, машинных носителей информации;

· фактического наличия учетных журналов, зарегистрированных в истекшем и предыдущих годах;

· закрытия всех регистрационных номеров в журналах учета подготовленных, поступивших документов и машинных носителей информации, зарегистрированных в истекшем году.

В результате проверки установлено:

1.  Все подлежавшие проверке дела, документы, Машинные носители информации и учетные журналы находятся в наличии (если не все в наличии, то пишется «кроме» с указанием учетных номеров документов или индексов (номеров) дел (журналов) и машинных носителей).

2. Все регистрационные номера в журналах учета закрыты.

3. ________________ дел, документов и машинных носителей

(количество)

информации не зарегистрированы по формам учета (пункт включается в акт при наличии незарегистрированных дел, документов и машинных носителей информации).

_________________

                                                                  (подпись, ФИО)

_________________

                                                                  (подпись, ФИО)

Приложение № 6

Форма акта обнаружения повреждения пакета/конверта, нарушений в оформлении пакета/конверта, содержащего служебную информацию ограниченного распространения

АКТ

«___» ___________20___г.

Мною ___________________________________________________________

(должность, ФИО ответственного сотрудника)

______________________________________________________________________

составлен настоящий акт о том, что при приеме пакета/конверта, поступившего из ______________________________________________________________________,

                           (наименование отправителя)

доставленного _________________________________________________________

                             (указывается каким образом получен пакет/конверт)

______________________________________________________________________,

обнаружено: ___________________________________________________________

______________________________________________________________________

(излагается факт обнаружения повреждения пакета/конверта, нарушений в оформлении 

______________________________________________________________________

пакета/конверта)

______________________________________________________________________

Ответственный сотрудник _________________

                                                                  (подпись, ФИО)

Приложение № 7

Форма акта обнаружения расхождения в учетных данных документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

АКТ

«___» ___________20___г.

Мною ___________________________________________________________,

(должность, фамилия и инициалы ответственного сотрудника)

при вскрытии пакета/конверта, поступившего из ____________________________

______________________________________________________________________,

(наименование отправителя)

обнаружено расхождение в учетных данных ________________________________

______________________________________________________________________

(излагается существо расхождений)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Лицевая сторона пакета (конверта) прилагается.

Ответственный сотрудник _________________

                                                                  (подпись, ФИО)

Приложение № 8

Форма описи учета выданных (переданных) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

ОПИСЬ
учета выданных (переданных) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

	№

п/п
	Входящий

(учетный)

номер
	Номер

экземпляра
	Кол-во

листов

всего
	Получатель (наименование адресата)
	Отметка о получении документа (носителя)
	Отметка о возврате документа (носителя)

	
	
	
	
	
	ФИО
	подпись и дата
	ФИО
	подпись и дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение № 9

Форма реестра на корреспонденцию, содержащую служебную информацию ограниченного распространения

РЕЕСТР № ___
на корреспонденцию

«____» ___________20___г.

	Отправитель
	


(наименование)

	№

п/п
	Получатель
	Учетный номер, дата учета
	Номер

экземпляра
	Кол-во

листов
	Примечание

	
	наименование
	адрес
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Отправитель _________________

                                     (подпись, ФИО)

Принято «___» ___________20___г.

Получатель _________________

                                  (подпись, ФИО)

Приложение № 10

Форма списка рассылки корреспонденции, содержащей служебную информацию ограниченного распространения

Список рассылки корреспонденции

	№ п/п
	Получатель (наименование организации)
	Сопроводительное письмо, Уч. №, Экз. №
	Приложение, Уч. №,

Экз. №

	1
	2
	3
	4


Руководитель _________________ «___» ___________20___г.

                                       (подпись, ФИО)

Исполнитель _________________ «___» ___________20___г.

                                       (подпись, ФИО)

Приложение № 11

Форма наряда на размножение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

НАРЯД № ___

на размножение документов, машинных носителей информации

«____» ___________20___г.

Подразделение _______________________________________________

	Учетный номер оригинала
	Вид и наименование документа (тип носителя)
	Кол-во листов оригинала
	Кол-во требующихся экземпляров
	Отметка о выполнении работ

	
	
	
	
	Количество изготовленных экземпляров
	Количество листов

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Руководитель ________________ «___» ___________20___г.

                                       (подпись, ФИО)

Ответственный сотрудник _________________ «___» ___________20___г.

                                                                  (подпись, ФИО)

Приложение № 12

Форма акта уничтожения документов, дел и машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

УТВЕРЖДАЮ

_____________________

(Ф.И.О.)

_____________________

(должность)

«____» ___________20___г.

АКТ № ___ уничтожения

	№

п/п
	Учетный номер документа (носителя), индекс дела
	Дата регистрации (учета) документа (носителя)
	Вид и наименование документа (дела, тип носителя)
	Количество экземпляров
	Номер экземпляра/

тома дела
	Количество листов в экземпляре/ деле
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Ответственный сотрудник _________________ «___» ___________20___г.

                                                                  (подпись, ФИО)


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «26»  ноября  2015 г. №  1273          

                       г. Лиски  

О проведении районного конкурса

на звание «Лучшее предприятие в

торговом  и бытовом обслуживании 

населения в предновогодние дни»

   В целях улучшения обслуживания населения, повышения профессионального уровня работников торговли,  общественного питания  и бытового обслуживания в процессе   обеспечения города и района товарами и услугами,  администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т:

 1.Провести с 1 по 31 декабря 2015 года районный конкурс предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания за звание «Лучшее предприятие в торговом  и бытовом обслуживании населения в предновогодние дни».

2.Утвердить положение о районном конкурсе предприятий торговли, общественного питания  и бытового обслуживания за звание  «Лучшее предприятие в торговом и бытовом обслуживании населения в предновогодние дни». (Приложение № 1)

3.Утвердить состав оргкомитета для организации проведения конкурса и подведения его итогов. (Приложение № 2)

4. Рекомендовать средствам  массовой информации  (Демкину С.А., Горбуновой Ю.С.) довести до сведения населения о проводимом конкурсе за звание  «Лучшее предприятие в торговом  и бытовом обслуживании населения в предновогодние дни».

5.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы  администрации  Дегтярева В.Т.

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его  опубликования.

Глава  Лискинского 

муниципального района                                                                                                               В.В. Шевцов

Приложение № 2

У Т В Е Р Ж  Д Е Н О

постановлением  администрации

Лискинского  муниципального района 

№ 1273  от «26» ноября 2015 г.

Состав оргкомитета

Семенова Татьяна Васильевна- начальник отдела  развития потребительского рынка администрации 

                                                          ( председатель оргкомитета)

          Члены оргкомитета:

1. Воробьева Ольга Ивановна – главный архитектор Лискинского муниципального района

2.  Храмова Наталья Дмитриевна –начальник отдела по строительству и архитектуре администрации городского поселения г. Лиски (по согласованию)

3. Савельева Анна Петровна – главный бухгалтер ОАО «Меркурий» (по согласованию)

4. Попова Валентина Михайловна– индивидуальный предприниматель (по согласованию)

5.  Сергеева Зоя Ивановна -   индивидуальный предприниматель (по согласованию)

6. Меняйлов Борис Яковлевич – индивидуальный предприниматель (по согласованию)

 7.  Кузьмина  Надежда Александровна – индивидуальный предприниматель (по согласованию)

 8.  Мягкова Таисия Сергеевна– директор ООО «Молодость» (по согласованию)

Приложение №1

 У Т В Е Р Ж  Д Е Н О

постановлением  администрации

Лискинского  муниципального района 

№ 1273  от «26» ноября 2015 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о районном конкурсе  предприятий торговли,

общественного питания и бытового обслуживания

на звание

« Лучшее предприятие в торговом и бытовом

обслуживании населения

в предновогодние дни»
                                                               г. Лиски – 2015 г.

Конкурс проводится среди коллективов предприятий торговли,

 общественного  питания  и бытового обслуживания администрацией 

Лискинского  муниципального района

1. Задача конкурса.

1.1. Повышение профессионального мастерства работников торговли,

общественного питания и бытового обслуживания в процессе обслуживания населения.

1.2. Внедрение в практику торгового и бытового обслуживания новых форм и методов обслуживания населения города и района, повышения культуры  поведения коллективов торговых предприятий и предприятий бытового обслуживания, улучшения культуры обслуживания.

2. Порядок проведения конкурса.

Конкурс проводится с 1 декабря по 31 декабря 2015 года.

В проведении конкурса  могут принимать участие все коллективы предприятий торговли, общественного питания  и бытового обслуживания независимо от формы собственности. Победители конкурса  награждаются денежными премиями.

Подводит итоги конкурса оргкомитет, с привлечением ведущих специалистов и общественности, путем открытого голосования.

Победителям  конкурса определяются следующие  места:

· для предприятий торговли – 1,2,3 место с присуждением премий

в сумме   2000; 1800; 1500   рублей;

· для предприятий общественного питания – призовое место с  присуждением  премии в сумме    2000  рублей;

- для предприятий бытового обслуживания призовое место с присуждением премии   в сумме    2000    рублей.

При определении места, занятого в проводимом конкурсе на звание «Лучшее предприятие  в торговом  и бытовом обслуживании населения в предновогодние дни», оргкомитетом учитывается работа, проведенная коллективами предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания в целях повышения культуры обслуживания населения, а именно:

· санитарное состояние предприятия, реклама, выкладка товаров и  оформление ценников, санитарная одежда и информация о  работнике, товарные остатки и ассортимент реализуемых товаров, культура поведения на рабочем месте, внедрение передовых методов обслуживания, режим работы и его соблюдение, оформление предприятия в предпраздничные дни.

Предприятия, активно проявившие себя в ходе конкурса, по решению оргкомитета будут награждены  благодарственными письмами и ценными подарками.


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «19» ноября 2015 г. №  1249         

                        г. Лиски  

Об   утверждении   административного 

регламента администрации Лискинского

муниципального  района   Воронежской 

области по предоставлению муниципальной  

услуги « Утверждение и выдача схем 

расположения  земельных участков 

на кадастровом плане территории»
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Лискинского муниципального района от 13.05.2015 № 609 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальных услуг на территории Лискинского муниципального района, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»  согласно приложению.

2.    Контроль за  исполнением  настоящего постановления возложить на начальника отдела главного архитектора - главного архитектора района Воробьеву О.И.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Исполняющий обязанности 

Главы администрации Лискинского

муниципального района                                                                                                              Ю.А. Образцов

Приложение к постановлению

администрации Лискинского

муниципального района 

№ 1249 от 19 ноября 2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ  ЛИСКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УТВЕРЖДЕНИЕ И ВЫДАЧА СХЕМ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Лискинского муниципального района  и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) при утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, а также определение состава, последовательности и  сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в образовании путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), предоставленного им на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования, а также в предоставлении земельного участка путем проведения аукциона по продаже земельного участка,  аукциона на право заключения договора аренды земельного участка,  а также иные лица, имеющие право в силу наделения их заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее- Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Местонахождение администрации Лискинского муниципального района  (далее – администрация): 397900 Воронежская область,  город Лиски, проспект  Ленина,  дом 32.

График (режим) работы администрации:

понедельник - четверг: с 08.00 до 17.00;


перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.liski-adm.ru
Адрес электронной почты администрации: liski@govvrn.ru.

Телефон справочной службы администрации: (47391) 4-43-96, 4-47-74.

Местонахождение филиала АУ МФЦ в Лискинском муниципальном районе :

397908 Воронежская область, г.Лиски,  улица Маршала Жукова,  дом 1.

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: (47391) 2-85-55.

График работы филиала АУ «МФЦ»:

- понедельник с 8.00 до 17.00 

  - вторник, среда, четверг, пятница:8.00 -20.00 

          - суббота: 8.00-15.45 
Адрес официального сайта многофункционального центра в сети Интернет: mfc.vrn.ru.
Адрес электронной почты многофункционального центра: odno-okno@mail.ru.
Телефон справочной службы многофункционального центра:

(473) 226-99-99.

1.3.2. Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации, многофункционального центра  размещаются:

- на официальном сайте администрации в сети Интернет  www.liski-adm.ru;

- в региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (www.svc.govvrn.ru) (далее – Региональный портал);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"(www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);

- на официальном сайте многофункционального центра  mfc.vrn.ru ;

- на информационном стенде в администрации;

- на информационном стенде в многофункциональном центре.

1.3.3. Способы получения информации о местонахождении и графике (режиме) работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- непосредственно в администрации, многофункциональном центре;

- с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.
 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается непосредственно в помещении администрации, многофункционального центра с использованием информационных стендов, на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином портале, Региональном портале, предоставляется уполномоченными должностными лицами администрации, многофункционального центра (далее – уполномоченные должностные лица)   при личном обращении заявителей, по телефонам справочных служб, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителями, по телефонам справочных служб, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением  с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе  Единого портала,  Регионального портала.

 1.3.5. На официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале и Региональном портале размещается также следующая информация:

1) текст настоящего административного регламента;

2) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) формы, образцы документов, заявлений.

1.3.6. При осуществлении консультаций по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтовым отправлением или электронным сообщением в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации письменного обращения.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и при личном обращении уполномоченные должностные лица консультируют заявителей по вопросам, касающимся:

1) порядка и сроков предоставления муниципальной  услуги;

2) порядка оформления представляемых заявителем документов;

3) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

4) хода предоставления муниципальной услуги.

Время телефонного разговора и консультирования при личном обращении не может превышать 10 минут. В случае если для разъяснения требуется время, превышающее 10 минут, уполномоченное должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

 Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности уполномоченного должностного лица, принявшего телефонный звонок.

В случае если уполномоченное должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный телефонный звонок другому уполномоченному должностному лицу или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация  Лискинского муниципального района.

2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для утверждения и выдачи схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории, а также получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области, отделом Лискинского филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.  

Результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача (направление) постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца со дня поступления от заявителя заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.4.2. В случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня поступления от заявителя заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является случай, при котором на момент поступления в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается  до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», 2004, № 290, 30 декабря «Собрание законодательства РФ», 2001, №44, 29 октября);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202, 8 октября);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, № 168, 30 июля);

- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2012, № 148, 02 июля) (далее - Постановление РФ от 25.06.2012 № 634);

- Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015) (далее - Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7);

- Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015) (далее - Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762);

- Уставом  Лискинского муниципального района  Воронежской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского муниципального района  Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления государственных услуг.
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1.1. В случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр.

Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или многофункциональный центр либо направляется заявителем  в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального Портала.

Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.

Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

- копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

При представлении заявления на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя). 

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет  в администрацию или многофункциональный центр соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.

Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории должна соответствовать требованиям, установленным Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762.

2.6.1.2. В случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр.

Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или многофункциональный центр либо направляется заявителем  в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала и (или) Регионального портала;

- путем направления электронного документа в администрацию на официальную электронную почту.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы: 

- схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов).

При представлении заявления на бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), заверенная в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

При представлении заявления на бумажном носителе представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

При представлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления вышеуказанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала и (или) Регионального портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые в форме электронного документа,  должны соответствовать требованиям, установленным  Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории должна соответствовать требованиям, установленным Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- Выписка и Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом);

- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем);

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок; 

- Выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

-  кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (в случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена)  и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования).

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Лискинского муниципального района Воронежской области, находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- проведение кадастровых работ в целях выдачи межевого плана, представление технического плана, акта обследования. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634, Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7, пунктом 2.6. настоящего административного регламента;

-  заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-  несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории. 

2.8.2. Помимо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.1., основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона являются:

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2.  Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, которые должны быть освещены, хорошо просматриваемы.

Информационные стенды должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей, в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином портале и Региональном портале.

2.14.3. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и Регионального портала.

2.14.4. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны соответствовать требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634, Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

- подготовка проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо решения об  отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) заявителю постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или представителя заявителя в администрацию, многофункциональный центр1 с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.

3.2.2. Специалист администрации и многофункционального центра, уполномоченный на прием и регистрацию документов заявителя, осуществляет проверку документов заявителя на наличие или отсутствие оснований для отказа в их приеме, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3.2.3. При личном обращении заявителя в администрацию или многофункциональный центр, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, специалист, уполномоченный на  прием и регистрацию документов:

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- выдает заявителю расписку (приложение №3 к настоящему административному регламенту) в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

3.2.5. Регистрация заявления с прилагаемыми документами осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.11. настоящего административного регламента.

3.2.6. При направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, посредством почтового отправления расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией указанным заявителем в заявлении способом в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.7. При направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.8. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае  личного обращения заявителя в администрацию или многофункциональный центр1 специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя  о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.9. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае поступления в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, не позднее пяти рабочих дней со дня предоставления такого заявления уведомляет заявителя  о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры -1 календарный день.

3.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, уполномоченному на рассмотрение представленных документов.

3.3.2. В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых документов осуществляется проверка заявления и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований приостановления предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.4. настоящего административного регламента, отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего административного регламента.

3.3.3. В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги администрация выдает (направляет) заявителю уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги в течение 1 календарного дня с момента принятия такого решения.

3.3.4. В случае отсутствия основания для приостановления предоставления муниципальной услуги специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов: 

1) рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами на комплектность и соответствие требованиям действующего законодательства;

2) устанавливает необходимость направления межведомственного запроса;

3) направляет представленную заявителем схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории на согласование в уполномоченные органы;

3) подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае если данный документ не представлен заявителем) и направляет на согласование в уполномоченные органы.

3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, самостоятельно запрашивает такие документы путем направления межведомственных запросов:

1) в Лискинский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области на получение выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

2) в отдел Лискинского филиала ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской области на получение кадастрового паспорта земельного участка или кадастровой выписки о земельном участке;

3) в Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской области на получение:

- выписки и Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом);

- выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем).

3.3.6. Межведомственный запрос направляется в срок, не превышающий один рабочий день, следующий за днем поступления специалисту, уполномоченному на рассмотрение представленных документов, заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае отсутствия технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2.  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.8.  По результатам полученных сведений (документов) специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов,  принимает решение о подготовке проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо о подготовке уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. Результатом административной процедуры является принятие решения о подготовке проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо о подготовке уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- в случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования –19 календарных дней;

- в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона –35 календарных дня.

3.4. Подготовка  проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. По результатам принятого решения специалист, уполномоченный на подготовку  проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.1.1. Готовит проект постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.2. Передает подготовленные проект постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подписание главе администрации  Лискинского муниципального района.

3.4.1.3. Обеспечивает регистрацию постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.4. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги по месту представления заявления обеспечивает передачу постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр1 для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2. Результатом административной процедуры является принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- в случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования –7 календарных дней;

- в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона –21 календарный день.

3.5. Выдача (направление) заявителю постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю не позднее трех календарных дней со дня принятия решения одним из способов, указанным в заявлении:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в администрацию или многофункциональный центр;

в виде бумажного документа, который направляется администрацией заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты.

3.5.2. Заявитель информируется о принятом решении в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.4. настоящего административного регламента.

3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю лично по месту обращения постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, а также уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или направление указанных документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, либо в форме электронного документа использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.

3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение 3 календарных дней.

3.6. Подача заявителем (представителем заявителя) заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов в электронной форме.

3.6.1. 
Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и Регионального портала.

3.6.2. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны соответствовать требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634, Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

3.6.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и Регионального портала.

3.6.3. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и Регионального портала.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

Для получения правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объекты недвижимости предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в электронной форме.

Для получения кадастровых паспортов на земельные участки и кадастровых выписок о земельных участках предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с филиалом федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Воронежской области в электронной форме.

Для получения выписок из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами установленных настоящим административным регламентом административных процедур, а также соответствием решений, принятых в рамках предоставления муниципальной услуги, положениям нормативных правовых актов осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами  Лискинского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами  Лискинского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами  Лискинского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами  Лискинского муниципального района  Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации  Лискинского муниципального района.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1 

к административному 

регламенту

	
	Лист N __
	Всего листов __

	1. Заявление

в администрацию Лискинского муниципального района


	2.
	2.1. Регистрационный N _______

2.2. количество листов заявления _____________

2.3. количество прилагаемых документов ______

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах ___, копиях ___

2.4. подпись __________________________

2.5. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

	2.
	Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	Кадастровый номер:
	

	
	Адрес (местоположение):
	

	
	
	

	
	Площадь:
	

	
	Цель использования земельного участка <1>:
	

	
	
	

	3.
	Способ представления заявления и иных необходимых документов:

	
	
	Лично
	
	Почтовым отправлением
	
	В форме электронных документов (электронных образов документов)

	4.
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	
	Лично в администрации

	
	
	Лично в многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	5.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ____________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	Не направлять

	6.
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	
	Представитель физического лица, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью):
	СНИЛС:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ___ ___ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации:
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	7.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	8.
	Примечание:

	
	

	
	

	9.
	Подпись
	Дата

	
	_________ __________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	
	_________ __________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	10
	Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую:
	Дата

	
	___________ ____________________

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	11
	Отметка должностного лица, принявшего заявление, и приложенные к нему документы:

	
	


--------------------------------

<1> Заполняется в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона;

Приложение № 2

к административному

регламенту

БЛОК-СХЕМА















Приложение N 3

к административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Настоящим удостоверяется, что заявитель ______________________________

  (фамилия, имя, отчество)

представил,  а сотрудник_____________________________________________

администрации  Лискинского муниципального района  получил "_____" ______________ _____ документы

 (число)   (месяц прописью)    (год)

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению

 

(прописью)

перечню документов, необходимых для принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (согласно п. 2.6.1.1. или 2.6.1.2. настоящего административного регламента).

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________      ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ВЫСОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛИСКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от «27» ноября  2015 г.         № 14 

О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района № 36 от  14 ноября 2014 года «О введении в действие земельного налога, установлении ставок и сроков его уплаты»

(в ред. от 25.12.2014г. № 39, от 27.03.2015г. 

№ 9, от 11.09.2015г. № 33)

          В целях совершенствования налогообложения физических и юридических лиц на территории Высокинского сельского поселения и в соответствии с п. 1 ст. 5 Налогового кодекса Российской Федерации, п. 2 ст. 394 главы 31 Налогового кодекса Российской Федерации, Уставом Высокинского сельского поселения, Совет народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области 

р е ш и л :

1. Внести в Решение Совета народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 14 ноября 2014 года № 36 «О введении в действие земельного налога, установлении ставок и сроков его уплаты» следующие изменения и дополнения:

1.1. Абзац 2 пункта 5.1. изложить в новой редакции:

 «5.1. срок уплаты земельного налога:

- не позднее 01 декабря года, следующего за истекшим налоговым периодом- для налогоплательщиков-организаций»;

1.2. Пункт 3.1. изложить в следующей редакции:

«3.1. Освободить от уплаты земельного налога в размере 100% организации и учреждения бюджетной сферы (учреждения образования, науки, социального обеспечения, физической культуры и спорта, культуры, искусства),религиозные организации – в отношении земельных участков, предоставленных для непосредственного выполнения возложенных на эти организации и учреждения функций».

2. Обнародовать настоящее решение в установленном порядке.

 Глава Высокинского

сельского поселения:                                            



                  Н.Е. Волков 

Председатель Совета

народных депутатов:                                           


                               Л.М. Ходакова   

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 
ВЫСОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

« 27»  ноября  2015 г.    № 15

                       с. Высокое 

О внесении изменений в Решение Совета народных

депутатов  Высокинского сельского поселения

Лискинского муниципального района Воронежской

области от 11.03.2011 г. № 9 «Об утверждении

дополнительных оснований признания безнадежными

к взысканию недоимки, задолженности по пеням и

штрафам по местным налогам и перечня документов,

подтверждающих обстоятельства признания

безнадежными к взысканию недоимки, задолженности

по пеням, штрафам.» (в редакции от 08.08.2011г. № 25; 

от 25.02.2013г. № 6; 10.08.2015г. № 26) 

       В соответствии с пунктами 3, 5 статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации, Приказом ФНС РФ № ЯК-7-8/393@ от 19.08.2010 г. «Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам, процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам», Совет народных Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

РЕШИЛ:

      1. Внести изменения в приложение № 1 к Решению Совета народных депутатов Высокинского сельского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области от 11.03.2011 г. № 9 «Об утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и перечня документов, подтверждающий обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам»:

1.1. Пункт 3 изложить в новой редакции:      

-«3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования и распространяет свое действие  на правоотношения, возникшие с  01.01.2015 года.»

1.2 - слова «Обнародовать настоящее Решение в установленном порядке»- исключить.

  2. Контроль за исполнением настоящего Решения  оставляю за собой.

Глава  Высокинского сельского поселения  



     Н.Е. Волков

Председатель Совета народных депутатов


                   Л.М. Ходакова

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ВЫСОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛИСКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

27 ноября 2015 г.  № 21

               с.Высокое 

О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района № 9  от  11.03.2011 г. «Об утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности  по пеням и штрафам по местным налогам  и перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам» ( в редакции от 08.08.2011г. №25; от 25.02.2013г. №6; от 10.08.2015г. №26; 
от 27.11.2015г. № 15)

         В соответствии с пунктами 3,5 статьи 59  Налогового кодекса Российской Федерации, Приказом ФНС РФ №ЯК-7-8/393» от 19.08.2010г. «Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам, процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам», Совет народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области   
РЕШИЛ :

1.Внести  изменения  в приложение №1 к Решению Совета народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 11.03.2011г. №9 «Об утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и перечня документов, подтверждающий обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам»:

1.1. Пункты 1.4, 1.5 в новой редакции:

- «1.4. в отношении задолженности по земельному налогу, а также начисленной на эту сумму пени и штрафов, срок взыскания которых в судебном порядке истек, (КБК 1821060043101000110,  18210606023100000110), взимаемых по ставкам, установленным в соответствии с подпунктами 1 и 2 пункта статьи 394 НК РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселения по состоянию 01.01.2013г.  код ОКТМО поселения 20621408»

- «1.5. в отношении задолженности по налогу на имущество физических лиц, а также начисленной на эту сумму пени и штрафов, срок взыскания которых в судебном порядке истек (КБК 18210601030100000110), сложившейся по состоянию на 01.01.2013г. код ОКТМО 20621408».

2.Внести изменения в приложение №2 к Решению Совета народных депутатов Высокинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 11.03.2011г. №9 «об утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам», изложив пункт 1.3. в следующей редакции: 

- «1.3.Приналичии оснований, указанных в пунктах 1.4., 1.5. приложения №1 к Решению: 

а) решение о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности сложившейся на 01.01.2013год;

б) справка налогового органа по месту учета организации (месту жительства физического лица) о суммах недоимки и задолженности по пеням, штрафам».

3.Настоящее Решение вступает в силу после его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2016года.

4. Контроль за исполнением настоящего Решения оставляю за собой.   

Глава Высокинского

сельского поселения:                                                                                                     Н.Е. Волков 

Председатель Совета

народных депутатов:                                                                                                     Л.М. Ходакова   

АДМИНИСТРАЦИЯ КОПАНИЩЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С ТА Н О В Л Е Н И Е 
от «30» ноября 2015 г. № 101

          с. Копанище

Об установлении арендных ставок

за пользование земельными участками, 

находящимися в собственности 

Копанищенского сельского поселения

Лискинского муниципального района

Воронежской области

В соответствии с решением Совета народных депутатов Копанищенского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 20.11.2015 г. № 20 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельных участков, находящихся в собственности Копанищенского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области», администрация Копанищенского сельского поселения 
п о с т а н о в л я е т:

1. Установить арендные ставки за пользование земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Копанищенского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2016 года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
   Глава Копанищенского

  сельского поселения                                                                                                                   А.М. Кетов

       Приложение 

к постановлению администрации

Копанищенского сельского поселения

Лискинского муниципального района

Воронежской области

от «30» ноября 2015г. № 101                                                                                                                     

Арендные ставки 

за пользование земельными участками, 

находящиеся в муниципальной собственности 

Копанищенского сельского поселения 

Лискинского муниципального района Воронежской области
	№
	Вид разрешенного использования
	Арендная ставка

	Земли сельскохозяйственного назначения

	1
	Пашни
	0,92

	2
	Сенокосы
	0,92

	3
	Пастбища
	0,92


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 
СТЕПНЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

________________________________________________________________________________________________

 «24» ноября  2015 г. № 23

       Пос. с/за «2-я Пятилетка» 

О внесении изменений   в решение Совета народных депутатов Степнянского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.02.2011 г. № 30 «Об  утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам» 

В соответствии с пунктами 3, 5 статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации,   Приказом ФНС РФ № ЯК-7-8/393@ от 19.08.2010г. «Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафами процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам», Совет народных депутатов Степнянского сельского поселения   Лискинского муниципального района Воронежской области

р е ш и л:

         1.Внести изменения в  приложение № 1 к Решению Совета народных депутатов Степнянского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.02.2011 г. № 30 «Об  утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам»:

         1.1  пунктами 1.4, 1.5 изложить в новой редакции:

    - «1.4. В отношении задолженности по земельному налогу, а также начислений на эту сумму пени и штрафов, срок взыскания которых  в судебном порядке истек,  (КБК 18210606013100000110, 18210606023100000110), взимаемых по ставкам, установленным в соответствии с подпунктами 1 и 2 пункта 1 статьи 394 НК РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в  границах поселения, по состоянию на 01.01.2013г. Код ОКАТМО поселения 20621463101.»; 

    - «1.5. В отношении задолженности по налогу на имущество  физических лиц, а также начислений  на эту сумму пени и штрафов, срок взыскания которых в судебном порядке истек  (КБК 18210601030100000110), сложившейся по состоянию на 01.01.2013 г. Код ОКАТО поселения 20221863000.».

    2. Внести изменения в  приложение № 2 к Решению Совета народных депутатов Степнянского сельского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.02.2011 г. № 30 «Об  утверждении дополнительных оснований признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам»,   пункт 1.3 в следующей редакции:

«1.3.  При наличии оснований, указанных в пунктах 1.4., 1.5. приложения № 1 к  Решению:

а)  решение о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности сложившейся на 01.01.2013г.

 б) справка налогового органа по месту учета организации (месту жительства физического лица) о суммах недоимки и задолженности по пеням, штрафам»

   3. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2016 года, но не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.

    4. Опубликовать Решение в газете «Лискинский муниципальный вестник» и на официальном сайте Степнянского сельского поселения в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»

 Глава  Степнянского 

 сельского поселения                                                                                                                     О.В. Таркина


30 ноября
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Прием и регистрация  заявления  об утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории с прилагаемыми документами
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Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории





Выдача (направление)  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача  (направление) постановления об утверждении схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
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