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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


от «03» ноября 2017 г. № 266-р           

                       г. Лиски

Об утверждении Порядка работы «Телефона доверия» в администрации Лискинского муниципального района Воронежской области

Во исполнение Федеральных законов от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» с целью улучшения обратной связи с гражданами и организациями, а также своевременного получения сигналов о фактах коррупции:

1. Утвердить Порядок работы «Телефона доверия» в администрации Лискинского муниципального района Воронежской области согласно приложению.

2. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Лискинского 

муниципального района                                                                                                                      В.В. Шевцов

Приложение

к распоряжению администрации

Лискинского муниципального района

Воронежской области

от 03 ноября 2017 г.  №  266-р
ПОРЯДОК

работы «Телефона доверия» в администрации Лискинского муниципального района Воронежской области 

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок работы «Телефона доверия» в администрации Лискинского муниципального района Воронежской области  (далее – администрация муниципального района) для реализации прав граждан на обращение в органы местного самоуправления и мониторинга фактов коррупции.

1.2. «Телефон доверия» устанавливается в администрации муниципального района и представляет собой комплекс организационных мероприятий и технических средств, обеспечивающих возможность гражданам, столкнувшимся с фактами незаконного использования должностными лицами, муниципальными служащими администрации  Лискинского муниципального района Воронежской области (далее – администрация) своих властных полномочий в целях личной выгоды, сообщать по телефону о данных фактах,  а также обратиться по вопросам улучшения социально-экономической и иных сфер деятельности исполнительно-распорядительного органа муниципального района и общества.

1.3. Настоящее Положение разработано в целях мониторинга фактов коррупции в администрации муниципального района, а также  организации эффективного взаимодействия населения с данным органом.

II. Основные задачи
           2.1. Основными задачами работы «Телефона доверия» являются:

- обеспечение приёма телефонных сообщений граждан;

- учет сообщений граждан, поступивших по «Телефону доверия»;
       - обработка и направление телефонных сообщений для рассмотрения и принятия установленных законодательством мер должностными лицами, комиссией по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов;

 - анализ сообщений граждан, поступивших по «Телефону доверия», их обобщение с целью устранения причин, порождающих обоснованные жалобы.

 

III. Порядок организации работы «Телефона доверия»
3.1. Информация о функционировании и режиме работы «Телефона доверия» доводится до сведения населения через средства массовой информации, размещение информации на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района в сети Интернет, на информационных стендах администрации.

3.2. Приём сообщений осуществляется путём телефонной связи (с использованием регистратора фиксации телефонных разговоров) по телефону 8(47391) 4-62-95 в рабочее время с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 час., в выходные дни с 8.00 до 17.00 час.

3.3. При ответе на телефонный звонок сотрудник обязан:

- назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность;

- предложить гражданину (представителю организации) назвать свои фамилию, имя, отчество (для организации – организационно-правовую форму и наименование), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или контактный телефон;

- предложить    гражданину (представителю организации) изложить суть сообщения.

В случаях, если сообщение гражданина (представителя организации) относится к компетенции другого государственного органа, органа местного самоуправления, позвонившему необходимо разъяснить, куда ему следует обратиться по сути содержащихся в его обращении сведений, или уведомить гражданина о перенаправлении его обращения в соответствующий орган.

3.4. Сообщения, поступающие по «Телефону доверия» ежедневно в рабочие дни вносятся в журнал учёта сообщений граждан.

3.5. Не реже одного раза в неделю инспектор администрации, уполномоченный на приём сообщений граждан, готовит отчет о поступивших сообщениях и направляет его председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов. 

3.6. Если в поступившем сообщении содержатся сведения о фактах незаконного использования властных полномочий лицами, не являющимися должностными лицами, муниципальными служащими администрации, сообщение подлежит регистрации в журнале и направлению в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией, по решению председателя комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов. 

IV. Регистрация и учёт сообщений граждан по «Телефону доверия»
 4.1. С целью ведения учета сообщений граждан, обратившихся по «Телефону доверия» в администрации муниципального района, ведётся «Журнал учёта сообщений, полученных по «Телефону доверия» (далее – Журнал).

4.2. Журнал ведется инспектором администрации и содержит следующие реквизиты:

1) порядковый номер сообщения; 
          2) дата и время его получения; 
          3) фамилия, имя, отчество обратившегося гражданина, или представителя организации (наименование организации), адрес заявителя  и номер  контактного телефона; 
       4) краткое содержание полученного сообщения; 
       5) отметка о принятии по сообщению решения (кому передано сообщение: наименование организации или Ф.И.О. должностного лица;

       6) время передачи сообщения.


V. Ответственность
5.1. Сотрудник, уполномоченный на учет сообщений граждан, поступивших по «Телефону доверия», несет персональную ответственность за соблюдение конфиденциальности полученных сведений в соответствии с действующим законодательством.


АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИСКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от « 03 » ноября  2017 г.  № 1350         

                        г. Лиски  

Об   утверждении   административного 

регламента администрации Лискинского

муниципального  района   Воронежской 

области по  предоставлению  муниципальной  

услуги «Подготовка и выдача градостроительных

планов земельных участков, расположенных

на территории Лискинского муниципального 

района»
         На основании Градостроительного Кодекса РФ, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства РФ от 30.04.2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», постановлением администрации Лискинского муниципального района от 13.05.2015 № 609 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальных услуг на территории Лискинского муниципального района, администрация Лискинского муниципального района 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Лискинского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Лискинского муниципального района».

2.    Контроль за  исполнением  настоящего постановления возложить на начальника отдела главного архитектора - главного архитектора района Воробьеву О.И.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

Глава  Лискинского

муниципального района                                                                                                          В.В. Шевцов

Утвержден

постановлением администрации

Лискинского муниципального района

от «03» ноября 2017 г. № 1350
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ  ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Лискинского муниципального района» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Лискинского муниципального района и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), при предоставлении градостроительных планов земельных участков, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, в случае, когда его подготовка осуществляется в виде отдельного документа, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация  Лискинского муниципального района (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: Воронежская область, г. Лиски пр. Ленина, 32

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации  Лискинского муниципального района, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.liski-adm.ru);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Лискинского муниципального района».

       2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

       2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Лискинского муниципального района .

       2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков, а так же получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области, федеральным органом охраны объектов культурного наследия.

      2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением СНД от « 30 »  декабря  2011  года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.  

Результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача градостроительного плана земельного участка, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20  дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения отдельных административных процедур составляют: 

- регистрация документов в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день;

- рассмотрение представленных документов, в том числе по истребованию документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - 5 календарных дней;

- подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги - 12 календарных дней;

- выдача (направление) градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение 2 календарных дней со дня принятия решения.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории поселения» осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 24.04.2004 № 190- ФЗ («Российская газета», 2004, № 290, 30 декабря);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202, 8 октября);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, № 168, 30 июля);

-  Федеральным законом от 3 июля 2016 г. № 373-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территории и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 г. № 741/пр «Об утверждении  формы градостроительного плана земельного участка и порядка его заполнения»;

- Уставом Лискинского муниципального района  Воронежской области;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Лискинского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления государственных услуг.
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.
Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- правоустанавливающие документы на земельный участок или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);
- правоустанавливающие документы на объект недвижимости (объекты недвижимости), расположенные на земельном участке или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости), расположенные на земельном участке.

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

- кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости);

- кадастровая выписка об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в отделе  филиала ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской области;

- сведения о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия, содержащиеся в Едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в федеральном органе охраны объектов культурного наследия;

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, указанные документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами  Лискинского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.7  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- земельный участок не сформирован в установленном порядке;

- земельный участок предоставлен для целей, не связанных со строительством, или не подлежит застройке;

- наличие ранее утвержденного в установленном порядке градостроительного плана земельного участка, указанного в заявлении.

2.9  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2.14.2. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.liski-adm.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.14.4. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

· рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

· подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдачу (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, МФЦ с заявлением, либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.
3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.

При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии1.

3.2.5. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов, либо возврат документов заявителю.

3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в течение 1-го календарного дня.

3.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченному должностному лицу.

3.3.2. Уполномоченное должностное лицо проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего административного регламента.

3.3.3. В случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.6.2, уполномоченное должностное лицо в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы:

1) в отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области на получение выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок, объекты недвижимости, расположенные на земельном участке).

2) в отдел филиала ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской области на получение кадастровых выписок о земельном участке и объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (выписки из государственного кадастра недвижимости).

3) в федеральный орган охраны объектов культурного наследия о предоставлении сведений о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия, содержащиеся в Едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 

3.3.4. По результатам полученных сведений (документов) уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке градостроительного плана земельного участка.

В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 календарных дней.

3.4. Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. По результатам принятого решения уполномоченное должностное лицо:

3.4.1.1. Готовит градостроительный план земельного участка и проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.2. Передает подготовленные градостроительный план земельного участка, проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка  на утверждение главе администрации  поселения.

3.4.1.4. Обеспечивает регистрацию утвержденного градостроительного плана земельного участка, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. При поступлении в администрацию заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка через МФЦ зарегистрированный градостроительный план земельного участка, либо зарегистрированное уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в течение одного календарного дня со дня регистрации указанных документов.
3.4.3. Результатом административной процедуры является подготовка и выдача   градостроительного плана земельного участка либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 12 календарных дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Утвержденный градостроительный план земельного участка в течение двух календарных дней со дня утверждения выдается заявителю в администрации или в МФЦ.

Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение двух календарных дней со дня принятия решения выдается заявителю в администрации или в МФЦ

Заявитель информируется о принятом решении в порядке, предусмотренном п. 1.3.4. настоящего административного регламента.

3.5.2. В случае неполучения заявителем в администрации утвержденного градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный пунктом 3.5.1 настоящего административного регламента, указанные документы направляются заявителю в течение одного календарного дня  почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.5.5. При поступлении в администрацию заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка через МФЦ и в случае неполучения заявителем в МФЦ утвержденного градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный пунктом 3.5.1 настоящего административного регламента, указанные документы направляются МФЦ заявителю в течение одного календарного дня почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично по месту обращения утвержденного градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги или направление указанных документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 календарных дня.

3.6. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме.

3.6.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.
3.6.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

Для получения правоподтверждающих (правоустанавливающих) документов на земельный участок, правоподтверждающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, предусмотрено межведомственное взаимодействие с отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в электронной форме.

Для получения кадастровых выписок о земельном участке и объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости), предусмотрено межведомственное взаимодействие с отделом  филиала ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской области в электронной форме.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами   администрации Лискинского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами   администрации Лискинского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами  администрации Лискинского муниципального района  Воронежской области;

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами администрации Лискинского муниципального района  Воронежской области;

5.2.7. отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации  Лискинского муниципального района Воронежской области.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.7.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.7.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

5.7.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.7.4.  наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.7.5. отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации Лискинского муниципального района Воронежской области: 397900 Воронежская область,  город Лиски, проспект  Ленина,  дом 32.

График работы администрации Лискинского муниципального района  Воронежской области:

понедельник – пятница : с 08.00 до 17.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Официальный сайт администрации Лискинского муниципального района  Воронежской области   в сети Интернет: www.liski-adm.ru,

Адрес электронной почты администрации  Лискинского муниципального района  Воронежской области: liski@govvrn.ru.

 Телефоны для справок: 47391) 4-43-96, 4-47-74.

2. Место нахождения отдела главного архитектора администрации Лискинского муниципального района Воронежской области ( далее – отдел): 397900,  Воронежская область,  город Лиски, проспект  Ленина,  дом 32.

Отдел осуществляет прием заявлений в соответствии со следующим графиком 

понедельник – пятница : с 08.00 до 17.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Телефоны для справок: 47391) 4-43-96, 4-47-74.

3. Автономное учреждение  Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ») в Лискинском муниципальном районе:

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 397908 Воронежская область, г.Лиски,  улица Маршала Жукова,  дом 1.

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (47391) 2-85-55

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник с 8.00 до 17.00

вторник,  среда, четверг, пятница: с 08.00 до 20.00;

суббота: с 08.00 до 15.45.

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления

В администрацию  Лискинского  

муниципального района 

______________________________________

(Ф.И.О.)

(Ф.И.О. заявителя)

______________________________________

(паспортные данные)

______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:

_______________________________________________________________,

с кадастровым номером ______________________ площадью ___________.

Результат услуги прошу представить на бумажном носителе/в электронном виде по адресу электронной почты (ненужное зачеркнуть):

__________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

1. На земельном участке расположены объекты недвижимости согласно перечню/объекты недвижимости отсутствуют (ненужное зачеркнуть):

Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном 

участке (заполняется при наличии объектов недвижимости)

	N п/п
	Наименование объекта
	Кадастровый (условный, инвентарный) номер

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. На земельном участке расположены объекты культурного наследия согласно перечню/объекты культурного наследия отсутствуют (ненужное зачеркнуть):

Перечень объектов культурного наследия, расположенных на земельном участке (заполняется при наличии объектов недвижимости)

	N п/п
	Наименование (назначение) объекта
	Регистрационный номер в реестре
	Наименование органа, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Перечень прилагаемых документов:

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

"____" __________ 20___ г.                       _________/_______________/

                                                                        (подпись)              (Ф.И.О.)

Приложение № 3

к административному

регламенту

БЛОК-СХЕМА
















Приложение N 4

к административному 

регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о подготовке и выдаче градостроительного плана

земельного участка, расположенного на территории

Лискинского муниципального района 

Настоящим удостоверяется, что заявитель __________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество)

представил,  а сотрудник_____________________________________________

администрации Лискинского муниципального района  получил 

"_____" ______________ _____ документы

 (число)   (месяц прописью)    (год)

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению

 

(прописью)

перечню документов, необходимых для принятия решения о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Лискинского муниципального района  (согласно п. 2.6.1 настоящего административного регламента).

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 

Администрация  Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  объявляет о проведении аукциона по продаже муниципального имущества:

 25.12.2017г. в 10-00 (по московскому времени): 

Основание проведения торгов распоряжение администрации Лискинского муниципального района Воронежской области  от «07» ноября 2017 г. №56 «Об условиях приватизации муниципального имущества»

Предмет торгов: 

ЛОТ 1 -Дом культуры, назначение: нежилое здание, 2-этажный, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, общая площадь 707,7 кв.м.;

             -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:12, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: под объекты культурно-бытового назначения ( дом культуры), общая площадь 2577кв.м., адрес (местонахождение) объекта Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18 ( далее- Имущество)

Начальную стоимость Имущества, рассчитанную в соответствии с действующим законодательством на основании рыночной оценки, в размере в размере 2640 000,00 руб. (два миллиона  шестьсот сорок тысяч  рублей 00 коп.) без учета НДС.

Шаг аукциона – 5% начальной цены предмета торгов – 132000,00 руб. (сто тридцать две тысячи рублей 00 коп.).

 Размер задатка для участия в открытом аукционе - 20% начальной цены предмета торгов – 528 000,00 руб. ( пятьсот двадцать восемь тысяч рублей 00 коп.). Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение  5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона.

ЛОТ 2 -Котельная, назначение: нежилое,  площадь 12 кв.м., количество этажей:1, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, 18А.;

                   -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:66, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: для размещения нежилого здания-котельной, площадь 230 кв.м., адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18а

Начальную стоимость Имущества, рассчитанную в соответствии с действующим законодательством на основании рыночной оценки, в размере в размере 190 000,00 руб. (сто девяноста тысяч  рублей 00 коп.) без учета НДС.     

Шаг аукциона – 5% начальной цены предмета торгов – 9500,00 руб. (девять тысяч пятьсот рублей 00 коп.).

Размер задатка для участия в открытом аукционе - 20% начальной цены предмета торгов – 38 000,00 руб. ( тридцать восемь тысяч рублей 00 коп.). Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение  5 (пяти) дней с даты  подведения итогов аукциона.

Собственник выставляемого на торги имущества – муниципальное образование Давыдовское городское поселение Лискинского муниципального района Воронежской области. 

Организатор аукциона — Администрация  Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области; место нахождения и почтовый адрес – 397940,  Воронежская область, Лискинский район, р.п.Давыдовка, ул.Ленина,36; адрес электронной почты – david.liski@govvrn.ru; контактный телефон - (47391) 68-1-91.
Форма торгов (способ приватизации) - аукцион открытый по составу участников и по форме подачи предложений.

Место, даты начала и окончания приема заявок - Воронежская область, Лискинский район, р.п.Давыдовка, ул.Ленина,36, с 10.11.2017г. по 06.12.2017г. включительно с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин. (по московскому времени)

Место и дата определения участников продажи имущества – Воронежская область, Лискинский район, р.п.Давыдовка, ул.Ленина,36, 11.12.2017г. 09 ч.00 мин. (по московскому времени)

Порядок внесения задатка и реквизиты счета для внесения задатка - задаток вносится в срок до 06.12.2017г. (включительно) единым платежом в валюте Российской Федерации безналичным путем перечисления суммы задатка на расчетный счет УФК по Воронежской области ( Администрация Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области), расчетный счет: 40101810500000010004, Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ г.Воронеж, БИК – 042007001,ИНН – 3614001555,КПП – 361401001, КБК- 91411402053130000410,  ОКТМО – 20621160
Время и место приема заявок и ознакомления с иной информацией об аукционе, условиями договора купли-продажи – по рабочим дням с 8-00 до 17-00 по московскому времени по адресу: Воронежская область, Лискинский район, р.п.Давыдовка, ул.Ленина,36.  

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. Заявки подаются, начиная с опубликованной даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанной в настоящем информационном сообщении, путем вручения их Продавцу. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, возвращаются претенденту или его уполномоченному представителю под расписку вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов. Заявка считается принятой Продавцом, если ей присвоен регистрационный номер, о чем на заявке делается соответствующая отметка. Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов. 

Документация по проведению аукциона, форма заявки на участие в аукционе: 

- предоставляются в течение двух рабочих дней любому юридическому или физическому лицу, намеревающемуся принять участие в аукционе, на основании поданного в письменной форме заявления на имя организатора аукциона в период со дня опубликования информационного сообщения об аукционе до 06.12.2017 года включительно по рабочим дням с 8ч.00м. до 17ч.00м. (перерыв с 12ч.00м. до 13ч.00м.) по адресу организатора аукциона.

- размещены на официальном сайте администрации Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области – david.liski@govvrn.ru и на официальном сайте  Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru в сети Интернет.
Проведение осмотра имущества, выставленного на аукцион, осуществляется на основании заявления на имя организатора аукциона в согласованные сроки. 

Перечень требуемых для участия в аукционе документов и требования к их оформлению.

1. Заявка.

2. Платежный документ (платежное поручение) с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом задатка в счет обеспечения оплаты имущества. 

3. Претенденты – юридические лица представляют следующие документы:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

4. претенденты - физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой - у претендента.

Обязанность доказать свое право на участие в продаже возлагается на претендента. 

Указанные документы в части их оформления и содержания должны соответствовать   требованиям законодательства Российской Федерации. 

Заявка и опись представленных документов представляются в 2 экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у заявителя.

Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц - Покупателями государственного и муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов. 

Место и дата определения участников аукциона: Определение участников аукциона состоится 11.12.2017 года в 09ч.00м. по адресу организатора аукциона. Определение участников аукциона осуществляется в соответствии с  Федеральным законом от 21 декабря 2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 


Победителем аукциона  признается тот участник, который предложит наиболее высокую цену. Протокол открытого аукциона является основанием для заключения  победителем аукциона договора купли - продажи с администрацией Лискинского муниципального района, который заключается в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукциона. 

Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества. Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 (тридцать) дней после дня полной оплаты имущества. 

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются продавцом.
Данное сообщение является публичной офертой в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации для участия в проводимом открытом аукционе, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

Форма заявки на участие в аукционе по продаже муниципального имущества, находящегося в собственности Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области

УТВЕРЖДЕНА

Распоряжением администрации 

Лискинского муниципального 

района Воронежской области

«07» ноября 2017 г. №56

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

по продаже муниципального имущества, находящегося в собственности Лискинского муниципального района Воронежской области

«___»___________201_ г.        

                                                                                р.п. Давыдовка

Претендент 

________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку, фамилия, имя, отчество ______________________________________________________________,

физического  лица, подающего заявку)

(для физических лиц)                                                   
Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________________________
серия ________ № ____________, выдан «___»____________ _____ г.           
________________________________________________________(кем выдан)
(для юридических лиц)                                                  
Документ о государственной регистрации _________________________________________________________________
серия ________ № ____________, дата регистрации «___»_________ _____ г.
Зарегистрировавший орган __________________________________________________________________

Место выдачи __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
ИНН  _______________КПП   ____________ ОГРН ______________________
Место регистрации/Юридический адрес Претендента: ___________________

__________________________________________________________________
Телефон ______________________ Факс _______________________________
Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств:        
расчетный (лицевой) счет № _________________________________________

в ________________________________________________________________

корр. счет № ______________________________________________________

БИК _____________________________________________________________

Представитель Претендента:   

__________________________________________________________________

(ФИО или наименование)

Действует на основании доверенности от «___»_______ ____г. № _________
Реквизиты  удостоверения   личности   для   представителя – физического лица/Сведения о государственной регистрации для представителя - юридического лица:

__________________________________________________________________ 

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации)

   Настоящая Заявка  выражает  намерение  Претендента  принять  участие  в аукционе по продаже муниципального имущества, находящегося в собственности Лискинского муниципального района Воронежской области, объявленного распоряжением администрации Лискинского муниципального района от «07» ноября 2017 г. № 56 «Об условиях приватизации муниципального имущества», информационное сообщение о котором было в официальном печатном издании  - «Лискинский муниципальный вестник» и официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, а также его согласие в случае  признания победителем аукциона заключить договор купли-продажи муниципального имущества.
  Внесенные денежные средства желаю использовать в качестве задатка в счет обеспечения обязательства по заключению договора купли-продажи, в случае признания победителем аукциона, следующего приобретаемого на аукционе муниципального имущества:

ЛОТ 1 -Дом культуры, назначение: нежилое здание, 2-этажный, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, общая площадь 707,7 кв.м.;

            -земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:12, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: под объекты культурно-бытового назначения ( дом культуры), общая площадь 2577кв.м., адрес (местонахождение) объекта Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18

________________________________________________________ 

(наименование и характеристики имущества)

Вносимая для участия в аукционе сумма денежных средств (задаток):

528 000,00 руб. ( пятьсот двадцать восемь тысяч рублей 00 оп.) _________________________________________________________
(цифрами и прописью)
ЛОТ2-Котельная, назначение: нежилое,  площадь 12 кв.м., количество этаже:1, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, 18А.;

                       -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:66, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: для размещения нежилого здания-котельной, площадь 230кв.м., адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18а

________________________________________________________ 

(наименование и характеристики имущества)

Вносимая для участия в аукционе сумма денежных средств (задаток):

38 000,00 руб. ( тридцать восемь тысяч рублей 00 коп.).

_________________________________________________________
(цифрами и прописью)
Денежные средства,  перечисленные  Претендентом  на  основании  Заявки, за исключением победителя аукциона, возвращаются организатором аукциона в течении пяти банковских дней с даты подведения итогов аукциона. Претендент несет  риск  несвоевременного  поступления  средств  в  оплату  задатка и допускается к участию в аукционе только при  условии зачисления  указанных  в  Заявке  денежных  средств на счет организатора аукциона не позднее установленного срока в полном объеме.                          
Для физических лиц: копии всех листов документа, удостоверяющего личность физического лица. 

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Подпись Претендента (представителя Претендента)     ________________        

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Отметка о принятии  заявки организатором  аукциона:   

Заявка на участие в аукционе принята в  __ час. __ мин.  "___" _______201___г. и зарегистрирована в журнале приема заявок за  №_____. 

М.П.     "__" __________ 201_ г.      

Подпись уполномоченного лица организатора аукциона: ________________ 

__________________________________________________________________

Примечание: 

Заявка и опись документов составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора проведения аукциона, другой – у претендента. 

Форма (проект) договора купли-продажи муниципального имущества, находящегося в собственности Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области

ДОГОВОР

купли – продажи 

р.п. Давыдовка,

Лискинского района

Воронежской области                                                                           (дата заключения договора)

Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области, место нахождения: 397940 Воронежская область, п. Давыдовка, улица Ленина, дом 36, ИНН 3614001555, внесено в Единый  государственный реестр юридических лиц 14.05.2005 года, за основным государственным номером 1023601511339, что подтверждается  Свидетельством о внесении записи в ЕГРЮЛ серия 36  № 001374223, именуемая  в дальнейшем «Продавец», в лице главы администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  Сморчкова Николая Сергеевича,  действующего на основании Устава, с одной стороны, и

______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

 1.Продавец обязуется передать в собственность Покупателя следующее имущество: 

              -Дом культуры, назначение: нежилое здание, 2-этажный, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, общая площадь 707,7 кв.м.;

  -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:12, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: под объекты культурно-бытового назначения ( дом культуры), общая площадь 2577кв.м., адрес (местонахождение) объекта Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, (далее   по тексту   -   «Недвижимое имущество»)

2. Недвижимое имущество, принадлежит Продавцу на основании:

2.1.Дом культуры, назначение: нежилое здание, 2-этажный, кадастровый номер 36:14:0020039:64, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, общая площадь 707,7 кв.м.;

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района  Воронежской области от 20.12.2005г. №25.

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района Воронежской области  от 19.02.2008г. №163.

Акт приема-передачи имущества, находящегося в собственности Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.05.2008г.

Решение Совета народных депутатов Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 22.07.2008г. №90а,

что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права 36-АД 738755 от 30.12.2014г., о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 30.12.2014 года сделана запись регистрации № 36-36-15/022/2014-664.

2.2.Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:12, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: под объекты культурно-бытового назначения ( дом культуры), общая площадь 2577кв.м., адрес (местонахождение) объекта Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района  Воронежской области от 20.12.2005г. №25.

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района Воронежской области  от 19.02.2008г. №163.

Решение Совета народных депутатов Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 22.07.2008г. №90а.

Акт приема-передачи имущества, находящегося в собственности Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.05.2008г.

ст.3.1 Федерального закона от 25.01.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ».

что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права 36-АД 860435 от 06.03.2015г., о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 06.03.2015 года сделана запись регистрации № 36-36/015/004/2015-294/1.

3.  Рыночная стоимость Недвижимого имущества, указанного в п.1 настоящего договора, составляет 2640 000,00 руб. (два миллиона  шестьсот сорок тысяч  рублей 00 коп.) , без учета НДС, согласно отчета от 31.10.2017г. №208/17-Н об оценке рыночной стоимости имущества, выполненного независимым оценщиком ООО «Независимая оценка»

4. Указанное недвижимое имущество продано в соответствии с требованиями Федерального закона РФ от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», распоряжением администрации Лискинского муниципального района Воронежской области «07» ноября 2017 г. №56 «Об условиях приватизации муниципального имущества».

5. Цена Недвижимого имущества, на основании протокола проведения открытого аукциона от _________2017г.,  составляет ___________________________________________________ (выкупная стоимость), в том числе сумма внесенного задатка – 528 000,00 руб. ( пятьсот двадцать восемь тысяч рублей 00 коп.) Оплата за Недвижимое имущество осуществляется единым платежом в валюте Российской Федерации безналичным путем перечисления суммы _______________________________________________________________ на расчетный счет УФК по Воронежской области ( Администрация Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области), расчетный счет: 40101810500000010004, Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ г.Воронеж, БИК – 042007001,ИНН – 3614001555,КПП – 361401001, КБК- 91411402053130000410,  ОКТМО – 20621160.

6. Продавец  гарантирует,  что  указанное  Недвижимое  имущество  не
продано и не подарено третьим лицам, не сдано в аренду, не передано в
безвозмездное пользование, не является предметом спора.

7. Право собственности на Недвижимое   имущество   возникает   у
Покупателя после полной оплаты выкупной цены Недвижимого имущества, указанной в п. 5 настоящего договора, и государственной    регистрации    перехода    права собственности на Недвижимое имущество в Лискинском отделе Управления Росреестра по Воронежской области.

8. Продавец обязан передать Покупателю Недвижимое имущество по акту
приема-передачи   (передаточному   акту)   не позднее чем через 30 (тридцать) дней после дня полной оплаты Недвижимого имущества, указанной в п. 5 настоящего Договора. 

            9. Бремя содержания Недвижимого   имущества, а также риск случайной
его гибели или случайного повреждения до подписания акта приема-передачи
(передаточного акта) лежит на Продавце, а после подписания акта приема-
передачи (передаточного акта) - на Покупателе.

10. В случае ненадлежащего исполнения одной из сторон принятых на себя   по   настоящему договору обязательств, указанная сторона несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

11. Настоящий договор прочитан сторонами вслух при его подписании и содержит весь объем соглашений в отношении предмета договора, отменяет и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны сторонами в устной или письменной форме до заключения настоящего договора.

12. Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, по одному для Продавца, Покупателя, регистрирующего органа.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ПРОДАВЕЦ:

Администрация  Давыдовского

городского поселения Лискинского

муниципального района

Воронежской области

397940 Воронежская область

Лискинский район, р.п. Давыдовка, 

ул. Ленина, 36 

т.67-1-29, 68-1-91

ИНН – 3614001555,КПП – 361401001

Глава  администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

________________________Н.С. Сморчков                                                                      

М.П.
	                                                    ПОКУПАТЕЛЬ:


_________________


ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

к договору купли-продажи 

от  «_____»______________2017г.

р.п. Давыдовка,

Лискинского района

Воронежской области                                                                           (дата составления акта приема-передачи)

Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области, место нахождения: 397940 Воронежская область, п.Давыдовка, улица Ленина, дом 36, ИНН 3614001555, внесено в Единый  государственный реестр юридических лиц 14.05.2005 года, за основным государственным номером 1023601511339, что подтверждается  Свидетельством о внесении записи в ЕГРЮЛ серия 36  № 001374223, именуемая  в дальнейшем «Продавец», в лице главы администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  Сморчкова Николая Сергеевича,  действующего на основании Устава, с одной стороны, и

__________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
1. «Продавец» в соответствии с договором купли-продажи недвижимого имущества от _____________2017 года передал, а «Покупатель» принял недвижимое имущество:

              -Дом культуры, назначение: нежилое здание, 2-этажный, кадастровый номер 36:14:0020039:64, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, общая площадь 707,7 кв.м.;

  -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:12, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: под объекты культурно-бытового назначения ( дом культуры), общая площадь 2577кв.м., адрес (местонахождение) объекта Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18, (далее   по тексту   -   «Недвижимое имущество»)

2. Претензий к Продавцу по поводу передаваемого недвижимого имущества, указанного в договоре купли-продажи, у Покупателя не имеется, оплата произведена полностью.
 3. Настоящий акт приема-передачи составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, - для Продавца, Покупателя и регистрирующего органа.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ПРОДАВЕЦ:

Администрация  Давыдовского

городского поселения Лискинского

муниципального района

Воронежской области

397940 Воронежская область

Лискинский район, р.п. Давыдовка, 

ул. Ленина, 36 

т.67-1-29, 68-1-91

ИНН – 3614001555,КПП – 361401001

Глава  администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

________________________Н.С. Сморчков                                                                      

М.П.
	                                                    ПОКУПАТЕЛЬ:


_________________


Форма (проект) договора купли-продажи муниципального имущества, находящегося в собственности Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области

ДОГОВОР

купли – продажи 

р.п. Давыдовка,

Лискинского района

 Воронежской области                                                                           (дата заключения договора)

Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области, место нахождения: 397940 Воронежская область, п.Давыдовка, улица Ленина, дом 36, ИНН 3614001555, внесено в Единый  государственный реестр юридических лиц 14.05.2005 года, за основным государственным номером 1023601511339, что подтверждается  Свидетельством о внесении записи в ЕГРЮЛ серия 36  № 001374223, именуемая  в дальнейшем «Продавец», в лице главы администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  Сморчкова Николая Сергеевича,  действующего на основании Устава, с одной стороны, и

______________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

 1.Продавец обязуется передать в собственность Покупателя следующее имущество: 

                   -Котельная, назначение: нежилое,  площадь 12 кв.м., количество этажей:1, кадастровый номер 36:14:0020039:67, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, 18А.;

                   -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:66, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: для размещения нежилого здания-котельной, площадь 230 кв.м., адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18а (далее   по тексту   -   «Недвижимое имущество»)

2. Недвижимое имущество, принадлежит Продавцу на основании:

2.1. -Котельная, назначение: нежилое,  площадь 12 кв.м., количество этажей:1, кадастровый номер  адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, 18А.;

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района  Воронежской области от 20.12.2005г. №25 « О внесении изменений и дополнений в постановление Совета народных депутатов Лискинского муниципального района № 277 от 10.02.2005 г.

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района Воронежской области  от 19.02.2008г. №163.

Акт приема-передачи имущества, находящегося в собственности Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.05.2008г.

Решение Совета народных депутатов Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 22.07.2008г. №90а,

что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права 36-АД 890017 от  14.05.2015г., о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 14.05.2015 года сделана запись регистрации № 36-36/015-36/015/007/201-639/1.

2.2. Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:66, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: для размещения нежилого здания-котельной, площадь 230 кв.м., адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18а

Решение Совета народных депутатов Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 22.07.2008г. №90а.

Постановление Совета народных депутатов Лискинского муниципального района № 277 от 10.02.2005 г.

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района Воронежской области  от 19.02.2008г. №163.

Решение Совета народных депутатов Лискинского муниципального района  Воронежской области от 20.12.2005г. №25 « О внесении изменений и дополнений в постановление Совета народных депутатов Лискинского муниципального района № 277 от 10.02.2005 г.

ст.3.1 Федерального закона от 25.01.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ».

что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права 36-АД 892036 от 06.03.2015г., о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 28.05.2015 года сделана запись регистрации № 36-36/015/-36/015/007/2015-735/1.

3.  Рыночная стоимость Недвижимого имущества, указанного в п.1 настоящего договора, составляет размере 190 000,00 руб. (сто девяноста тысяч  рублей 00 коп.) без учета НДС, согласно отчета от 31.10.2017г. №208/17-Н об оценке рыночной стоимости имущества, выполненного независимым оценщиком ООО «Независимая оценка»

4. Указанное недвижимое имущество продано в соответствии с требованиями Федерального закона РФ от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», распоряжением администрации Лискинского муниципального района Воронежской области «07» ноября 2017 г. №56 «Об условиях приватизации муниципального имущества».

5. Цена Недвижимого имущества, на основании протокола проведения открытого аукциона от _________2017г.,  составляет ___________________________________________________ (выкупная стоимость), в том числе сумма внесенного задатка – 38 000,00 руб. ( тридцать восемь тысяч рублей 00 коп.) Оплата за Недвижимое имущество осуществляется единым платежом в валюте Российской Федерации безналичным путем перечисления суммы _______________________________________________________________ на расчетный счет УФК по Воронежской области ( Администрация Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района Воронежской области), расчетный счет: 40101810500000010004, Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ г.Воронеж, БИК – 042007001,ИНН – 3614001555,КПП – 361401001, КБК- 91411402053130000410,  ОКТМО – 20621160.

6. Продавец  гарантирует,  что  указанное  Недвижимое  имущество  не
продано и не подарено третьим лицам, не сдано в аренду, не передано в
безвозмездное пользование, не является предметом спора.

7. Право собственности на Недвижимое   имущество   возникает   у
Покупателя после полной оплаты выкупной цены Недвижимого имущества, указанной в п. 5 настоящего договора, и государственной    регистрации    перехода    права собственности на Недвижимое имущество в Лискинском отделе Управления Росреестра по Воронежской области.

8. Продавец обязан передать Покупателю Недвижимое имущество по акту
приема-передачи   (передаточному   акту)   не позднее чем через 30 (тридцать) дней после дня полной оплаты Недвижимого имущества, указанной в п. 5 настоящего Договора. 

            9. Бремя содержания Недвижимого   имущества, а также риск случайной
его гибели или случайного повреждения до подписания акта приема-передачи
(передаточного акта) лежит на Продавце, а после подписания акта приема-
передачи (передаточного акта) - на Покупателе.

10. В случае ненадлежащего исполнения одной из сторон принятых на себя   по   настоящему договору обязательств, указанная сторона несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

11. Настоящий договор прочитан сторонами вслух при его подписании и содержит весь объем соглашений в отношении предмета договора, отменяет и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны сторонами в устной или письменной форме до заключения настоящего договора.

12. Настоящий договор составлен в 3 экземплярах, по одному для Продавца, Покупателя, регистрирующего органа.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ПРОДАВЕЦ:

Администрация  Давыдовского

городского поселения Лискинского

муниципального района

Воронежской области

397940 Воронежская область

Лискинский район, р.п. Давыдовка, 

ул. Ленина, 36 

т.67-1-29, 68-1-91

ИНН – 3614001555,КПП – 361401001

Глава  администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

________________________Н.С. Сморчков                                                                      

М.П.
	                                                    ПОКУПАТЕЛЬ:


_________________


ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

к договору купли-продажи 

от  «_____»______________2017г.

р.п. Давыдовка,

Лискинского района

Воронежской области                                                                           (дата составления акта приема-передачи)

Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области, место нахождения: 397940 Воронежская область, п.Давыдовка, улица Ленина, дом 36, ИНН 3614001555, внесено в Единый  государственный реестр юридических лиц 14.05.2005 года, за основным государственным номером 1023601511339, что подтверждается  Свидетельством о внесении записи в ЕГРЮЛ серия 36  № 001374223, именуемая  в дальнейшем «Продавец», в лице главы администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  Сморчкова Николая Сергеевича,  действующего на основании Устава, с одной стороны, и

__________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
1. «Продавец» в соответствии с договором купли-продажи недвижимого имущества от _____________2017 года передал, а «Покупатель» принял недвижимое имущество:

                   -Котельная, назначение: нежилое,  площадь 12 кв.м., количество этажей:1, кадастровый номер 36:14:0020039:67, адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, 18А.;

                   -Земельный участок с кадастровым номером 36:14:0020039:66, категория земель: земли населенных пунктов, разрешенное использование: для размещения нежилого здания-котельной, площадь 230 кв.м., адрес (местонахождение) объекта: Воронежская область, Лискинский район, п.Давыдовка, ул.Октябрьская, д.18а, (далее   по тексту   -   «Недвижимое имущество»)

2. Претензий к Продавцу по поводу передаваемого недвижимого имущества, указанного в договоре купли-продажи, у Покупателя не имеется, оплата произведена полностью.
 3. Настоящий акт приема-передачи составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, - для Продавца, Покупателя и регистрирующего органа.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ПРОДАВЕЦ:

Администрация  Давыдовского

городского поселения Лискинского

муниципального района

Воронежской области

397940 Воронежская область

Лискинский район, р.п. Давыдовка, 

ул. Ленина, 36 

т.67-1-29, 68-1-91

ИНН – 3614001555,КПП – 361401001

Глава  администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

________________________Н.С. Сморчков                                                                      

М.П.
	                                                    ПОКУПАТЕЛЬ:


_________________



 10 ноября 


2017 год 





№ 22





Прием и регистрация  заявления  на выдачу градостроительного плана земельного участка с комплектом документов





Неполный комплект документов





Наличие всех необходимых документов и правомочность заявителя











Отказ в приеме и регистрации                                                                  документов








Рассмотрение заявления и  представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Документы не соответствуют предъявляемым требованиям, либо содержат недостоверные сведения








Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и утверждение 


градостроительного плана земельного участка 





Выдача  градостроительного плана земельного участка 
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